Phu luc II

cia Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan I

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
INH VU'C PAT PAI THEO CO CHE MQT CUA LIEN

em theo Quyét dmh s6 1348/0P-UBND ngay 25 1712026

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH

(36 TTHC)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (23 TTHC)

NOI BO THUC HIEN THEO CO CHE MOT CUA LIEN THONG

TT Tén thi tuc hanh chinh Co quan thuc hién
- S& Nong nghiép
1 | Gop quyén sir dung dat, diéu chinh lai dat dai va Mdi truong;
- UBND tinh
Giao dat, cho thué dat 601 voi truong hop giao dat, cho thué
dat khong ddu gia quyén st dung dat, khong dau thau lua
9 chon nha dgtu tu thuc hlgn du an co su: dung dat va truong _
hop giao dat, cho thué dat thong qua dau thau lya chon nha | - So Nong nghi¢p
dau tu thuc hién du 4n co6 sir dung dat; giao dat va giao rung; | va Mol truong;
cho thué dat va cho thué rimg - Co quan Thué ;
3 | Chuyén muc dich st dung dat - Cac co quan co
" . : | lién quan ;
4 Chuyén hinh thirc st dung dat; gia han su dung dat khi hét UBqND tinh
thoi han str dung dét; diéu chinh thoi han st dung dét ” mn
Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
5 2 A X
chuyén muc dich st dung dat
6 T6 chirc kinh té théa thuan nhan quyén sir dung dat dé thyc | - So Nong nghiép
hién du an va Moi truong;
- Cac co quan co
7 | Str dung dat két hop da muc dich lién quan ;
- UBND tinh
< Y < ns L1:A rs o2k 1AL aA Ao e 2| So Nong nghi¢p
bang ky dat dai, tai san gan'hep véi dat lan Qau doi voi t0 | v3 Moi truong;
8 | chuc dang sir dung dat, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nude

ngoai

- Co quan Thué;
- UBND cép xi;




TT Tén thu tuc hanh chinh Co quan thuc hién
- Cac co quan co
lién quan ;

- UBND tinh
. . . . ; - S& Nong nghi¢
Cap Giay chung nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai | . nra: S g P
9 Y SRS I G va Méi truong;
san gan lién véi dat 1an dau p
- Co quan Thué
- S¢& Nong nghiép
va Méi truong;
7 : - UBND cép x3;

10 | Thém dinh, phé duyét phuong én sir dung dat L sap s
- Cac co quan co
lién quan ;

- UBND tinh
- S& Nong nghié¢
11 Cap doi Glay chtng nhan quyén st dung dat, quyén so hiru va Moi tru%m gig P
tai san gan lién voi dat 1
- Co quan Thué
- S& Nong nghiép
12 | Cap lai Gidy chting nhan da cap do bi mat va Mdi truong;
- UBND cép x4
Ping ky, cap Glay ching nhan quyén st dung dat, quyén sé | S& Nong nghiép
13 htru tai san gan lién voi dat cho ngudi nhan chuyén nhuong va M6i truong;
quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru nha &, cong trinh x4y dung C Th 7
trong du an bat dong san - -0 quan 1hue
biang ky, cap Giéy ching nhan d6i v6i truong hop di chuyén | - ‘S(’” AN(A)UE?’ nghiép
14 quyén sir dung dat trudc ngay 01 thang 8 nam 2024 ma bén | va Mo1 truong;
chuyén quyén da dugc cap Gidy ching nhan nhung chua thyc | - UBND cép x&;
hién thu tyc chuyén quyén theo quy dinh - Co quan Thué
oz o . | - S& Nong nghié
Pang ky, cap Giay chung nhan doi voi truong hop chuyén | .\ ra: 8 g P
15 o . Z va Mo1 truong;
nhuong du an dau tu c6 sir dung dat X
- Co quan Thué
Ping ky, cip Gidy ching nhin ddi véi trudng hop ca nhan, | - ‘S(’ AN(A)UE% nghiép
16 ho gia dinh dd dugc cip Gidy chirng nhan mot phan dién tich | va Moi tru’,orng;
vao loai dat ¢ trudc ngay 01 thang 7 nam 2004, phan dién | - UBND cip xi;
tich con lai cta thira dat chua duoc cip Gidy ching nhan - Co quan Thué
- S& Nong nghiép
bang ky, cap Glay chu’ng nhan quyen st dung dat quyen $O | va Mbi truong;
17 | hitu tai san gan lién v6i dat ddi v6i toan bo dién tich dat dang _ UBND cip x-
sit dung quy dinh tai Piéu 24 Nghi dinh 101/2024/ND-CP p xa,
- Co quan Thué
18 | bang ky bién dong quyén sir dung dat, quyén s hiru tai san | - S& Nong nghiép




TT

Tén thu tuc hanh chinh

Co quan thyuc hién

gin lién vé6i dat trong cac trudng hop chuyén doi quyen su
dung dat nong nghiép ma khong theo phuong an don dién,
doi thra; chuyén nhuong, thira ké, tang cho quyén su dyng
dat, quyen 0 hiru tai san gin lién voi dat gop vbn bang
quyén sir dung dit, quyen sO hiru tai san gin lién véi dét; cho
thu¢, cho thué lai quyén st dung dat trong du an xdy dung
kinh doanh ket ciu ha tang; ban hodc tang cho hoac dé thira
ké hodc gdp vbn bang tai san gin lién v6i dat thué cua Nha
nuéc theo hinh thirc thué dit tra tién hang nim; chuyén
nhuong quyén khai thac khoang san theo quy dinh ctia phap
luat vé dia chét va khoang san.

va Moi truong;
- Co quan Thué

19

bang ky blen dong thay d6i quyén sir dung dit, quyén s& hiru
tai san gan lién v6i dat do chia, tach, hop nhat, sap nhap t6
churc hoac chuyen ddi mo hinh t6 chue, chuyen ddi loai hinh
doanh nghiép theo quy dinh ciia phap luat vé doanh nghiép;
diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét; cAp Gidy chirng nhan
cho timg thtra dit theo quy hoach xay dung chi tiét cho chu
dau tu dyu 4n c¢6 nhu cau

- S& Nong nghiép
va Méi truong;
- Co quan Thué

20

Pang ky bién dong ddi voi truong hop thay ddi quyén st
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat theo thoa
thuan cua cac thanh vién ho gia dinh hodc cua vg va chéng;
quyén st dung dat xay dyng cong trinh trén mat dat phuc vu
cho viéc van hanh, khai thac str dung cong trinh ngam, quyén
s hitu cong trinh ngam; ban tai san, diéu chuyén, chuyén
nhuong quyén sur dung dat 1a tai san cong theo quy dinh cua
phap luat vé quan ly, su dung tai san cong; nhan quyen su
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat theo két qua
giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai hodc ban
an, quyét dinh ctua Toa an, quyét dinh thi hanh &n cua co
quan thi hanh an da duoc thi hanh; quyet dinh hodc phan
quyet ctia Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai quyét tranh
chap glu’a cac bén phat smh tor hoat dong thu(mg mai lién
quan den dat dai; nhan quyén st dung dat, quyén s¢ htru tai
san gan lién véi dat do xtr 1y tai san thé chap la quyen su
dung dét, tai san gan lién voi dat da dugc dang ky, bao gém
ca xu Iy khoan no c6 ngudn gdc tir khoan no xau cua to chirc
tin dung, chi nhanh ngan hang nudc ngoai

- S& Nong nghiép
va Méi truong;
- Co quan Thué

21

Ping ky bién dong chuyén muc dich st dung dat khong phai
xin phép co quan nha nudc c6 thim quyén

- S& Nong nghi¢p
va Moi truong;
- Co quan Thué

22

Ding ky, cip Gidy chimg nhan d6i voi truong hop ho gia
dinh, c4 nhan dang st dung dat khong dung muc dich da
duge Nha nudc cong nhan quyén sir dung dat trudc ngiy
01/7/2014

- S& Nong nghi¢p
va Moi truong;
- Co quan Thué




TT Tén thu tuc hanh chinh Co quan thyuc hién
Ping ky tai san gin lién v0i thira dat da dugc cap Giéy chung
nhan hogc dang ky thay doi ve tai san gan lien voi dat so véi | - SO Nong nghigp
23 | nodi dung da dang ky, gia han thoi han s¢ hitu nha & cia to | va Mo1 truong;
chire nude ngoai, ca nhan nudce ngoai theo quy dinh cua phap | - Co quan Thué
luat vé nha 6.
B. THU TUC HANH CHINH CAP XA (13 TTHC)
TT Tén thii tuc hanh chinh Co'quan thye
: hién
Giao dat, cho thué dat d6i voi truong hop giao dat, cho thué dat .
khong dau gia quyen su dung dat, khong dau thau lya chon nha | - UBND cap xa;
1 dau tu thuc hién dy 4n c6 sir dung dat va truong hop giao dat, | - CN VPDKDD;
cho thué dat thong qua dau the}u Ira chon nha dau tu thuc ’hién - Co quan Thué;
du an co6 st dung dat; giao dat va giao rung; cho thué dat va
cho thué rimg
- UBND cép xi;
. . - CN VPDKDbDDb;
2 | Chuyén muc dich st dung dat R
- Co quan Thug;
- UBND cép x&;
Chuyén hinh thirc str dung dat; gia han sir dung dat khi hét thoi | - CN VPDKDD;
3 , Ao 3:A . \: ) Z p
han str dung dat; diéu chinh thoi han stir dung dat - Co quan Thug;
- UBND cép x&;
A Dicu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén | - CN VPDKDD;
muc dich s dung dat -Co quan Thué;
Cap Glay chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san
gan hen VoL dat d6i vai truong hop ho gia dinh, ca nhan da .
duoc cap gidy ching nhan ddi véi mot phan dlen tich cua thira | - UBND cap xa;
5 | dat, phan dién tich con lai chua du diéu kién cap glay ching | - Co quan Thué;
nhan theo quy dinh cua phap luat tai thot dlem cap giay chimg
nhan truéc day ma nay du diéu kién cap Glay ching nhén
quyén str dung dét, quyén s hitu tai san gin lién v6i dat
Cap Glay chimg nhan quyén str dung dat, quyén so hitu tai san
. gan heﬁl voi c(Tiat d6i voi t;ugng hgpt nguoi suhdun;,;hdat dfll ;(};E’c _ UBND cAp xa;
ién chuyén do6i én s ng dat nong nghi¢p theo
uy quy: ung g nghiep p El. N VPDKDD:

an “don dién doi thira” duoc co quan c6 thdm quyén phé duyét
trudc ngay 01 thang 8 nam 2024




T Tén thii tuc hanh chinh Co'quan thye
: hién
, o . VR X L -UBNDcapxa;
7 bang ky dat dai, tai san gan lién voi dat lan dau doi voi ca | Co quan Thué:
nhan, cong dong dan cu, hd gia dinh dang s dung dat d ’
- UBND cép xi;
3 Cap Glay chiing nhan quyén sir dung dit, quyén so hitu tai san | - CN VPDKDD;
gan lién v6i dat 1an dau - Co quan Thug;
- UBND cép xi;
9 Xéc dinh lai dién tich dat & cta ho gia dinh, ca nhan di dugc | - CN VPDKDD;
cap Giay chung nhan trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 - Co quan Thué;
Giao dét, 0 ¢co thu tién st dung dat khong thong qua dau gia,
khong dau thau lya chon nha dau tu thyc hién du an c6 st dung
dat doi vdi ca nhan la can b, cong chire, vién chire, si quan tai
ngt, quin nhan chuyén nghiép, cong chirc quoc phong, cong
nhan va vién chirc quoc phong, si quan, ha sT quan, cong nhan .
cong an, nguoi lam cong tac co yéu va nguoi lam cong tac khac | - UBND cap xa;
trong to chirc co yéu huong luong tir ngén sach nha nuéc ma | - CN VPDKDD;
10 | chua duogc giao dat &, nha o; gido vién, nhan vién y t‘e dang | - Co quan Thué;
cong t,ac tai cac xa bién gidi, hai dap thudc vung ’c() di€u kién | _ c4c co quan c6
kinh t€ - xa hdi kho khan, ving c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac | jian quan.
biét kho khan nhung chua co dflt 0, nl‘aa O tai noi cong tac hodc
chua dugc huong chinh sach ho trg vé nha ¢ theo quy dinh cua
phap luat vé nha &; ca nhan thu:(‘)‘ng tra tai xa ma khong c6 dat ¢
va chua dugc Nha nudc giao dat ¢ hodc chua dugc huong
chinh sach ho trg vé nha ¢ theo quy dinh cuia phap luat vé nha &
, o - UBND cap x3;
11 | Pinh chinh Giay chq han da cap lan dau c6 sai sot
inh chinh Giay ching nhén da cap lan dau co sai s6 " CN VPBPKDD
Thu hoi, hiy Glay ching nhan da cap va cap Glay chimg nhan | _ UBND cép xi;
12 | quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat sau CN VPDKDD
khi thu hdi Gidy ching nhéan da cap )
bang ky, cap Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén 80 )
13 hitu tai san gan lién véi dat d6i véi truong hop tang cho quyén | - UBND cap xa;
su dung dat cho Nha nudc hodc cong dong dan cu hoac mo | - CN VPBKDPDb

rong dudng giao thong
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Phin 11

QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

THEO CO CHE MOQT CUA LIEN THONG

Cac cum tir viét tat:

- Uy ban nhan dan: UBND

- Nong nghi¢p va Méi truong: NNMT

- Quan Iy dat dai: QLDD

- Van phong Ping ky dat dai: VPDKDD

- Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai: CNVPDKDD

- Pia chinh: BC

- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Phong Kinh té thuoc Uy ban nhan dan xd; Phong Kinh té, Ha tang va Do

thi thuéc Uy ban nhan dan phuong: Phong Kinh té cap xa

GCN

- Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat:

- Hop dong thué dat: HDTD

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (23 TTHC)
1. Gép quyén sir dung dat, diéu chinh lai dat dai

Thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay.

T Trinh tw Trach nlfém thwe | Thoi g%im
i i i hién thuc hién
- Tiép nhan ho so tryc ti€p hodc tryc tuyen,
hen tra két qua. 5
BL . Chuyén hd so dén Phong Quan ly dét dai, TTPVHCC 1/2 ngay
S& Nong nghiép va M6i truong.
A A e LA Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong xt 1y ho so QLDD 1/2 ngay
- Ra soat, kiém tra ho so; huong dan nguoi
nop ho so 1am lai hd so hodc bo sung hé so
d6i véi truong hop hd so khong diy di, Chuyén vién \
B3 | khong hop 1¢; Phong QLDD 24 ngay
- Tham dinh, trinh phé duyét phuong an &
gop quyén st dung dat, diéu chinh lai dat
dai
Xem x¢t, trinh Lanh dao S¢ xem xét, trinh | Lanh dao Phong .
B4 01 ngay
UBND tinh phé duyét QLbD
Xem x¢t, trinh UBND cap tinh phé duyét Lanh dao S& ‘
B5 | phuong an gép quyén st dung dat, didu 01 ngay
NNMT
chinh lai dat dai




T Trinh tw Trach nl‘lAiém thuc | Thoi giim
i hién thuc hién
Xem xét phé duyét phuong an Gop quyén Lanh dao .
B6 | it dung dét UBND tinh 03 ngay
B7 | Théng ké va theo ddi; Tra két qua. TTPVHCC Khong tinh
thot gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay

2. Giao dat, cho thué dat ddi véi truong hop giao dat, cho thué dat
khong dau gia quyén sir dung dat, khong dau thau lya chon nha dau tu thuc
hién dw 4n c6 sir dung dat va truwong hop giao dit, cho thué dat thong qua dau
thiu lwa chon nha diu tw thuc hién dw 4n c6 sit dung dat; giao dat va giao
rirng; cho thué dit va cho thué ring

Thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 15 ngay.

T Trinh tuw Trach nl.lAiém thwe | Thoi gﬁiln
: hién thuc hién
Tiép nhan ho so truc tiép hodc truc tuyén,
Bl | hen tra két qud; chuyén ho so dén Phong TTPVHCC 1/4 ngay
QLDD.
A A . 1es 1A Lanh dao Phong s
B2 | Phan cong xur 1y ho so. QLDD 1/4 ngay
Kiém tra, ra soat h6 so. Trudng hop ho S0
chua day du, chua hop 1¢ thi huéng dan bo
B3 | Sung hoan thién; truong hop ho so hop 1€ Chuyén vién 01 noi
thi chuyén VPDKPD cung cip thong tin | Phong QLDD gay
dét dai, trich luc hodc trich do ban dd dia
chinh.
Cung cép thong tin dat dai; lap trich lyc
B4 | hoac wthl_I(; hién tr,ich do ban do dia chinh; VPBKDbb 01 ngay
chuyén két qua dén Phong QLDD.
Tham'dmhkho §0’, .klem‘ tra thuc d;a;A trli:orng Phong QLDD
hop giao dat va giao rung, cho thué dat va chil tri. phéi h
BS | cho thué rimg thi phéi hop kiém tra hién | © caélzo u;-;p 06 ngay
trang rung; hoan thién hd so trinh UBND e on quarn,
tinh. don vi lién quan
Xem xét, ban hanh Quyét dinh giao dat, ~
NI N : Lanh dao .
B6 | cho thué dat, giao dat va giao rung, cho ) 02 ngay
A Ae oo A s UBND tinh
thué dat va cho thué rung.
Thuc hién xac dinh gia dat, chi phi xay
d‘u’ng ha ‘tang va cac ngl}na vu tai c.hmhA’ theo 36 NNMT va cAc
tung truong hop; chuyén thong tin dén co AN X
B7 x . A L co quan co lién 01 ngay
quan thu€. Truong hop khong phat sinh uan
nghia vu tai chinh thi chuyén thuc hién g
B11.




T Trinh tw Trach nl‘lAiém thuc | Thoi giim
i hién thuc hién
Theo Quy
Xac dinh va ban hanh théng bao nghia vu X trinh luan
B8 tai chinh giri nguoi str dung dat. Co quan thue chuyén ho
SO
Thyc hién nghia vu tai chinh theo thong | Ngudi st dung Khéng tinh
B9 | .7, X % o
bdo cua co quan thué. dat thoi gian
Theo Quy
B10 Xac nhan hoan thanh nghia vu tai chinh va Co quan thué trinhﬁluér]
guri két qua dén S& NNMT. d chuyén ho
SO
Hoan thién ho so, viét GCN; du thao hop \
B11 | ddng thué dit dbi véi trromg hop Nha nuée | ¥ ¢ PRpD/Phong |9 oy
A 14 QLbb
cho thué dat.
Kiém tra ho so, trinh ky GCN va hop dong . 5
B12 thue dAt. Phong QLDD 01 ngay
Xem xét, ky GCN va hop dong thué dat Lanh dao S¢ \
BI3 theo thim quyén. NNMT 01 ngay
’ ‘ Phong QLD
Cép nhat, chinh ly co s dir liéu dat dai, ho | chu tri, phoi hop
so dia Chjﬂh; cép nhat, luu trit ho so 1am | véi VPDKDD, co
B14 | nghiép; to churc ban giao dat, ban giao rimg | quan chuyén mon 1/2 ngay
trén thuc dia; chuyén két qua dén | vélam nghiép va
TTPVHCC. cac co quan lién
quan
B15 | Théng k&, theo doi va tra két qua. TTPVHCC | Khong tinh
thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay
3. Chuyén muc dich sir dung dat
Thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 15 ngay.
X Trach nhiém Thoi gian
T i i Trinh t’l‘r i thuc hién thuc hién
Tiép nhén ho so tryc ti€p hodc truc tuyen,
Bl | hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong TTPVHCC 1/4 ngay
QLDD.
A A e LA Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong xur 1y ho so. QLDD 1/4 ngay
Kiém tra, ra soat ho so. Truong hop ho so
chua day du, chua hop 1¢ thi hudng dan bo
B3 | Sung hoan thién; truong hop ho so hop 1¢ Chuyén vién 01 ngay

thi chuyén VPDKDD cung cap thong tin
dat dai, trich luc hoac trich do ban do dia
chinh.

Phong QLD




X Trach nhiém Thoi gian
L i Trmh’tl.r thuce hién thuce hién
Cung cép thong tin dat dai; 1ap trich luc
B4 | hoac 7thuc, hién tr,ich do ban do6 dia chinh; VPBKDbb 01 ngay
chuyén két qua dén Phong QLDD.
Tham dinh ho so, kiém tra thyc dia; xac | Phong QLDD
BS dinh truong hop dugc mién tién sir dung | chu tri, ph6i hop 06 nad
dat, tién thué dat néu co; hoan thién ho so | véi cac co quan, gay
trinh UBND tinh. don vi lién quan
Xem xét, ban hanh Quyét dinh cho phép 9 .
B6 chuyén muyc dich sir dung dat. UBND tinh 02 ngay
Thyc hién xac dinh gia dat, chi phi xay
d‘ung ha :cang va cac ngl}ua vu tai c.hmhﬂ theo 36 NNMT va
tung truong hop; chuyén thong tin dén co , . 5
B7 X \ A A cac co quan co 01 ngay
quan thué. Truong hop khong phat sinh lién quan
nghia vu tai chinh thi chuyén thuc hién g
B12.
Theo Quy
Xac dinh va ban hanh thong bao nghia vu £ trinh luan
B8 | i chinh gri ngusi sir dung dat. Coquan thué | én ho
SO
Thuc hién nghia vu tai chinh theo thong | Nguoi st dung | Khong tinh
B9 L, X z o
bdo cua co quan thué. dat thot gian
Theo Quy
B10 Xac nhén hoan thanh nghia vu tai chinh va Co quan thué trinhvluér]
otri két qua dén S& NNMT. d chuyén hd
SO
Viet GCN; hoan thién hop dong thué dat | \/npp ppy pp o \
B11l | hodc phu lyc hop dong thué dat doi voi QLDD 01 ngay
truong hop Nha nude cho thué dat.
Kiém tra ho so, trinh ky GCN va hop dong . X
B2 | thué dit hodc phu luc hop dong thué dat. | L rong QLDD 1 01 ngay
Xem xét, ky GCN va hop dong thué dat N :
B13 | hoiic phu luc hop déng thué dat theo tham Larlithdl\‘f/‘loTS“ 01 ngay
quyen.
bang ky bién dong; cép nhat, chinh ly co Phong
B14 sQ dur 1iéq dat dai, ho so dia chinh; chuyén | QLDDB/VPDKD 1/2 ngay
ket qua déen TTPVHCC. b
B15 | Théng ké, theo ddi va tra két qua. TTPVHCC | Khong tinh
thoi gian
Tong théi gian gidi quyét TTHC 15 ngay

4. Chuyen hinh thirc sir dung dat; gia han s dung dat khi hét thoi han

st dung dit; diéu chinh thoi han sir dung dat

Thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 15 ngay.
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. Trach nhiém Thoi gian
L Trinh ty thue hiél.l thue lglién
Tiép nhan ho so truc tiép hoac truc tuyén,
Bl |hen tra két qua; chuyén hd so dén Phong| TTPVHCC 1/4 ngay
QLDbD.
B2 | Phan cong xir 1y ho so. PhIE;iI;h(Q(iI%OBD 1/4 ngay
Kiém tra, ra soat ho so. Trudong hop ho so
chua ddy du, chua hop 1¢ thi huéng dan b6 | Phong QLDD
sung, hoan thién; truong hop hd so hop 1¢ thi | chu tri, phdi
B3 phéi hop cung cap thong tin dat dai, trich luc hop voi 6,5 ngay
hodc trich do dija chinh; thAim dinh ho so, xdc | VPPKDD va '
dinh truong hop duogc mién tién st dung dat, | co quan co6 lién
tién thué dat néu c6; hoan thién hd so trinh guan
cap c6 thim quyén.
B4 | Xem xét hd so, trinh Lanh dao S. Phlgi‘;héifgﬂ 01 ngay
Xem xét, trinh UBND tinh ban hanh Quyét
g5 | dinh chuyén hinh thie st dung dat, gia han | Lanh dao S¢ 01 ngay
sf; dung dat hoac di€u chinh thoi han s dung NNMT
dat.
Xem xét, ban hanh Quyét dinh chuyén hinh
B6 | thic su dung dat, gia han st dung dat hoac UBND tinh 02 ngay
diéu chinh thoi han sir dung dat.
T’l\’ll_IC hién cac‘A cong viée vé gla‘ 'dat,, chi phi 36 NNMT va
g7 | X&y dung ha tang va nghia vu tai (;hlnhr theo chc co quan b 02 ngay
tung truong hop; chuyén thong tin dén co lia
L% s IEN quan
quan thué néu co.
Xéc dinh, thong bdo va x4ac nhan hoan thanh | Co quan thué; Theo ny
~ o o z o trinh luan
B8 | nghia vu tai chinh; nguoi sir dung dat thuc | nguoi sir dung huvén ha
hién nghia vy tai chinh theo quy dinh. dét A
Ky hop dong thué dat hodc phu luc hop don q
thz/lé ?igt néugcc')' dang ky Biélrjl &6rig cqég nhétg 56 NNMT, X
B9 T LA e 1o y ammia x| VPDKDD/CN 02 ngay
chinh 1y ho so §T1a ghmh, O SO dir liéu dat dai VPPKDD
va GCN; chuyén két qua dén TTPVHCC.
B10 | Théng k&, theo ddi va tra két qua. TTPVHCC | Khong tinh
thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay

5. Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muyc
dich sir dung dat
Thoi gian giai quyét TTHC: Khdng qua 07 ngay.
5.1 Trinh ty thyc hién ddi véi trwong hep nguoi sir dung dat phai ndp
tién sir dung dat, tién thué dat
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TT

Trinh tw

Trach nhi¢m thue
hién

Thoi gian
thuce hién

Bl

Tiép nhan hé so truc tiép, truc tuyén hoac
qua dich vu buu chinh cong ich; kiém tra
thanh phan hd so, cip Gidy tlep nhan hd
so va hen tra két qua; chuyen hé so dén
Phong QLDD. Truong hop hd so chua day
du thi huéng din bd sung, hoan thién theo
quy dinh.

TTPVHCC

1/4 ngay

B2

Phan cong xir 1y ho so.

Lanh dao Phong
QLbDb

1/4 ngay

B3

Ra so4t, kiém tra ho so; trudng hop ho so
khong day du, khong hop 1é thi hudng dan
ngudi ndp hd so hoan thién theo quy dinh;
truong hop hd so hop 1& thi dé nghi
VPDKDD cung cép thong tin co so dir
liéu dat dai, trich lyc ban d6 dia chinh
hodc trich do dia chinh thira dat ddi véi
noi chua c6 ban do dia chinh.

Chuyén vién
Phong QLDD

1/2 ngay

B4

Cung cap théng tin co so dir liéu dat dai,
trich luc ban db dia chinh hodc trich do dia
chinh thira dat; chuyén két qua dén Phong
QLDD.

VPDKDD

1/2 ngay

BS

Tham dinh hd so, kiém tra thuc dia; ra
soat can cu, ndi dung dé nghi diéu chinh;
phéi hop co quan c6 lién quan xir 1y noi
dung vé nghia vu tai chinh, mién, giam
tién st dung dat, tién thué dat néu co;
hoan thién ho so, dy thao T& trinh va du
thao Quyét dinh trinh UBND tinh. Trudng
hop khong du diéu kién thi du thao vin
ban tra 161, néu rd 1y do.

Phong QLDD/So
NNMT

02 ngay

B6

Xem xét, ban hanh Quyét dinh diéu chinh
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich st dung dat.

Lanh dao
UBND tinh

01 ngay

B7

Chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai
chinh cho co quan thué; phoi hop xu ly
nghia vu tai chinh theo quy dinh, néu cé.

Phong QLDD/S¢
NNMT

1/4 ngay

B8

Xéc dinh va ban hanh thong bao nghia vu
tai chinh giri nguoi st dung dét; x4c nhan
hoan thanh nghia vy tai chinh va gui két
qua cho co quan c6 chirc nang quan ly dét
dai.

Co quan Thué;’
nguoi su dung dat

Theo Quy
trinh luan
chuyén ho so

B9

Sau khi c6 thong tin hoan thanh nghia vu
tai chinh hodac truong hop khong phat sinh
nghia vu tai chinh, hoan thién hd so; soan
thao, in GCN; dy thao hop dong thué dit

VPDKDD; Phong
QLDPD

1/2 ngay
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Trach nhi¢m thue Thoi gian

TT Trinh ty hién thyc hién

hodc phu luc hgp déng thué dat, néu co;
chuyén Phong QLDD kiém tra.

Kiém tra ho so, du thao GCN, hop dong
B10 | thué dat hodc phu luc hop dong thué dat; | Phong QLDD 1/2 ngay
trinh Lanh dao S NNMT.

Xem xét, ky GCN; ky hop dong thué dat
B11 | hodc phu luc hop dong thué dat theo thim
quyén, néu co.

Chuyén két qua dén TTPVHCC; chuyén
hé so dén VPPDKPD dé diang ky bién | Phong QLDD;
B12 | dong, cap nhat, chinh 1y co s dir li¢u dat | VPPKDD; co 1/4 ngay
dai, hd so dia chinh; t6 chirc ban giao dit| quan lién quan
trén thuc dia theo quy dinh, néu co.

Lanh dao So

NNMT 01 ngay

B13 | Théng ké, theo ddi va tra két qua. TTPVHCC Khong tinh
thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay

5.2. Trinh tu thyue hién déi véi trwomg hop khong phat sinh nghia vu tai chinh
hodc dwgec mién toan b tién sir dung dat, tién thué dat

Trach nhiém Thoi gian

L Trinh ty thuce hién thuce hién

Tiép nhan ho so truc tiép, qua dich vy buu
chinh cong ich hodc truc tuyén kiém tra
thanh phan ho so; cap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua; s6 hoa, cap nhat hé so
Bl | trén Hé thong théng tin giai quyét TTHC; TTPVHCC 1/4 ngay
chuyén hd so dén Phong QLPD. Truong
hop hd so chua diy du thanh phan thi
hudng dan nguoi ndp hod so bd sung, hoan
thién theo quy dinh.

Tiép nhan ho so; xem xét, phan cong | Lanh dao Phong

B2 | chuyén vién xir 1y. QLDD 1/4 ngay
Ra soat, kiém tra ho so; truong hop hod so
khong day du, khong hop 1¢ thi huéng dan
ngudi ndp ho so 1am lai hodc bd sung hd so;

B3 truong hop ho so day du, hop 18 thi dé nghi |  Chuyén vién 1/2 ngay

VPDKDD cung cip thong tin tir co s& dit | Phong QLDD
lidu dat dai, trich luc ban dd dia chinh hoic
trich do dia chinh thira dat ddi véi noi chua
c¢6 ban do dia chinh.

Cung cap thong tin tir co s& dit liéu dat dai;
1ap trich luc ban do dja chinh hoic trich do
B4 | dia chinh thira dat d6i véi noi chua co ban VPBKPD 1/2 ngay
d6 dia chinh; chuyén két qua dén Phong
QLDD.
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X Trach nhiém Thoi gian
L Trinh ty thue hiéfl thuce l%ién
Kiém tra thuc dja thira dat; ra soat can ct va
noi dung dé nghi diéu chinh; phdi hop co
quan c6 lién quan xac dinh truong hop
khong phat sinh nghia vu tai chinh hodc Phong
B5 | dwoc mién toan bo tién st dung dat, tién QLbDb/So 02 ngay
thué dat; hoan thién hd so, du thao T trinh NNMT
va du thao Quyét dinh, trinh UBND tinh.
Truong hop khong du diéu kién thi tham
muu van ban tra 101, néu 6 1y do.
Xem xet, ban hanh Quyét dinh diéu chinh
uyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phé , .
B6 f:lhl}l]yén muf dich str dung dat; chuyéli3 ké% UBND tinh 01 ngay
qua dén S6 NNMT.
Kiém tra két qua xac dinh nghia vu tai
chinh; truong hop khdng phat sinh nghia vu
B7 | tai chinh hoic duoc mién toan bo tién sit | Phong QLPD 1/4 ngay
dung dat, tién thué dat thi hoan thién ho so,
chuyén VPDKDD dé soan thao, in GCN.
Sgan thao, in GCN; du théo hop dépg thué
dat hodc phu luc hgp dong thué dat trong s
B8 truong hop Nha nude cho thué dat; chuyén VPDKDD 1/2 ngay
ho so dén Phong QLDD.
Kiém tra ho so, dy thio GCN, hop dong
B9 |thué dit hodc phu luc hop dong thué dat; | Phong QLPD 1/2 ngay
trinh Lanh dao S NNMT.
Xem xét, ky GCN; ky hop dong thué dat ~ ,
B10 | hodc phu luc hop ddng thué dét theo tham LaﬁhNdl\‘f/‘loTS“ 01 ngay
quyén, néu co.
Chuyén ho so dén VPPKPD dé dang ky
bién dong, cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu | Phong QLDD;
B11 | dat dai, hd so dia chinh; to chic ban giao | VPPKDD; co 1/4 ngay
dat trén thuc dia theo quy dinh, néu c6; | quan lién quan
chuyén két qua dén TTPVHCC.
Tra két qua cho nguoi su dung dat; cap nhat Khong tinh
B12 | trang thai két thuc ho so; thong ké, theo doi TTPVHCC e
) A . thoi gian
va luu ho so theo quy dinh.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay
6. To chirc kinh té théa thuin nhin quyén sir dung dat dé thue hién du an
Thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay.
. Trach nhiém Thaoi gian
T i . Trinh fl‘r thue hiél.l thuc lglién
Tiép nhan hd so truc ti€p, qua dich vu buu .
B1 chinh cong ich hodc truc myén; kiém tra TTPVHCC 1/2 ngay
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. Trach nhiém Thoi gian
L Trinh ty thuce hién thuc hién
thanh phan hé so; cap Glay tlep nhan ho so va
hen tra két qua; chuyén hd so dén Phong
QLDPD, S¢ NNMT. Trudng hop hd so chua
day du thanh phan thi huéng dan ngudi ndp
h@)lso b6 sung, hoan thién theo quy dinh.
Tiép nhan ho so; xem xét, phan cong chuyén Lanh dao 5
B2 vién xu ly. Phong QLD 1/2 ngay
Ra soat, kiém tra ho so; trudng hop ho so
chua day du, chua hop 16 thi hudng dan t6
chic kinh té& bd sung, hoan thién hd so; Chuyén vién
B3 | trudng hop hd so day du, hop 1¢ thi nghién Phong QLDD 02 ngay
ctru nodi dung dé nghi, chuén bi ndi dung tham &
dinh, lay y kién, kiém tra thuc dia hodc t6
chirc hop thdm dinh khi can thiét.
B4 Kiém tra h(*; s0, nd1 dung tham dinh va vin Lanh dao 1/2 ngay
ban lay y ki€n; trinh Lanh dao S¢ NNMT. Phong QLD
BS Xem xét, ky vin ban lay y y kién hoic gidy moi | Lanh dao S¢ 1/2 ngay
kiém tra thuc dia, hop tham dinh. NNMT
Phat hanh vin ban; chuyén ho so dén cac co < ,
C 1A 21 A 2 Van thu S& X
B6 | quan, don vi c6 lién quan dé phdi hop tham NNMT 1/2 ngay
dinh.
Phoi hop tham dinh ho so; tham gia kiém tra | Céc co quan,
B7 |thuc dia hodc hop tham dinh khi dugc dé| don vico lién 05 ngay
nghi; giri y kién tham gia vé S6 NNMT. guan
Tong hop vy kién tham gia; kiém tra thyuc dia
hodc t6 chirc hop tham dinh khi can thiét;
hoan thién ho so, du thao van ban thAm dinh
B8 trinh UBND tinh chap thuafm hodc khong cha:ip Chuyén vién 3.5 ngay
thudn t6 chuoc kinh t& dugc nhén chuyén | Phong QLDD ’
nhuong, thué quyen su dung dat, nhan gop
vbn bang quyén st dung dat dé thyc hién du
an.
Kiém tra hf) so, két qu‘é tham dinh, du théo Lanh dao
B9 | van ban tham dinh va ho so trinh UBND tinh; Phong QLDD 01 ngay
trinh Lanh dao S6 NNMT.
B10 | Xem Xét, ky van ban tham dinh va ho so trinh | Lanh dao S& 172 ngay
UBND tinh. NNMT
Phat hanh van ban tham dinh; chuyén h6 so | Van thu Sé .
BL 1 40 UBND tinh. NNMT 1/2 ngay
Xem xét ho so va van ban tham dinh cua So
NI\AIMT; ban hanh Yén ban chép’thuzftn hoac Lanh dao ‘
B12 | khong chap thuén t6 chire kinh t© dugc nhén UBND tinh 05 ngay

chuyen nhuong, thué quyén sir dung dat, nhan
g6p von bang quyén sir dung dat dé thuc hién
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. Trach nhiém Thoi gian
L Trinh ty thue hiéfl thuce l%ién
du 4n; chuyén két qua dén TTPVHCC va So
NNMT.
B13 Cap nhat két qua giai vquyét; théng ké, theo | TTPVHCC/S¢ | Khong tinh
doi1 va trd két qua cho to chirc kinh té. NNMT thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay

7. Sir dung dat két hop da muc dich

Thoi han giai quyét TTHC: Khong qué 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€.
Quy trinh ap dung chung dbi voi: dé nghi chap thuan phuong an sir dung dat

két hop; dé nghi gia han phuong an str dung dat két hop. Déi voi trudong hop gia
han, nguoi str dung dat gari van ban dé nghi trude khi hét thoi gian sir dung dat két

hop 30 ngay.
. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hiél.l thuc lglién
Tiép nhan ho so tryc tiép, qua dich vu buu
chinh cong ich hodc truc tuyen kiém tra
thanh phan ho so; cap Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua; sb hoa, cap nhat ho
Bl |so trén Hé théng thong tin giai quyét | TTPVHCC 1/2 ngay
TTHC; chuyén hd so dén Phong QLPD,
S NNMT. Truong hop ho so chua day du
thanh phan thi huéng din nguoi st dung
dét, bd sung, hoan thién theo quy dinh.
Tiép nhan ho so; xem xét, phan cong | Lanh dao Phong \
B2 | chuyén vién xtr 1. QLDD 1/2 ngay
Ra soat, kiém tra tinh day du, hop 18 cua
hd so; nghién ctru phuong an st dung dat
két hop; truong hop hd so chua day du,
chua hop 1€ thi tham muu van ban hudng A
x : 4 Chuyén vién \
B3 |dan nguoi st dung dat bo sung, hoan Phong QLDD 02 ngay
thién; truong hop hod so day du, hop 1€ thi
chuan bi ndi dung tham dinh, lay v kién,
kiém tra thuc dia hodc td chirc hop tham
dinh khi can thiét.
B4 Kiém tra h@)lso, ndi dung tham dinh va van | Lanh dao Phong 1/2 ngay
ban lay y kién; trinh Lanh dao S6 NNMT. QLbb
BS Xér.n )&ét, ky van bé{n lay y k;ién hpéc gidy | Lanh dao So 1/2 ngay
moi kiém tra thyc dia, hop tham dinh. NNMT
Phat hanh vin ban; chuyén ho so, phuong
B6 an sur dung dat }(ét h(:)’p dén cac qsc’)f, I}ga‘mh, Van thu S¢ 1/2 ngay
co quan, don vi c6 lién quan dé phoi hop NNMT
tham dinh.
a7 Phoi hop thim dinh ho so, phuong 4n sir | Cac s, nganh, 03 ngay
dung dat két hop; tham gia ki€m tra thyc | co quan, don vi
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. Trach nhiém Thoi gian
L Trinh ty thue hiéfl thue lglién
dia hodc hop tham dinh khi dwgc dé nghi; |  c6 lién quan
guri ¥ kién tham gia vé S& NNMT.
Téng hop ¥ kién tham gia; kiém tra, danh
gia phuong an str dung dat két hop; hoan
gg | thién ho so, du thao To trinh va du thdo | Chuyén vién 03 ngay
van ban chap thuan hoac khong chap thuan | Phong QLD
phuong 4n st dung dat két hop, gia han
phuong an sir dung dat két hop.
Kiém tra hd so, phuong an, két qua tham
B9 diqh, du thao To trinh va dl;l' thao van ban | Lanh dao Phong 01 ngay
chap thuan hoac khong chap thuan; trinh QLbb
Lanh dao S6 NNMT.
Xem xét ho so; ky T trinh trinh UBND
B10 tinh xem xét chap thuan hoic khong chap | Lanh dao S¢ 01 ngay
thuan phuong an su dung dat két hop, gia NNMT
han phuong an str dung dat két hop
B11 Phat hanh To trinh; chuyén ho so dén Vian thu S¢ 1/2 ngay
UBND tinh. NNMT
Xem xét, ban hanh vin ban chap thuin
hoac khong chéap thuan phuong 4n sir dung ~
Lanh dao X
B12 | dat két hop, gia han phuong an st dung UBND tinh 02 ngay
dat két hop; chuyén két qua dén
TTPVHCC va S NNMT.
B13 Cap nhat két qua giai quyét; thong ké, theo | TTPVHCC/So Khoéng tinh
ddi va tra két qua cho ngudi sir dung dat. NNMT thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay

8. Pang ky dat dai, tai san gin lién véi dat 1an dau ddi véi to chire dang

sir dung dit, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai

Thoi gian giai quyét TTHC: Khong quéa 20 ngay lam viéc.

8.1. Truong hop To chirc dang sir dung dat:

. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thue lglién

Tiép nhan ho so truc tiép, qua dich vu buu

chinh cong ich hodc truc tuyén; kiém tra thanh

phan ’h(‘A) S0 ceip Gidy tiép nhan hé so va hen

tra két qud; sO hoda, cdp nhat hd so trén HE s
Bl thong t}flong tin giai quget TTHC; chuyen ho TTPVHCC 1/2 ngay

so dén Phong QLDD. Truong hop ho so chua

day du thanh phan thi tra hd so kém Phiéu yéu

Cé.I,l bd sung, hoan thién h so theo quy dinh.

Ti€p nhan, xem xét va phan cong chuyén vién | Lanh dao Phon \
B2 | i Fy hd so. P =T QLDD ® | U2ngay
B3 Kiém tra, ra soat ho so; truong hop ho so chua | Chuyén vién 02 ngay

day du, chua hop 1€ thi tham muu hudéng dan | Phong QLDD
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. Trach nhi¢m Thoi gian
L Trinh ty thue hiél.l thue lglién
ngudi yéu cau dang ky b6 sung, hoan thién ho
s0; truong hop ho so day d, hop 18 thi nghién
ctru hd so, chuan bi ndi dung kiém tra thuc té
sir dung dat.
Chuyén vién
Kiém tra thuc té viéc st dung dét cua td chirc; Phong QLD
xac dinh ranh gidi cy thé cua thira dat; 14p bién | chu tri, phdi hop
B4 | ban, tong hop ket qua kiém tra; ra soat hién | voi VPDKDD, 07 ngay
trang, ngudn gdc va hd so phap 1y c6 lién | UBND cip xi va
quan. co quan lién
quan
Hoan thién hé so; du thao To trinh va dy thao
B5 quyét dinh vé hinh thl:}’c sir dung dat; truong | Chuyén vién 02 ngay
hop chua du co s& giai quyét thi du thao van | Phong QLD
ban xu ly, néu rd cdn cu va 1y do.
Kiém tra ho so, két qua kiém tra thuc té, du Lanh dao Phong
B6 | thao To trinh va du thao quyéet dinh; trinh QLDD 01 ngay
Lanh dao S6 NNMT.
B7 Xem xét ho so; ky T trinh trinh UBND tinh Lanh dao S¢ 01 ngay
quyét dinh hinh thirc sir dung dat. NNMT
gg | Phat hanh To trinh; chuyén ho so dén UBND |  Vin thu S 112 ngay
tinh. NNMT
B9 Xem xét, quyét dinh hinh thic st dung dat; | Linh dao UBND 03 ngay
chuyen két qua dén So NNMT tinh
T!ep nhan quyét dinh vé hinh thire st dung
dat; hoan thién két qua dang ky dat dai; ban . .
B10 | hanh Théng béo xéc nhan kit qua dang ky d4t | L rone QLBD/SG g5 sy
: 2 N o N .- NNMT
dai; chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo quy dinh.
Theo quy
B11 Xéc‘c'ﬁnqh va thélgg bao nghia vu tai chinh cho Co quan thué trinhxluérl
nguodi st dung dat. chuyén ho
SO
Chuyén ho so dén VPDKDD dé 1ap, cap nhat Phong QLDD
B12 thong tin dang ky dat dai, tai san gan lién véi phéi hop véi 1/2 ngay
dat vao hp SO dla, chinh, co s& dit liéu dat dai; VPDKDD
chuyén két qua dén TTPVHCC.
Cép nhat trang thai giai quyét; thong ké, theo TTPVHCC/ Khong tinh
B13 | doi; tra két qua cho ngudi yéu cau dang ky; X e
S6 NNMT thot gian
luu ho so theo quy dinh.
z N £ 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lAmiyige

8.2. Truwong hop nguoi gbc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai nhin thira ké
quyén sir dung dit theo quy dinh tai diém h khoan 1 Piéu 28 Luit Dt dai
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N Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thuce hién
Tiép nhan ho so truc tiép, qua dich vu buu
chinh cong ich hodc truc tuyen klem tra tinh
day du cua thanh phin hd so; ’cap Gidy tiép
nhén ho6 so va hen tl[é ket qua; so hoa, cap nhé}t
Bl |ho so trén H¢ thong thong tin giai quyet| TTPVHCC 1/2 ngay
TTHC; chuyén h6é so dén Phong QLDD.
Truong hop chua day du thanh phan hd so thi
tra ho so kém Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh.
Tiép nhén, xem xét va phan cong chuyén vién Lﬁn}} dao s
B2 < 19 hod S(’y Phong 1/2 ngay
Y ' QLDD
Kiém tra, ra soat ho so; truong hop ho so chua A n
. A s . x| Chuyén vién
day du, chua hop 1¢ thi tham muu huong dan Phong
g3 | Nguoi yéu cau dz;ng kyAbo sung, hczan ‘thl‘Fl’l hq QLDD phéi 02 ngay
s0; truong hop ho so day du, hop 1€ thi d€ nghi ho véi
trich luc ban d6 dia chinh hoac trich do dia op v
. : VPDKDD
chinh theo quy dinh.
Trich luc ban do dia chinh doi vé6i noi da co
ban do dia chinh; trudng hop phai trich do thi
B4 | t0 chue thyc hién trich do ban d6 dia chinh | VPDKDD 02 ngay
theo quy dinh; chuyén két qua dén Phong
QLDD.
Xéc dinh hién trang str dung dat, nha o, cong Chl;))r/]%nnwen
trinh xay dung; tinh trang tranh chap; nguén g ,
QLDD chu
goc thoi diém va muc dich st dung dat; viée NI
\ L. A g . . tri, phoi hop
B5 | SU dung dat 6n dinh; sy phu hop voi quy véi UBND 06 ngay
hoach; diéu kién ton tai ciia nha &, cong trinh Ao X
xay dung va cac ndi dung khac theo quy dinh; bxa,
. A . P A VPDKDD va
du thao ndi dung xac nhan dé thyc hién cong ,
. cO quan co
khai. A
lién quan
Kiém tra ho so, nodi dung du kién xac nhan; ~
2 e ~ X A A, A Lanh dao
B6 chuyén UBND cap xa phoi hop niém yet cong Phong 1/2 ngay
khai tai truy s& UBND cap xa va khu dan cu
Y T Gy QLbb
noi c6 dat, tai san gan lién voi dat.
N:em yAet cong kl:lal cac noi d’ung xdc nhaﬁn; UBND cép l§ ngay,
tiép nhan, xem xét va xu ly cac y kién phan | . %. khéng tinh
. P - A C AT xa phoi hop \ .
B7 | &nh ve€ ndi dung da cong khai, néu co; 1ap bién Lo vao thoi
) £ , N e \ 2 e P Vo1 Phong .
ban két thic niém yét va chuyén két qua dén QLDD gian giai
Phong QLDD. quyet TTHC
Tong hop két qua niém yét; xem xét cac y A n
kién phan anh: hoan thién hd so va du thao két | CNUYEN vien \
B8 Ao O A N . , Phong 03 ngay
luan xac nhan du diéu kién hoac khong du QLDD

diéu kién duogc cép GCN.
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N Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuce hiér.l thuce Eién
Kiém tra ho so, két qua xac minh, két qua Lanh dao
B9 | niém yét va dy thao xac nhan; trinh Lanh dao Phong 01 ngay
S& NNMT. QLbb
Xem x¢&t, xac nhan viéc da di€u ki€n hoac | Lanh dao S& .
B10 khong du diéu kién dugc cap GCN. NNMT 01 ngay
Xt Iy két qua theo tung truong hop: truong
hop khong co6 nhu cau hodc khong du diéu
kién cap GCN thi ban hanh Thong bao xac
nhan két qua dang ky dét dai, chuyén két qua
dén TTPVHCC va chuyén ho so dén Phong
B1l | VPDKPD dé cap nhat ho so dia chinh, co so | QLPD/So 03 ngay
dir liéu dat dai; truong hop c6 nhu cau va da |  NNMT
diéu kién cdp GCN thi 1ap Phiéu chuyén thong
tin giri co quan thué dé xac dinh nghia vu tai
chinh, ddng thoi hoan thién Théng bio xac
nhan két qua ding ky dat dai theo quy dinh.
Xéc dinh va thong bao nghia vu tai chinh déi Tf‘er? Y
B12 | véi truong hop c6 nhu cau, di didu kién cip | Co quan thué | UM 1uan
GCN. chuyén ho
SO
Lap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san
B13 | gan lién véi dat vao ho so dia chinh, co so dit | VPPKPD 1/2 ngay
lidu dat dai; chuyén két qua dén TTPVHCC.
g14 | Cap nhat trang thi giai quyét; thong k&, theo | TTPVHCC/ | Khéng tinh
doi1 va trd két qua. S& NNMT thoi gian
Z N £ 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC o

9. Cap Glay chitng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin
lién véi dat lan dau

Thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 03 ngay lam viéc.

T Trinh tu Trach nl.lAiém Thoi gﬁim thuc
‘ thuc hién hién
Tiép nhan ho so truc tiép, qua dich vu buu
chinh cong ich hodc tryc tuyén kiém tra thanh
phan hé so; cap Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua; s hoa, cap nhat hd so trén Hé
Bl | thong thong tin giai quyét TTHC; chuyén hd | TTPVHCC 1/4 ngay
so dén Vin phong dang ky dat dai. Truong
hop hé so chua day du thanh phan thi tra ho so
kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
theo quy dinh.
Ti€p nhén ho so; xem xét, phan cong vién | Lanh dao X
B2 | chire xir Iy, VPDKDD 1/4 ngay
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T Trinh tw Trach nlolﬁiém Thoi giim thuc
i thuc hién hién
Kiém tra ho so; khai thac thong tin tir co s& dit
ligu dugc lién thong hodc kiém tra ching tu,
gidy to chimg minh viéc hoan thanh nghia vu
B3 tai chinh. Truong hop da hoan thanh nghia vu | Vién churc 01 ngay
tai chinh: chuyén thuc hién B7. Truong hgp | VPDKDD
chua hoan thanh nghia wvu tai chinh: lap,
chuyén thong tin nghia vu tai chinh dén co
quan thué theo quy dinh.
Theo quy trinh
Tiép nhan théng tin; xac dinh va ban hanh Co quan luan chuyén ho
B4 | thong bao nghia vy tai chinh g1 nguoi st 1 so; khong tinh
£ thué \ N
dung dat. vao thoi gian giai
quyét TTHC
Thuc hién nghia vu tai chinh theo thong bdo | Nguoi su Kh?f‘g.“”h X&}O
BS clia co quan thué dung dat thoi gian giai
) . quyet TTHC
Theo quy trinh
B6 Xac nhan viéc hoan thanh nghia vu tai chinh; Co quan léls'nkchlgil};?irlll}?
gui thong bao két qua dén VPDKDD. thue Y
vao thoi gian giai
quyét TTHC
Sau khi xac dinh nguoi st dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh, thyc hién soan thao,
B7 |in Gidy chimg nhan; kiém tra thong tin trén | VPDKDD 3/4 ngay
Gidy chtng nhan va ho so; trinh Lanh dao S&
NNMT ky Giéy chu’ng nhan.
Xem xét ho s0; ky Giay chimg nhéan quyen su Lanh dao S& \
B8 | dung dat, quyén sé hitu tai san gin lién véi 1/2 ngay
NN&MT
dat.
Tiép nhan Gidy chtng nhan d3 ky; vao sd ‘cép
Giay ching nhan; 1ap, cap nhat, chinh Iy ho so .
B9 | dia chinh, co so dit liu dAt dai; chuyén Gidy | © T PKPP 1/4 ngay
ching nhan dén TTPVHCC dé tra két qua.
Cap nhat trang thai két thuc ho so; thong ke, R , ..
B10 | theo doi va trd Gidy chimg nhn cho ngudi d& | TTPVHCC Khonfé ig‘rllh tho

nghi.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam
viéc
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10. Tham dinh, phé duyét phwong 4n sir dung dat

Thoi han giai quyét TTHC: Khong qué 33 ngay lam viéc.

TT

Trinh ty

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thue hién

Bl

Tiép nhén ho so truc tiép, qua dich vu buu
chinh cong ich hodac truc tuyén; kiém tra
thanh phan ho so, cap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua. Truong hop TTPVHCC
tiép nhan ho so thi chuyén hd so dén Phong
QLDD, S6 NNMT.

TTPVHCC

1/2 ngay

B2

Kiém tra, ra soat ho so; giri ho so phuong
an st dung dat dén cac so, ban, nganh c6
lién quan va UBND cap x3 noi c6 dat dé lay
y kién; dong thoi tham muu trinh Cha tich
UBND tinh thanh lap Hoi dong thim dinh.

Phong QLDD

03 ngay

B3

Xem xét ho so, vin ban lay y kién va ho so
trinh thanh 1ap H1 dong tham dinh; trinh
Chu tich UBND tinh.

Lanh dao S6 NNMT

1/2 ngay

B4

Xem xét, quyet dinh thanh 1ap Hoi dong
tham dinh.

Chu tich UBND tinh

01 ngay

BS

Tong hop v kién cua cac so, ban, nganh va
UBND cép x4 noi ¢6 dit; tham muu hop
Hoi ddng tham dinh; hoan thién hd so trinh
phé duyét. Truong hop hd so phai chinh
sira, bo sung thi thong bao cho cong ty
noéng, 14am nghiép hoan thién hd so trong
thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc; thoi
gian cong ty hoan thién ho so khong tinh
vao thoi gian giai quyét TTHC.

S& NNMT; cac so,
ban, nganh cé lién
quan; UBND cép xa
noi c6 dat; Hoi dong
tham dinh

23 ngay

B6

Xem xét, phé duyét phuong an sur dung daflt
cua cong ty nong, lam nghiép; chuyén ket
qua dén S6 NNMT va TTPVHCC.

Chu tich UBND tinh

05 ngay

B7

Cap nhat két qua giai quyét; thong ké, theo
doi va tra két qua cho cong ty nong, lam
nghiép.

TTPVHCC

Khéng tinh
thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

33 ngay
lam viéc

11. Cép d6i Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san
gan lién voi dat

11.1. Truwong hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e va g khoan 1 Muc
VII ndi dung C Phan V Phu luc I ciia Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (sira doi,
b6 sung tai diém a khoin 4 Piéu 16 Nghi dinh 49/2026/NDP-CP ¢é hiéu luc tir
ngay 31/01/2026)

- Thoi han giai quyét TTHC:




22

+ Truong hop 1: Khong qua 05 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Déi véi cac xa mi‘én nui, vung séu, vung xa, vung co diéu
kign kinh te - xa hoi kho khén, vung c6 di€u ki¢n kinh te - xa hgi dac bi¢t kho khan
thi thoi gian thuc hién duogc tang thém khong qua 10 ngay lam viéc so véi tong

thoi gian thuc hién tha tuc nay.

11.1.1. Pdi véi té chirc, ca nhan nwéc ngoai:
Trich nhid Thoi gian thuc hién
TT Trinh ty racli nhiem (ngay lam viéc)
thwe hién
) ) TH1 TH?2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua; s s
Bl chuyén ho so dén VPDKDD. TTPVHCC 1/4 ngay | 1/4 ngay
A A 1 1A Lanh dao X .
B2 |Phan cong xtr 1y ho so. VPDKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Thém dinhv hd so theo quy dinh; lap Vian chire
B3 |Phiéu chuyén thong tin dia chinh giri co 01 ngay | 7,5ngay
X VPDKDD
quan thué.
Kiém tra Phiéu chuyén théng tin xac Lﬁgﬁfﬁi EE
B4 |dinh nghia vu tai chinh, trinh Lanh dao| P o S™WY™ 1 12 ngay | 01 ngay
VPDKDD mon thudc
' VPDKDD
Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao X ,
BS nghia vu tai chinh, chuyén co quan thué. | VPDKDPD 1/2ngay | 01 ngay
X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai s A
. o SR < | Theo quy trinh luéan
B6 |chinh cho ngudi su dung dat va| Co quan Thué chuvén ho so
VPDKDD. 4
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh Vian chite
B7 |nghia vu tai chinh, hoan thién ho so, VPDKDD 0l ngay | 02 ngay
soan thao, in GCN va chuyén ki€m tra.
Lanh dao by
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao phan chuyén X X
B8 | VPBKDP ky GCN. mon thuoe | 12 N9y |01 ngay
VPDKbb
Xem xét, ky GCN; chuyén vién chicc| Léanh dao 5 s
BY | vppKDD. vPPKpp | 1298y | Olngay
Chinh 1y, cip nhat bién dong vao ho Sy Vién chire
B10 |dia chinh, co s dir li¢u dat dai; chuyén VPDKDD 1/2 ngay | 01 ngay
két qua dén TTPVHCC.
Tra két qua da giai quyét; théng ké, theo Khong tinh| KNONg
11 | [@ Xetqua da giat quyct; thong ke, TTPVHCC |09 MM ik thi
doi. thoi gian .
gian
z N £ 05ngay | 15ngay
Tong thot gian gidi quyet TTHC lam viée | lam viéc
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11.1.2. Poi véi ca nhan, nguoi goe Viét Nam dinh crr ¢ nwéc ngoai, cong
dong dan cw

Thaoi gian thue hién
. o 2v am vié
TT Trinh ty Trach nl.1A1(;m (n‘gay . Vl??)
: thuc hién Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua; \ 5
Bl chuyén hé so dén CNVPDKDP. TTPVHCC | 1/angay | 1/4 ngay
A A o 1o 1A Lanh dao 5 .
B2 |Phan cong xt 1y ho so. CNVPPKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Tham dinh ho so theo quy dinh; lap Vien chitc
B3 |Phic¢u chlA’Jyen thong tin dia chinh gui co CNVPDKDD 02 ngay | 9,5ngay
quan thué.
Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao . .
B4 nghia vu tai chinh, chuyén co quan thué. | CNVPBDKPD 1/2 ngay 01 ngay
Xéc dinh va thong bdo thu nghia vu tai s A
B5 [chinh cho ngudi st dung dat va| Co quan Thué Thi(;uqlug/ntﬂghsclyuan
CNVPDKDD. Y
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh Vian chire
B6 |nghia vu tai chinh, hoan thién ho so, CNVPDKDD 0l ngay | 02 ngay
soan thao, in GCN va trinh ky.
Xem xét, ky GCN; chuyén vién chtc| Lanh dao 5 X
B7 | cNVPDKDD. CNVPDKDD | Y2N93y | 01ngay
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho 0| Vian chite
B8 |dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai; chuyén CNVPDKDD 1/2 ngay | 01 ngay
ket qua dén TTPVHCC.
s 1 Ae o a ax o ia Lok A Khoéng Khéng
BO | 10 ket qua da giai quyet; thong k&, theo | rrp\/yoe | (inh thoi | tinh thoi
' gian gian
2 N £ 05ngay | 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam vige | lam vige

dia chinh thira dat ma ranh giéi thira dat khong thay doi

11.2. Trwdng hep cap doi Giay chirng nhan do thay doi kich thuéc cac
canh, dién tich, so hiéu caa thira dat do do dac lap ban do dia chinh, trich do

Thoi han giai quyét TTHC:

Truong hop 1: Khong quéa 10 ngay lam viéc.

Truong hop 2: Pdi v6i cac x3 mién nui, ving su, ving xa, ving ¢ diéu
kién kinh té - x4 hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan
thi thoi gian thue hién duoc ting thém khong qua 10 ngay 1am viéc so véi tong
tho1 gian thuc hién thu tuc nay.

11.2.1. Doi véi to chire, ca nhan nuwdc ngoai
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Trach nhiém

Thoi gian thue hién
(ngay lam viéc)

TT Trinh tw o X ;
: thue hién Truwong | Trwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua; \ 5
Bl chuyén ho so dén VPDKDD. TTPVHCC | 1/4ngay | 1/4 ngay
A A 1A Lanh dao X .
B2 [Phan cong xtr 1y ho so. VPDKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Thim dinh h0 so theo quy dinh; lap Vin chite
B3 |Phiéu chuyén thong tin dia chinh gtri co 55ngay | 12,5 ngay
% VPDKbb
quan thué.
Kiém tra Phiéu chuyén thong tin xac Lﬁg;fﬁ © 2?1
B4 |dinh nghia vu tai chinh, trinh Lanh dao| P ot CMWYR 99 ngay | 01 ngay
VPDKDD mon thudc
’ VPDKDD
Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao X X
BS nghia vu tai chinh, chuyén co quan thué. | VPPKPD 1/2ngay | 01ngay
Xac dinh va théng bao thu nghia vu tai R A
. o JOA < | Theo quy trinh luan
B6 |chinh cho nguoi st dung dat va| Co quan Thué chuvén hé so
VPDKDD. Y
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh A .
~ o \ A 1A Vién churc 5 X
B7 |nghia vu tai chinh, hoan thién hé so, VPPKDD 1,5ngay | 02 ngay
soan thao, in GCN va chuyén ki€m tra.
Lanh dao by
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao| phan chuyén . .
B8 | PDKDD ky GCN. mon thuoe | /2198y | 01ngay
VPDKDD
Xem xét, ky GCN; chuyén vién chic| Lanh dao . .
BY |vPPKDD. vppkpp | 2n9dy | 01ngay
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd SO Vien chire
B10 |dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; chuyén VPDKDD 1/2 ngay | 01 ngay
ket qua dén TTPVHCC.
2 1A 2 oax io- Koo 1 A A Khoéng Khong
B11 dT;? ket qua da giai quyCt; thong k&, theo| o\ iec | ginh thoi | tinh thoi
' gian gian
10 ngay | 20 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

lam viéc
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11.2.2. Po6i véi ca nhan, nguoi goe Viét Nam dinh crr ¢ nwéc ngoai, cong
dong dan cu:

Thoi gian thue hién
. o ~v 1am vié
TT Trinh ty Trach nl.1A1(;m (n‘gay am Vl??)
: thuc hién Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua; 5 5
BL | huyén hé so dén CNVPDKDD. TTPVHCC | 1/angay | 1/4 ngay
A A o 1o 1A Lanh dao 5 .
B2 |Phan cong xtr 1y ho so. CNVPPKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Tham dinh ho so theo quy dinh; lap Vien chitc
B3 |Phiéu chlA’Jyen thong tin dia chinh gui co CNVPDKDD 45ngay | 14 ngay
quan thué.
Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao \ .
B4 nghia vu tai chinh, chuyén co quan thué. | CNVPBDKPD Olngay | 01ngay
Xéc dinh va thong bdo thu nghia vy tai | Khong Khdng
B5 |chinh cho nguoi st dung dat va| Coquan Thué | tinh thoi | tinh thoi
CNVPDKDD. gian gian
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh Vian chire
B6 [nghia vu tai chinh, hoan thién ho so, CNVPDKDD 02 ngay | 2,5ngay
soan thao, in GCN va trinh ky.
Xem xét, ky GCN; chuyén vién chtc| Lanh dao 5 X
B7 | cNvPPKDD. CNVPPKPD | 01N9ay | Olngay
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so Vien chire
B8 |dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai; chuyén CNVPDKDD 0l ngay | 01 ngay
ket qua dén TTPVHCC.
s 1 Ae o a ax o ia Lok A Khoéng Khéng
BO |1 ket qua da giai quyet; thong k&, theo| - rrpy/yoe | (inh thoi | tinh thoi
' gian gian
z N £ 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viéc | lam vige

12. Cap lai Gidy chirng nhén da cap do bi mat
121, Doi véi trudng hep Giay chieng nhén da cap bi mat do co quan cé
tham quyeén cap Giay ching nhén cap khi thuc hién thu tuc dang ky bién
dong dat dai, tai san gan lieén véi dat
- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khéng qua 10 ngay lam viéc.

+ Truong hop 2: Péi véi cac xa mi‘én nui, vung séu, vung xa, vung co diéu
kién kinh te - xa hoi kho khén, vung c6 dieu ki¢n kinh te - xa hoi dac bi¢t kho khan
thi thoi gian thuc hién dugc tang thém khong qua 10 ngay lam viéc so vai tong
thoi gian thuc hién tha tuc nay.



- Thoi gian thyc hién dang tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai chiing &

dia phuong trong thoi gian 15 ngay theo quy dinh tai khoan 3 Muc V ndi dung C,
phan 1V, Phuy luc I Quy€t dinh 28/2026/QD-UBND ngay 20/06/2026 cia UBND
tinh (thoi gian nay khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh).

12.1.1. Pdi véi té chirc, ca nhian nwéc Ngoai

Thaoi gian thyc hién
T Trinh fur Trach nlf@m (ngay lam viéc)
: thuc hién
TH1 TH?2
Tiép nhan hd so, hen tra két qua; . .
BL | chuyén hé so dén VPDKDD. TTPVHCC | 14ngay | 1/4ngay
A A s 1o 1A Lanh dao \ X
B2 | Phan cong xtr 1y ho so. VPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra, tham dinh ho s0. Truong
hop hé so khong du di€u kién thi
thong bao, tra h6 so va néu ro ly
do; truong hop ho so du diéu kién 02 ngay; 02 ngay;
B3 thi thyc hién dang tin theo quy Vién chtrc khong tinh | khoéng tinh
dinh. Thoi gian dang tin 03 lan VPDKDD thoi gian thoi gian
trén phuong tién thong tin dai dang tin dang tin
ching & dia phuong trong thoi
gian 15 ngay khong tinh vao thoi
gian giai quyet TTHC.
Hoan thién ho so huy GCN da cap
va cap lai GCN; chuyén Lanh dao Vién chirc X \
B4 bd phén chuyén mon thude VPDKDD 05 ngay 13 ngay
VPDBKDD kiém tra.
Kiém tra hd so, trinh L€1n,h dao | Lanh dao b
VPDKDD xem xét, ky quyet dinh | phan chuyén \ \
BS | hiy GON da chp va ky GON cdp | mon thupe | O-N98y | 02ngay
lai. VPDKbb
Xem xét, ky quyét dinh huy GCN Lanh dao \ \
BO d3 cip va ky GCN cép lai. VPDKbb 01 ngay 02 ngay
Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, Vien chirc
B7 | co so dir liéu dat dai; chuyén keét VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
qua dén TTPVHCC.
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TT

Trinh tuw

Trach nhiém

Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

thuc hién
TH1 TH 2
B8 | Théng ké. theo doi va tra két qua. | TTPVHCC | K<nong tinh | Khong tinh
thot gian thot gian
2 N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1am vige lam vigc

dong dan cw

12.1.2. P6i véi ca nhan, nguoi goe Viét Nam dinh crr ¢ nwée ngoai, cong

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian thue hién
(ngay lam viéc)

thwe hién
TH1 TH 2
Tiép nhan hd so, hen tra két qua; . R
BL | chuyén hd so dén CNVPPKDP. TTPVHCC | 14ngay | 1/4ngay
A A s 1o 1A Lanh dao \ X
B2 | Phan cong xu 1y ho so. CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra, thAm dinh hd so. Truong
hop khong da di€u kién thi thong
bao, tra ho so Ve} néu 10 1y do; Vian chire
B3 | truong hop du diéu kién thi soan 02 ngay 06 ngay
. e 1a 2 A .. 2+ | CNVPDKDD
thao van ban chuyén thong tin dén
UBND cap xa noi c6 dat d€ niém
yét cong khai vé viéc mat GCN.
Xem,xét, ky van ban chuyén thﬁng Lanh dao
B4 tl‘nA denA’UBAND cap xa noi ¢6 dat de CNVPBKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
niém yét cong khai.
Niém yét cong khai vé vige mat i 7
GCN tai try s6 UBND cap xa va 05 ngay ké | 05 ngay ké
diém dan cu noi c6 dat trong thoi tor ngay két | tr ngay két
gian 15 ngay; trong thoi han 05 thac niém | thac niém
B5 | ngay ké tir ngay két thiic niém yét, | UBND cap xa | yet; khong | yét; khong
1ap bién ban két thuc niém yét va tinh 15 tinh 15
gui dén CNVPDKDD. Thoi gian ngay niém | ngay niém
niém yet cong khai 15 ngay khong yet yet
tinh vao thoi gian gidi quyet TTHC.
B6 | Hoan thién ho so huy GCN da cap |  Vién chiic 01 ngay 06 ngay
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Thoi gian thye hién
TT Trinh tu Trach npjém (ngay lam viéc)
: thuc hién
TH1 TH 2
va cap lai GCN; trinh Lanh dao | CNVPPKPD
CNVPDKDD xem x&t, ky.
Xem xét, ky quyét dinh hay GCN | Léanh dao \ \
B7 | da cip va ky GON cép lai. CNVPPKPD | /2Ngay | 01ngay
Cép nhat, chinh 1y hd so dia chinh, Vien chitc
B8 | co so dir liu dat dai; chuyén ket CNVPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
qua dén TTPVHCC.
B9 | Théng ke, theo doi va tra két qua. | TTPVHCC | Knong tinh | Khong tinh
thoi gian thoi gian
z e £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viéc lam vic

. 1220 Poi voi troeomg hop Gidy chimg nhian quyén sir dung dat cip lan
dau bi mat
- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viée
+ Truong hop 2: Doi véi cac x& mien ndi, viing sau, viing xa, ving c6 dieu
kién kinh te - xa hoi kho khén, vung c6 dieu ki¢n kinh te - xa hoi dac bi¢t kho khan
thi thoi gian thyc hién dugc tang thém khong qua 10 ngay lam viéc so véi tong
thoi gian thuc hién tha tuc nay.
- Thoi gian thuc hién dang tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai ching &
dia phuong trong thoi gian 15 ngay theo quy dinh tai khoan 3 Muc V ndi dung C,
phan IV, Phu luc T Quyét dinh 28/2026/QD-UBND ngay 20/06/2026 cuia UBND
tinh (thot gian nay khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh).
12.2.1. Pdi véi to chirc, ca nhan nuwéc ngoai

Thoi gian thuce hién

Trach nhiém (ngay lam viéc)

TT Trinh ty thure hién
TH1 TH 2
Tiép nhan hd so, hen tra két qua; . ‘

BL | chuyén hé so dén VPDKDD. TTPVHCC | 1/Angay | 1/4ngay
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Trach nhiém

Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

TT Trinh tuw thue hién
TH1 TH 2
Phan cong xir 1y ho so. Lanh dao 5 5
B2 VPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra, tham dinh ho so. Truong
hop khoéng du diéu kién thi thong
bao, tra ho so Va‘} néu 1o 1y do;
truong hgop du dieu kién thi thuc
hién dang tin theo quy dinh; thuc 03 ngay; 06 ngay;
B3 hién trich luc hodc trich do dia Vién chirc khong tinh | khéng tinh
chinh trong truong hop can thiét. VPDKDD thot gian thot gian
Thoi gian dang tin 03 lan trén dang tin dang tin
phuong tién thong tin dai ching &
dia phuong trong thoi gian 15 ngay
khong tinh vao thoi gian giai quyét
TTHC.
Kiém tra ho so, c,huyén h6 so dén \?Ifgll((gg-
B4 | Phong QLDD; ti€ép nhan va phan ~ ’ 1/2 ngay 1/2 ngay
cong xur 1y ho so tai Phong QLDD Lanh dao
gXuly - & " | Phong QLDD
Hoan thién ho so huy GCN da cap | Chuyén vién
va cap lai GCN; kiém tra ho so, | Phong QLDD; 5 X
B> | itinh Lanh dao So NNMT xem xét, | Lanhdao | °ondgay | O7ngay
ky. Phong QLDBD
Xem xét, ky quyét dinh hay GCN | Lanh dao So . X
B6 | 44 chp va ky GON chp lai. NNMT Olngay | 02ngay
Ban hanh két qua; hoan thién hd SO; - .
chuyén VPDKDD cép nhat, chin}l N\Nlle\ljll_lglghsé(:]
B7 | 1y ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat QLE’)D' 91 02 ngay 04 ngay
dai; chuyén két qua dén VPBKB,B
TTPVHCC.
B8 Thong ké, theo ddi va tra két qua. TTPVHCC Kh(?ng 'tlnh Kh(‘)ng .tlnh
thoi gian thoi gian
2 N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1am vide lam vide
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12.2.2. P6i véi ca nhan, nguoi goe Viét Nam dinh crr ¢ nwéc ngoai, cong
dong dan cw

TT

Trinh tuw

Trach nhiém

Thoi gian thuwe hién
(ngay lam viéc)

thuc hién
TH1 TH?2
Tiép nhin hd so, hen tra két qua; \ \
BL | chuyén hé so dén CNVPDKDP. TTPVHCC angay | 1/4ngay
A A s 1o 1A Lanh dao 5 X
B2 | Phan cong xtr 1y ho so. CNVPDKDD 1/4ngay | 1/4 ngay
Kiém tra, tham dinh ho so. Truong
h(?’p lihong ‘du f11eu~k1?n thi th(?ng bao, Vién chite
tra ho so va néu rd ly do; truong hop CNVPPKDD-
B3 | du diéu kién thi thyc hién trich luc - ’ 1,5 ngay 04 ngay
- ; . P J4 A e Lanh dao
hoac trlgh do dia chn;h néu can ’thlet CNVPDKDD
va chuyén thong tin dén UBND cap xa
noi cé dat dé niém yét cong khai.
N¥em ye:[ cong khauA ve vie m_a;t GC}\I 05 ngay ké 95 ‘ngay
tai try s6 UBND cap xa va diém dan Lo ké tr ngay
Y e \ tu ngay Ay 1lor
cu noi co dat trong thoi gian 15 ngay; X s két thuc
trong thi han 05 ngay ké tir ngay ket : Kerthic 1 piem yé;
B4 | 1onS LI AdA Lo NEay K€ NI NGay K¢ UBND cip xd | niém yét; 1 yeb
thac niém yet, 1ap bién ban két thac N T khong
A X : N khong tinh .
niém yét theo quy dinh. Thoi gian 15 nad tinh 15
niém yet cong khai 15 ngay khong niémg gt hgay niém
tinh vao thi gian giai quyét TTHC. y yét
Hoan thién hd so hity GON da cdp va | CHUYen vien
z : . % A . Phong Kinh té; 5 \
B5 |cap lai GCN; kiém tra ho so, trinh | | . . 02 ngay | 7,5ngay
y o~ L Lanh dao Phong
Chu tich UBND cap xa xem xé&t, ky. C X A
Kinh té cap xa
Xem xét, ky quyét dinh hiy GCN da | Chu tich UBND 5 5
BO cap va ky GCN cip lai. cap xa 1/2 ngay 01 ngay
Hoan thién hd  so; chuyén . 1A
CNVPDKDD cip nhit, chinh Iy hé so | 1+ 0ng Kinh € \ \
B7 | . . i 1A ek . cap xa; 1/2ngay | 02 ngay
dia chinh, co so dur liGu dat dai; CNVPDKDD
chuyén két qua dén TTPVHCC.
, ) Khéng Khéng
B8 | Thong ke, theo doi va tra két qua. TTPVHCC tinh thoi | tinh thoi
gian gian
10 ngay 20 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc

lam viéc
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13. Dang ky, cap Gidy chirng nhan quyen sur dung dat, quyén sé hiru tai
san gin lién voi dat cho ngu’m nhén chuyén nhuong quyén sir dung dat, quyén
s& hiru nha &, cong trinh xay dung trong du 4n bat dong sin

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Trudng hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

+ Trudng hop 2: Ddi voi cac X3 mién nui, ving siu, ving xa, viung ¢ diéu

kién kinh té - xa hoi kho khian, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan
thi thoi gian thuc hién duogc tang thém khong qua 10 ngay lam viéc So véi tong
thoi gian thuc hién tha tuc nay.

13.1. Péi véi to chiec, ¢4 nhan nude ngoai

Thaoi gian thuc hién
T Trinh ty Tlt‘ﬁfrll Illllilélflm (ngay lam viéc)
) ) TH1 TH 2
Tiép nhan ho so, hen tra két qua; chuyén 5 .
Bl o so dén VPDKDD. TTPVHCC | 1/4ngay | 1/4 ngay
. Lanh dao
B2 [Phan cong xtr 1y ho so. Phong DC, 1/4 ngay | 1/4 ngay
VPDKDD
Kiém tra, thAm dinh hd so. Trudng hop
ho so khong du diéu kién thi thong bao,
tra h6 so va néu 10 ly do. Truong hop ho
so du di€u kién va phai thyc hién nghia
vu tai chinh thi 1dp Phiéu chuyén théng A .
S . e X X Vién chtic \ X
B3 |tin dia chinh gui co quan thué; truong VPPKDD 3,5ngay | 10 ngay
hop khong phat sinh nghia vu tai chinh
thi chuyén buéc B7 hoan thién ho so,
soan thao GCN va ndi dung xac nhén
thay doi trén GCN da cap cho chu dau
tu.
.2 A e 2 ~ . Lanh dao
Hh nghia vi ' VPDKDD
Ky Phiéu chuyén thong tin xic dinh ~
BS |nghia vy tai chinh; chuyén co quan thué| annd80 1 g9 noay | 1 5nga
gA Yu c ; chuyén co qu W vPPKPD gay ;0 Ngay
(néu co).
Xéac dinh va thong bao nghia vu tai
B6 |chinh cho nguoi st dung dat va| Co quan thué Thegh(lgue):lti‘ll(:l:;uan
VPDKDD (néu co). y
Trudng hop khong phat sinh nghia vy tai Vién chite
B7 [chinh hodc sau khi nguoi st dung dat VPDKDD 1,5ngay | 2,5ngay
hoan thanh nghia vu tai chinh, hoan
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Thaoi gian thuc hién
TT Trinh tw Trich nh} ¢m (ngay 1am vigc)
: thuc hi¢én
) ) TH1 TH 2
thién hd so, soan thép, in GCN va ngf)i
dung xac nhén thay doi trén GCN da cap
cho chu dau tu.
.2 A \ ~ Lanh dao
B3 |\ 10 5% i Lanh deolponsng b, | 1/2ngay | 01ngay
' VPBKDbD
Xem xét, ky GCN va x4c nhan thay d6i| Lanh dao s 5
B9 trén GCN d3 cap cho chii dau tu. VPBKDbD Olngay | 02ngay
Cép nhdt, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ Vien chitc
B10 |dir li¢u dat dai; chuyén két qua dén VPDKDD 0l ngay | 01 ngay
TTPVHCC.
Khéng Khdng
B11l | Thong ké, theo doi va tra két qua. TTPVHCC | tinh thoi | tinh thoi
gian gian
z e £ 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viée | Iam vie

13.2. Poi véi ca nhan, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nwée ngoai, cong
dong dan cw

Thoi gian thuce hién

& Trichabigm (g e
) ) TH1 TH 2
Tiép nhan hd so, hen tra két qua; \ N
BL | huyén hd so dén CNVPDKDD. TTPVHCC | 1/4ngay | 1/4 ngay
A A 11 A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xur Iy ho so. CNVPBPKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Kjém tra, thAim dinh ho so. Truong hop
ho S0 khong du diéu kién thi thong bao,
tra ho so va néu r6 ly do. Truong hop
h6 so du diéu kién va phai thuc hién
nghia vu tai chinh thi 1ap Phiéu chuyén A .
A S . N «.| Vién chuc \ X
B3 [thong tin dia chinh g co quan thug; 04 ngay | 12 ngay
. A L N CNVPDKDD
truong hop khong phat sinh nghia vu
tai chinh thi chuyén budc B6 hoan
thién ho so, soan thép GCN va noi
dung xac nhdn thay do6i trén GCN da
cap cho chu dau tu.
Kiém tra, ky Phiéu chuyén thong tin ~
B4 |xéc dinh nghia vu tai chinh; chuyé Lanhdao | 41 ngay | 01nga
dc dinh nghfa vy tai chinh; chuyén co| v pprpp gay gay
quan thué.
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Thaoi gian thuc hién
S6 Trach nhiém (ngay lam viéc)

TT Trinh ty thuc hién
) ) TH1 TH 2

Xac dinh va thong bao nghia vu tai ,
B5 |chinh cho ngudi st dung dat va| Co quan thué
CNVPDKDD.

Truong hop khong phat sinh nghia vy
tai chinh hodc sau khi nguoi sir dung
dat hoan thanh nghia vu tai chinh, hoan| Vién churc

Theo Quy triph luén
chuyén ho so

B0 Ithign hé so, soan thao, in GCN va ngi| CNVPPKDD | 02 M0 | 03ngay
dung xac nhdn thay do6i trén GCN da
cap cho chu dau tu.

B7 Kiém tra, ky GCN va xdc nhan thay d6i| Lanh dao 15ngay | 2.5 ngay

trén GCN da cdp cho chu dau tu. CNVPDKDD
Cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, co

B8 |s& dir lidu dat dai; chuyén két qua dén C;/{f;g}gf) 0lngay | 01 ngay
TTPVHCC.

’ Khéng Khdng

B9 |Théng ke, theo ddi va tra két qua. TTPVHCC | tinhthoi | tinh thoi

gian gian
10 ngay | 20 ngay
lam viéc | lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

14. Pang ky, cp Gidy chirng nhan ddi véi truong hop da chuyen quyén
st dung dat truéc ngay 01 thang 8 nim 2024 ma bén chuyen quyén da dwec
cap Glay chirng nhan nhung chwa thue hién tha tuc chuyen quyen theo quy
dinh.

Thoi gian giai quyét TTHC:
+ Trudng hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

Thoi gian thyuc hién thong bao hodc diang tin 03 1an trén phuong tién thong
tin dai chung & dia phuong trong thoi han 30 ngay theo quy dinh tai khoan 2 Muc
VIII ndi dung C, phan IV, Phu luc I Quyét dinh 28/2026/QD-UBND ngay
20/06/2026 caa UBND tinh (thoi gian nay khong tinh vao thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh).

+ Trudng hop 2: Ddi voi cac X3 mién nui, ving siu, ving xa, vung c6 diéu
kién kinh té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién dugc ting thém khong qua 10 ngay lam viéc so véi tong
thoi gian thuc hién tha tuc nay.

Thoi gian thyc hién thong bao hodc dang tin 03 lan trén phuong tién thong
tin dai ching & dia phuong trong thoi han 30 ngay theo quy dinh tai khoan 2 Muc
VIII ndi dung C, phan IV, Phu luc I Quyét dinh 28/2026/QD-UBND ngay
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20/06/2026 ctia UBND tinh (thoi gian nay khong tinh véao thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh).

14.1. Poi véi to chirc

Thoi gian thuc hién
So . Tréach nhiém (ngay 1am vigc)
TT Trinh tw thwe hién
) ) TH1 TH 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua; 5 s
Bl chuyén h so dén VPDKDD. TTPVHCC | 1/4ngay | 1/4 ngay
A A y1s 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xtr 1y ho so. VPDKDD 1/4ngay | 1/4 ngay
Kiém tra pé s0; soan thao thong bao cho
bén chuyén quyén dé niém y&t tai tru so
UBND cap xa noi co dat ve viéc lam thu
tuc cap GCN cho nguoi nhan chuyén
quyén. Truong hop khoéng 16 dia chi cua A .
Vién chuce \ \
B3 |bén chuyen quyeén thi thuc hién dang tin 02 ngay | 3,5ngay
VPDKDD
03 lan trén phuong tién thong tin dai
chung ¢ dia phuong trong thoi han 30
ngay. Thoi gian thong béo hodc dang tin
khong tinh vao thoi gian gidl quyét
TTHC.
Lanh dao bo
2 . LA . phéan chuyén X X
B4 |Kiém tra, trinh ky thong bao. mén thude 1/2 ngay | 01 ngay
VPDKDD
Xem xét, ky théng bao; chuyén UBND| Lanh dao 5 5
BS cap xi noi c6 dat dé niém yét cong khai. VPDKDD l/2ngay | 01 ngay
A ) ) : .~ | Khong tinh vao thoi
B6 |Niém yét cong khai theo quy dinh. UBND cap xa gian giai quyét TTHC
Sau thoi han 30 ngay ké tor ngay thong
bao hodc dang tin lan dau ma khong co Vien chire
B7 |don dé nghi giai quyét tranh chap thi 1ap 2,5ngay | 05 ngay
VPDKbb
Phiéu chuyen thong tin dia chinh gtri co
quan thué.
Lanh dao by
Kiém tra, trinh Phiéu chuyén thong tin| phan chuyén \ \
B8 dia chinh. mon thudc 1/4ngay | 01 ngay
VPDKDD
Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao 5 5
B9 nghia vu tai chinh gtri co quan thué. VPDKDD l/angay | 01ngay
Xac dinh va thong bao nghia vu tai | Theo auv trinh luan
B10 |chinh cho ngudi st dung dét va|Co quan Thué Chg g’n e
VPDKDD. Y
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Thaoi gian thuce hién

S6 . Tréach nhiém (ngay lam viéc)
TT Trinh tw thuc hién
) ) TH1 TH 2
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh A .
~ N . A 1A Vién churc . .
B11l |nghia vu tai chinh, hoan thién ho so, VPDKDD 02 ngay | 3,5ngay
soan thao, in GCN va trinh kiém tra.
q ‘ Lanh dao bo
Kiém tra ho so, trinh Lanh dao| phan chuyén . .
B2 |VPPKDD ky GCN. mon thuoe | /4198y | 01ngay
VPBKDD
Xem xét, ky GCN; chuyén vién chic| Lanh dao \ \
B3 1VppKDD. vppkpp | Y4nedy | 0lngay
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho 0| \ien chite
B14 |dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; chuyén VPDKDD 0lngay | 1,5ngay
két qua dén TTPVHCC.
N S L. A A Khéng Khéng
B15 gg‘:‘ ket qua da giai quyet; thong k&, theo | prpyee | tinh thi | tinh thoi
' gian gian
z N x 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viée | lam viéc

14.2. Poi véi ca nhan, ngudi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, cong
ong dan cw

TT

Trinh tuw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thuce hién
(ngay lam viéc)

TH1 TH 2

Bl

Tiép nhan ho s0, hen ngay tra két qua;
chuyén ho so dén CNVPDKDD.

TTPVHCC

1/4 ngay | 1/4 ngay

B2

Phan cong xir 1y ho so.

Lanh dao
CNVPDKDD

1/4 ngay | 1/4 ngay

B3

Kiém tra ho so; soan théo thong bao cho
bén chuyén quyén dé niém yét tai tru so
UBND cép x4 noi c6 dat vé viéc lam thu
tuc cdp GCN cho ngudi nhan chuyén
quyén. Trudong hop khong 13 dia chi cia
bén chuyén quyén thi thyc hién diang tin
03 lan trén phuong tién thong tin dai
chung ¢ dia phuong trong thoi han 30
ngay. Thoi gian thong bao hodc dang tin
khéng tinh vao thoi gian giai quyét
TTHC.

Vién chirc
CNVPDKDD

02 ngay | 03 ngay
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Thaoi gian thuc hién
X Trach nhiém (ngay lam viéc)
TT Trinh tw thuc hién
) ) TH1 TH 2
Xem xét, ky théng bao; chuyén UBND| Lanh dao 5 5
B4 cAp x4 noi c6 dat dé niém yét cong khai. | CNVPDKPD 1/2ngay | 1/2ngay
S S . . z__~ | Khong tinh vao thot
B5 |Niém yét cong khai theo quy dinh. UBND cap xa gian giai quyét TTHC
Sau thoi han 30 ngay k‘é tor ngay thong
bao hoac dang tin lan dau ma khong c6 Vién chirc
B6 |don dé nghi giai quy€t tranh chap thi lap CNVPDKDD 02 ngay | 09 ngay
Phiéu chuyén thong tin dia chinh trinh
Lanh dao CNVPDKDD.
Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao X .
B7 | nghia vu tai chinh gti co quan thué. CNVPPKDD | /2198y | 01 ngay
Xac dinh va thong bao nghia vu tai | Theo auv trinh luan
B8 |chinh cho ngudi st dung dat va| Co quan Thué chg gn o so
CNVPDKDD. y
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh Vién chirc
B9 [nghia vu tai chinh, hoan thién ho so, CNVPDKDD 2,5ngay | 03 ngay
soan thao, in GCN va trinh ky.
Xem x¢ét, ky GCN; chuyén vién chic| Lanh dao X X
B10 | cNvPRKDD. CNVPDKDD | /2193y | 01 ngay
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd 30| Vien chire
B11 |dia chinh, co s¢ dir liu dat dai; chuyén CNVPDKDD 1,5ngay | 02 ngay
ket qua den TTPVHCC.
T I A Khoéng Khéng
B12 |\ ket qua da giai quyCt; thong k&, theo | +1p\/ e | ginh thoi | tinh thoi
' gian gian
2 e . X 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viéc | lam viéc

nhan

15. Ding ky, cap Gidy ching nhan déi véi truong hep chuyén nhuwgng
dw an dau tw c6 sir dung dat

15.1. Truwong hep dat dé thuc hién du an chwa dwoc cap Giay ching

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 20 ngay lam viée

+ Truong hop 2: DI véi cac x& mién ndi, ving sau, ving xa, ving c6 diéu

kién kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 dieu kién kinh té - x& hoi dc biét kho khan
thi thoi gian thuc hién dugc tang thém khong qua 10 ngay lam viéc so vai tong
thoi gian thuc hién tha tuc nay.
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So

Trach nhiém

Thaoi gian thuc hién

T Trinh ty thue hidn (ngay lam viéc)
) ) TH1 TH?2
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két s s
Bl qua; chuyén ho so dén VPDKDD. TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 1 1A Lanh dao X .
B2 |Phan cong xtr 1y ho so. VPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh hé so.
Truong hop hd so khong du diéu kién
thi thong bao ly do va tra h6 so cho
nguoi yéu cau dang ky; truong hop
ho so du diéu kién chuyén nhuong thi
thong bao bang van ban cho co quan
thué vé viéc cham dat quyén, nghia
vu cua bén chuyén nhugng du an
trong hop dong thué dat doi voi Vién chire
B3 |truong hop chuyén nhuong du an dau |y pprpp 09 ngay 15 ngay
tu co sﬁ dung qat duoc Nhé. puéc cho
thué dat thu tién thué dat hang nam;
truong hop phai thyc hién nghia vu
tai chinh thi 1dp Phiéu chuyén thong
tin xac dinh nghia vy tai chinh gui co
quan thu€; truong hop khong phat
sinh nghia vu tai chinh thi chuyén
budc hoan thién ho so, soan thao, in
GCN theo quy dinh.
Lanh dao b
Kiém tra, trinh Phiéu chuyén thong|phan  chuyén s s
B4 1in x4c dinh nghia vu tai chinh. mon  thuge| U2 "9y | 1/2ngay
VPBKDD
Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh|Lanh dao 5 X
BS nghia vu tai chinh giri co quan thué. |VPPKPD 1/2 ngay 1/2 ngay
Xéc dinh va thong bao nghia vu tai s A
B6 |chinh cho ngudi sit dung dit va|Co quan Thué I}Tﬁoén%%ysomnh luan
VPDKDD. Y
Sau khi nguoi st dung dat hoan
B7 thénh nghia vu tai chinh, hoan thién|Vién churc 03 nad 04 nad
hd so, soan thao, in GCN va chuyén | VPDKDD gay gay
Lanh dao VPDKDD.
B8 Kiém tra hd so, chuyén dén Phong|Lanh dao 1/2 ngay 1/2 ngay

QLDD.

VPDKDD
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S Tréch nhié Thaoi gian thuc hién
0 < rach nhiem ST A
T Trinh tuw thue hién (ngay lam viéc)
) ) TH1 TH?2
Tham dinh ho so, trinh Lanh dao S& Phong QLDD, . .
BYINNMT. S6 NNMT |04 ngay 06 ngay
Xem xét, ky GCN; chuyén|Linh dao So X \
BIO |VppKkDD. NNMT 01 ngay 1,5 ngay
Lap, cap nhat, chinh ,1}'/ hd so dja
B11l |chinh, co s¢ dir liéu dat dai; chuyén| VPDKDD 01 ngay 1,5 ngay
két qua dén TTPVHCC.
B12 Tra keNt. qua da giai quyét; thong ké, TTPVHCC Khong tinh Kh(?ng .tlnh
theo doi. thoi gian thoi gian
2 ce .. % 20 ngay | 30 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam vide | 1am viée

15.2. Truwong hop dat dé thuc hién duw an da dwoc cap Giay chieng nhan

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: P4i v6i cac XA mién nui, ving sau, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién dugc ting thém khong qua 10 ngay lam viéc so véi tong
thoi gian thyc hién tha tuc nay.

S6
TT

Trinh ty

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thwe hién
(ngay lam viéc)

TH1

TH 2

Bl

Tiép nhan ho so; hen ngay tra két qua;
chuyén ho so dén VPDKDD.

TTPVHCC

1/4 ngay

1/4 ngay

B2

Phén cong xir 1y ho so.

Lanh dao
VPDKDbb

1/4 ngay

1/4 ngay

B3

Tham dinh hd so. Truong hop hd so
khong du diéu kién thi thong bao 1y do
va tra hd so cho ngudi yéu cau ding ky;
truong hop hd so da diéu kién chuyén
nhuong thi théng bao bang vin ban cho
co quan thué vé viéc cham dat quyén,
nghia vu ctia bén chuyén nhuong du an
trong hop dong thué dat déi voi truong
hop chuyén nhuong dy an dau tu co su
dung dat duoc Nha nude cho thué dat thu
tién thué dat hang nam; Truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh thi lap Phiéu
chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai

Vién chirc
VPDKDD

04 ngay

12 ngay
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Sé Tréch nhié Thoi gian thuce hién
0 N rach nhiem P .n
T Trinh tuw thwe hién (ngay lam viéc)
) ) TH1 TH?2
chinh giri co quan thué; truong hop
khong phat sinh nghia vu tai chinh thi
chuyén budc hoan thién ho so, soan thao,
in GCN theo quy dinh
Lanh dao bd
Kiém tra, trinh Phiéu chuyén thong tin| phan chuyén \ \
B4 | xéc dinh nghia vu tai chinh, (néu co). mon thuoe | /2 NGy | 1/2ngay
VPBKDbD
Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh ~
BS5 |nghfa vu tai chinh giri co quan thué, (néu| AR 4801 9/5 naay | 12 nga
Xac dinh va thong bao nghia vu tai chinh « | Theo quy trinh luén
B6 cho ngudi sir dung dat va VPPKDD. Co quan Thue chuyén ho so
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh hodc truong hop Vian chite
B7 |khong phat sinh nghia vu tai chinh, hoan VPDKDD 03 ngay | 3,5ngay
thiénv ho /S0, soan thao, in GCN va
chuyén kiém tra.
Lanh dao bd
Kiém tra ho so, trinh Ladnh dao| phéan chuyén 5 .
B8 | VPBPKDD ky GCN. mon thuoe | /2198y | 01ngay
VPDKDD
Xem xét, ky GCN; chuyén vién chtc| Lanh dao \ \
BY vppKDD. vPPKPP | L2 N9ay | 01ngay
Lap, cap nhat, 9hinh ly hck)q so dia chinh, Vién chirc
B10 |co so dir li¢u dat dai; chuyén két qua dén VPDKDD 1/2 ngay | 01 ngay
TTPVHCC.
N R L. A A Khéng Khéng
B11 gg‘;‘ ket qua da giai quyet; thong k&, theo | +rp\/o0 | inh thoi | tinh thoi
' gian gian
Téng thoi gian gii quyét TTHC 10ngay | 20 ngay
8 8 gl quy lam Viéc lam Viéc

16. Ping ky, cip Giay chirng nhin d6i véi truong hop ca nhan, ho gia
dinh di dwoc cip Gidy chirng nhin mot phan dién tich vao loai dat & trudc
ngay 01 thang 7 nim 2004, phan dién tich con lai ciia thira dat chwa dwoc cap
Giay chirng nhén

16.1. Truwong hop tai thoi dlem cip Giay chirng nhén trwéc day nguoi
str dung dat khong co glay to vé quyen str dung dat quy dinh tai Diéu 137 cia
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Luit Pat dai hoiic c6 gidy to vé quyen sir dung dat quy dinh tai Piéu 137 ciia
Luit Pat dai nhung khong c6 nhu ciu xac dinh lai dién tich dat &

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 15 ngay lam viée

+ Trudng hop 2: Ddi voi cac X3 mién nui, ving siu, ving xa, viung c diéu
kién kinh té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién dugc ting thém khong qua 10 ngay lam viéc so véi tong
thoi gian thuc hién tha tuc nay.

Thaoi gian thyc hién

chinh thi hoan thi¢n ho so (Phdi GCN,
viet GCN...) dé cap dat. GCN.

& renh Trch b oy im o
) ) TH1 TH?2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, 5 5
Bl chuyén ho so cho CNVPPKPD TTPVHCC | 1/angay | 1/4 ngay
A A 11 A Lanh dao X .
B2 |Phan cong xur 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Kiém tra ho so, thuc hién tham dinh ho so
theo quy dinh. Dy thao van ban Lay y kién Vién chirc
B3 |cua UBND cap x4 noi c6 dat vé hién trang CN VPDKDD 05 ngay | 11 ngay
s dung dat, tinh trang tranh chap dat dai,
trinh Lanh dao CNVPbKDbD
Xem xét, ky van ban lay y kién UBND cap| Léanh dao 5 5
B4 X3 CNVPDKDD 1/2 ngay | 1/2 ngay
Kiém tra, c6 van ban xac nhén Vé’ hiép ’
B5 |trang st dung dat, tinh trang tranh chap dat| UBND cap xa | 03 ngay | 04 ngay
dai, giri dén CNVPDKDD
Kiém tra ho so va 1ap Phiéu chuyén thong| Vién chirc 5 5
B6 tin dia chinh gtti co quan thué CNVPDKDbD 1.5ngay | 02 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia| Léanh dao s 5
B7 |\ tai chinh CNVPDKDD | /2 ngay | 01ngay
Co quan thué xac dinh va théng bao thu | Theo Quy ché lam
B8 |nghia vu tai chinh cho nguoi s dung dat,| Co quan Thué | viéc cua co quan
CNVPDKDD Thue
Khi c6 thong tin tr co so¢ dir ligu giu:o’c
lién thong hodc ching tur hodc giay to Vien chire
B9 |chung minh da hoan thanh nghia vu tai CNVPDKDD 02 ngay | 03 ngay
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Thaoi gian thuc hién
S6 . Tréach nhiém (ngay lam viéc)
TT Trinh tw thuc hién
o TH1 TH 2
Kiém tra, ky GCN; chuyén két qua dén Lanh dao
B10|Vién chiac CNVPDBKDbD/Trung tim : 01 ngay | 01 ngay
CNVPDKDD
PVHCC.
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia| Vién chirc \ X
BLL| Chinh, co s6 dit lidu it dai. cNvppKpp | 01 N9y | 02ngay
B12 dT;? ket qua da giai quyet; thong ke va theo | prp\ o | Knang tinh thoi gian
z e £ 15 ngay | 25 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viéc | 1am viéc

16.2. Truong hop tai thoi diém cap Giéy chirng nhan truwéc day nguoi
str dung dat co glay to' vé quyen str dung dat quy dinh tai Piéu 137 ciia Luat
Pit dai va c6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat ¢ theo quy dinh tai khoan 6
Picu 141 ciia Luat Dat dai

- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 20 ngay lam viéc

+ Trudng hop 2: Doi voi cac X3 mién nui, ving siu, viing xa, viung c6 diéu
kién kinh té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan
thi thoi gian thuc hién dugc ting thém khong qua 10 ngay lam viéc so véi tong
thoi gian thyc hién tha tuc nay.

Thoi gian thuce hién
T Trinh tu Trach nl.lAu;m (ngay lam viéc)
: thwe hién
’ ) TH1 TH 2

Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua, s \

BL | chuyén hd so cho CNVPDKDD TTPVHCC | 1/4ngdy | 1/4 ngay
A A \ 1 1A Lanh dao . .

B2 |Phan cong xur 1y ho so CNVPPKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay

Kiém tra ho so, trudong hop du diéu kién

xac dinh lai dién tich dat ¢ thi du thao| Vién chirc X X
B3 |Van ban chuyén hd so dén Lanh dao| CNVPPKDD | 1° M98y | 1.5ngay

CNVPBKDbD

Xem x¢ét, ky duyét van ban chuyén ho so| Léanh dao 5 X
B4 dén Phong Kinh té cap xa CNVPDKDD 1/2ngay | 1/2 ngay

‘ Lanh dao )
B5 |Phan cong xur Iy ho so Phong Kinh t¢ | 1/2 ngay | 1/2 ngay
cap xa

Xac dinh dién tich, loai dat theo quy| Chuyén vién
B6 |dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 4 va| Phong Kinh t¢ | 11ngay | 20 ngay

khoan 6 Dbiéu 141 cua Luat Dat dai, lap cap xa
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Thaoi gian thuc hién
TT Trinh ty Trich nh} ¢m (ngay lam vigc)
: thuc hi¢én
) ) TH1 TH 2
Phiéu chl}yén thong tin dia chinh gui co
quan thué
Ky phiéu chuyén théng tin xac dinh| Lanh dao
B7 |nghia vy tai chinh va cac van ban lién| Phong Kinh té | 1/2 ngay | 1/2 ngay
quan cap xa
Co quan thué xac dinh va théng bao thu | Theo Quy ché lam
B8 |nghia vu tai chinh cho nguoi st dung| Co quan Thué | viéc cua co quan
dat, Phong Kinh té cap xa Thué
Khi ¢6 thong tin tir co s¢ dir li¢u giu:c_rc
lién thong hodc chimg tir hodc giay to| Chuyén vien
B9 |chung minh da hoan thanh nghia vu tai| Phong Kinh t¢ | 2,5ngay | 03 ngay
chinh thi hoan thién ho so (Phdi GCN, cap xa
viet GCN...) dé cap GCN.
2 . ~ Lanh dao
B10 E{;em tra GCN, trinh Lanh dao UBND Phong Kinh | 1/2 ngay | 1/2 ngay
cap xa
Xét xét ky GCN, chuyén Chuyén vién x 5 X
Bll Phong Kinh té cép xa CTUBND xa | 01 ngay | 01 ngay
Hoan thién ho so; vchuyér‘l két qua ra| Chuyén vién
B12 |[TTPVHCC; chuyén ho so  cho|Phong Kinht€ | 1/2 ngay | 1/2 ngay
CNVPDKDD cap xa
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so| Vién chirc \ \
B13 | dia chinh, co so dit licu dét dai. CNVPDKDD | 01 Noay | 1.5ngay
» 1 A P Keo 1A A n Khéng Khong
B14 | 1T ket qua da giai quyet; thong k& Va| rrpyvpec | finh thoi | tinh thoi
theo doi. . :
gian gian
z N £ 20 ngay | 30 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viéc | 1am vigc

17. Pang ky, cap Glay chitng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién voi dat ddi voi toan bo dién tich dat dang sir dung quy dinh tai
Piéu 24 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP

17.1. Trwong hop thira dat goc di co Giay ching nhén, phan dién tich
ting thém do nhén chuyén quyén sir dung mot phan thira dat da dwoc cap
Gidy chirng nhén

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc
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+ Truong hop 2: DI véi cac x& mién ndi, ving sau, ving xa, ving ¢ diéu

kién kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 dieu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién duoc tang thém khéng qua 10 ngay lam viéc so véi tong
thoi gian thuc hién tha tuc nay.

- Thoi gian thuc hién théng bao hodc ding tin 03 1an trén phuong tién théng

tin dai chung & dia phuong trong thoi han 30 ngay theo quy dinh tai khoan 3 Muc
XVIII ndi dung C, phan IV, Phu luc I Quyét dinh 28/2026/QD-UBND ngay
20/06/2026 ctia UBND tinh (thoi gian nay khong tinh vao thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh).

TT

Trinh tuw

Trach nhiém
thwe hién

Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

TH1 TH 2

Bl

Tiép nhén ho s0, hen ngay tra két qua;
chuyén ho so déen CNVPDKDD.

TTPVHCC

1/4ngay | 1/4 ngay

B2

Phan cong xir 1y ho so.

Lanh dao
CNVPBKDbD

1/4 ngay | 1/4 ngay

B3

Kiém tra ho so; du théo thong bdo cho
bén chuyén quyén dé niém yét tai tru so
UBND cép x4 noi c6 dat vé viéc 1am thi
tuc cap GCN cho ngudi nhan chuyén
quyén. Trudng hop khong 13 dia chi cia
nguoi chuyén quyén thi thuc hién ding
tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai
chung ¢ dia phuong trong thoi han 30
ngay. Thoi gian thong bao hodc dang tin
khong tinh vao thoi gian giai quyét
TTHC.

Vién chtrc
CNVPDKDD

1,5ngay | 03 ngay

B4

Xem x¢t, ky thong bao chuyén dén
UBND cap xa.

Lanh dao
CNVPDKDD

1/2 ngay | 1/2 ngay

BS

Sau thoi han 30 ngay ké tir ngay thong
bao hodc ding tin 1an dau ma khong co
don dé& nghi giai quyét tranh chip thi
kiém tra diéu kién thuc hién quyén st
dung dat; truong hop khong du diéu kién
thi thong bao 1y do, tra hd so; truong
hop du diéu kién thi kiém tra, ky duyét
manh trich do ban dd dija chinh, trich luc
hodc trich do ban dd dia chinh khi cin
thiét; 1ap Phiéu chuyén thong tin dia
chinh gtri co quan thué ddi véi trudong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

Vién chirc
CNVPDKDD

55ngay | 12 ngay

B6

Xac dinh va thong bao nghia vu tai
chinh cho nguoi st dung dat va
CNVPDKDD.

Co quan Thué

Theo quy trinh luan
chuyén ho so
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Tréch nhié Thaoi gian thuc hién
TT Trinh tyw rach nt }gm (ngay lam viéc)
thuc hién
) ) TH1 TH?2
Hoan thién hd so, soan thdo, inﬂ GCN
hoac n(f)i, dung xac nhan thay doi trén
GCN. Doi voéi truong hop phai thuc hién Vién chire
B7 |nghia vu tai chinh thi thuc hién sau khi 01 ngay 02 ngay
A DR 1~ 1iA .. | CNVPDKDbD
c6 thong tin tir co so dir liéu duge lién
thong hodc chung tu, gidy to chung
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.
Kiém tra, ky GCN hoac n(f)i, dung XE:IC Lanh dao
B8 [nhan thay doi trén GCN da cap; chuyén CNVPDKDD 1/2ngay | 01 ngay
két qua dén vién chitc CNVPDKDD.
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so Vién chirc
B9 |dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai; chuyén CNVPDKDD 1/2ngay | 01 ngay
ket qua dén TTPVHCC.
Tra két qua da giai quyét; théng ké, theo Khong tinh | KNond
B10 | [& K¢t qua da giat quyct; thong ke, TTPVHCC | oM MM finh thevi
doi. thoi gian :
gian
z N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | 1am vige

17.2. Truong hop thira dit goc da co6 Giay chirng nhan, phin dién tich
dat ting thém chwa dwoc cap Gidy ching nhén

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qué 20 ngay lam viéc.

+ Truong hop 2: DI véi cac XA mién nai, ving sau, ving xa, ving ¢ diéu

kién kinh té - xa hoi kho khan, ving co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan
thi thoi gian thuc hién dugc tang thém khong qua 10 ngay lam viéc S0 véi tong
thoi gian thuc hién tha tuc nay.

- Thoi gian thuc hién niém yét cong khai trong thoi han 15 ngay theo quy

dinh tai khoan 4 Muc XVIII noi dung C, phan IV, Phu lyc I Quyét dinh
28/2026/Qb-UBND ngay 20/06/2026 cua UBND tinh (thoi gian nay khong tinh
vao thot gian gidi quyét tha tuc hanh chinh).

Trich nhis Thoi gian thuc hién
TT Trinh tyw rach niem (ngay lam viéc)
thwe hién
T TH1 TH 2
B1 Tiép nhén ho s0, hen ngay tra két qua; TTPVHCC | 1/4 naa 1/4 nad
chuyén ho so dén Phong Kinh té cap xa. gay gay
‘ Lanh dao
B2 |Phan cong xtt 1y ho so. Phong Kinh t¢ | 1/4 ngay | 1/4 ngay
cap xa
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Trach nhiém

Thaoi gian thuc hién

TT Trinh ty n (ngay lam viéc)
' thye hign TH1 TH 2
Kiém tra ho so; thuc hién cong viéc theo
quy dinh tai khoan 4 Muc XVIII noi
dung C Pbén 1Y Phu luc I ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 28/2026/Qb-UBND; X s
niém yét cong khai cac ndi dung xac| Chuyén vién ki-l?f))r?g?fyn’h kfl]c;)r?g?iyn,h
B3 |nhan trong thoi gian 15 ngay; hoan thién| Phong Kinh t€ théwig ian th(‘yig can
ho so trinh Lanh dao Phong Kinh t€ cap cap xa niémg & niémg &
xa trinh UBND cap xa xac nhan. Truong y y
hop dé c6 Thong bao xac nhan két qua
dang ky dat dai thé hién du di€u kién cap
GCN thi thyc hién tir B6 dén B13.
2 . ~ x| Lanhdao
B4 K/lem tAra, trinh Lanh dao UBND cap xa Phong Kinh &l o1 ngay 01 ngay
Xac nhan. Z
cap xa
Ky Thong bao xac nhin két qua dang ky Lnh dao
B5 |dat dai; chuyén két qua den TTPVHCC UBND c4p xi 1,5ngay | 03 ngay
va CNVPDKDBD. P
B6 Ch,uyen thong tin x4c dinh nghia vu tai Phong K1£1h te 0lngay | 01ngay
chinh. cap xa
Xéc dinh va ban hanh thong bdo nghia £
B vu tai chinh cta nguoi st dung dat. Co quan Thue Theo quy trinh luan
A - o1 Nguoi st dung chuyén ho so
B8 |Thuc hién nghia vu tai chinh. At Khéng tinh thi gian
Xéc nhan hoan thanh nghia vy tai chinh , Theo qU%’ tr‘lgh luan
B9 |va gui thong bao két qua cho co quan co | Co quan Thué chuyén ho so
chtc nang quan ly dat dai.
. . ~ Chuyén vién
Soan thao, in GCN, trinh Lanh dao . X . .
B10 Phong Kinh té cép xa. Phong K1£1h te | 0lngay | 01 ngay
cap xa
w ’ Lanh dao ’
B1l |Kiém tra, trinh Lanh dao UBND cép xa. | Phong Kinh t€ | 1/2ngay | 01 ngay
cap xa
Xem xét, ky GCN; chuyén két qua xr 1y| Lanh dao s 5
B2 | 4n TTPVHCC va CNVPDKDD. UBND cép xa | 01 N9y | 0lngay
Lap, cdp nhat, chinh 1y hd so dia chinh, . .
B13 co s& dit liéu dit dai. CNVPDKDD | 1/2ngay | 1/2 ngay
o Ze e o e LA A Khong Khdng
B14 | |1 ket qua da giai quyCt; thong k&, theo | +rp\/ e | ginh thoi | tinh thoi
' gian gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC é?nngﬁg{ l:i‘gnng?é{
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18. Pang ky bién dong quyen sir dung dat, quyen s hiru tai san gin lien
véi dat trong cac trudong hep chuyen ddi quyén sir dung dat néng nghiép ma
khong theo phuong 4n don dién, doi thira; Chuyen nhugng, thira ké, tang cho
quyeén sir dung dat quyeén sé hiru tai san gan lien véi dat; gop vén bang quyén
sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat; cho thué, cho thué lai
quyen sir dung dat trong du 4n xay dung kinh doanh két cau ha tang; ban
hogc ting cho hoic d@é thira ké hoic gop von bang tai san gan lién véi dat thué
cia Nha nuwéc theo hinh thirc thu@ dit tra tién hiang nim; chuyen nhu’O’ng
quyén khai thac khoang san theo quy dinh cia phéap luit vé dia chit va
khoang san

18.1. Nhém chuyen déi quyén sir dung dat nong nghigp ma khong theo
phuong 4n don dién, doi thira; Chuyen nhwgng, thira ke tang cho quyén sir
dung dat quyén sé hiru tai san gan lien véi dat; gop vén bing quyen sir dung
dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat

Thoi gian giai quyét TTHC:

- Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc.

- Truong hop 2: Déi véi cac x4 mién ndi, ving siu, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh t€ - xa hdi khé khan, ving c6 di€u kién kinh t€ - xa hdi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién dugce ting thém khong qua 10 ngay lam viéc so voi tong
thoi gian thuc hién thu tuc nay.

18.1.1. Poi véi to chirc, to chire nwée ngoai, ca nhian nwéc ngoai, ngudi
goc Viét Nam dinh cw 6 nwéc ngoai

Thoi gian thue hién

T Trinh ty Trach nhiém (ngay lam viéc)

thuc hién
TH1 TH?2

Tiép nhan hd so; hen ngay tra két qua;

Bl chuyén ho so dén VPDKDD. TTPVHCC | 1/4ngay | 1/4 ngay
A A 11 A Lanh dao . .
B2 | Phan cong x1r 1y ho so. VPDKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Kiém tra ho so; kiém tra diéu kién thuc
hién quyén theo quy dinh cua Luat Dat
dai. Truong hop khong du dicu kién thyuc
hién quyén thi trong thoi han khéng qua
03 ngay lam viéc ke tr ngay nhan da ho n ,
B3 |so, trd hd so cho ngudi sir dung dét va| “inCMIC | 3503y | 09 nga
so, trd ho so cho nguodi st dung VPDKDD ,5 ngay gay

thong béo rd 1y do. Truong hop ho so du
diéu kién thi thyc hién dang ky bién dong
theo quy dinh; truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh thi 1ap Phiéu chuyén
thong tin dia chinh gii co quan thué;
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truong hop khong phat sinh nghia vu tai
chinh thi chuyén buéc hoan thién hd so,
soan thao GCN hodc x4c nhan bién dong
theo quy dinh.

Kiém tra, trinh Phiéu chuyén thong tin

Lanh dao bo
phan chuyén

B4 ziféd;%}lll Zlghla vu tai chinh gui co quan moén thude 1/2 ngay | 01 ngay
’ ' VPDKbb
Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia | Lanh dao . X
BS vu tai chinh giri co quan thué, néu cé. VPBKbD 1/2ngay | 01 ngay
Xac dinh va thong bao nghia vy tai chinh
cho nguoi sir dung dat, chu so hiru tai san .| Theo Quy trinh luan
B6 | gan lién voi dat va VPDKDD d6i véi | Co quan Thué Ay A
\ - A . - chuyén ho so
truong hop phai thyc hién nghia vu tai
chinh.
Sau khi nguoi su dung dat, chu s hiru tai
sdn gan lién voi dat hoan thanh nghia vu
tai chinh hodc truong hop khong phat sinh | Vién chiic \ \
B7 nghia vu tai chinh, hoan thién hd so, soan | VPPKPD 2,5ngay | 3,5 ngay
thao, in GCN hoac ndi dung xac nhan
bién dong theo quy dinh.
Lanh dao bo
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao VPDKDPD phan chuyén \ .
B8 ky GCN hoac xac nhan bién dong. mon thuodc 1/2ngay | 15 ngay
VPDBKDbD
Xem xét, ky GCN hodc xac nhan bién Lanh dao . .
B9 | dong: chuyén vién chirc VPDKDD. VPDKPD | /2Ng3y | 1.5ngay
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho 0| Vian chite
B10 | dia chinh, co s& dir liéu dat dai; chuyén VPDKDD 1,5ngay | 02 ngay
ket qua dén TTPVHCC.
’ ’ Khéng Khdng
B11 | Thong ké, theo ddi va tra két qua. TTPVHCC | tinhthoi | tinh thoi
gian gian
2 N £ 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian giai quyeét lam vige | 1am vige
18.1.2. Pdi v6i ca nhan, cong dong dan cwr
T Trinh ty Trach nhi¢ém Thoi gian thwe hién

thuc hién

(ngay lam viéc)
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TH1 TH?2

Bl

Tiép nhan ho so; hen ngay tra két
qua; chuyén ho so dén
CNVPDKDD.

TTPVHCC

1/4 ngay 1/4 ngay

B2

Phan cong xir 1y ho so.

Lanh dao
CNVPBbKDDb

1/4 ngay 1/4 ngay

B3

Kiém tra hd so; kiém tra diéu kién
thuc hién quyén theo quy dinh cia
Luat Dat dai. Truong hop khong du
diéu kién thuc hién quyén thi trong
thot han khong qua 03 ngay lam viéc
ké tr ngdy nhan du ho so, tra ho so
cho nguoi sir dung dat va thong bao
1& 1y do. Truong hop hd so du diéu
kién thi thyc hién diang ky bién dong
theo quy dinh; truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh thi lap Phiéu
chuyén thong tin dia chinh giri co
quan thué; truong hop khong phat
sinh nghia vy tai chinh thi chuyén
budc hoan thién hd so, soan thao
GCN hoidc xac nhan bién dong theo
quy dinh.

Vién chuc
CNVPDKDD

04 ngay 09 ngay

B4

Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh
nghia vu tai chinh gui co quan thué,
néu co.

Lanh dao
CNVPDBKDDb

1/2 ngay 02 ngay

BS

Xéc dinh va thong bdo nghia vu tai
chinh cho nguoi st dung dat, chu s&
hitu tai san gin lién véi dat va
CNVPDKPD dbi voi trudng hop
phai thyc hién nghia vu tai chinh.

Co quan Thué

Theo Quy trinh luan
chuyén ho so

B6

Sau khi nguoi st dung dat, chu so
hiru tai san gin lién v&i dat hoan
thanh nghia vu tai chinh hodc truong
hop khong phat sinh nghia vu tai
chinh, hoan thién hé so, soan thao, in
GCN hodc ngi dung xac nhan bién
dong theo quy dinh.

Vién chuc
CNVPDKDD

2,5 ngay 4,5 ngay

B7

Kiém tra, ky GCN hoac xac nhan
bién dong; chuyén vién chuc
CNVPDKDD.

Lanh dao
CNVPDKDD

01 ngay 02 ngay
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Thaoi gian thuc hién

TT Trinh tu Trach nl.ljém (ngay lam viéc)
: thwe hién
TH1 TH 2
B8 | 5o din ohinh. co 56 dit i dht das | Vi EHEE |y ol 0 o

chuyén két qua dén TTPVHCC.

, , Khong tinh | <NoN9
B9 | Thong ké, theo doi va tra két qua. TTPVHCC .. g tinh thoi
thoi gian gian

10 ngay 20 ngay

Tong thoi gian giai quyet TTHC 1am vigc lam vige

18.2. Nhém ban hoac tang cho hodc dé thira ké hoic gop von bang tai
san gan lién véi dat thué cia Nha nuéc theo hinh thirc thué dat tra tién hang
niim; chuyén nhwong quyén khai thac khoang san theo quy dinh cia phap
luat vé dia chat va khoang san

Thoi gian gidi quyét TTHC:

Trwong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc, khong tinh thoi gian xac dinh
gia dat, ky hop dong thué dat.

Truwong hop 2: Ddi v6i cac xi mién nui, vung séu, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - x@ hoi kho khan, vung c6 di€u kién kinh t€ - x& hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thye hién dugc tang thém khong qua 10 ngay lam vi€c so voi tong
thot gian thuce hién thu tuc nay, khong tinh thot gian xac dinh gia dat, ky hop dong
thué dat.

18.2.1. Poi véi to chirc, to chire nwée ngoai, ca nhian nwéc ngoai, ngudi
goc Viét Nam dinh cw 6 nwéc ngoai

Thoi gian thuc hién

TT Trinh tu Trach nhi¢m (ngay lam viéc)

thuc hién
TH1 TH?2

Tiép nhan ho so; hen ngay tra két qua; TTPVHCC

Bl chuyén ho so dén VPDKDD.

1/4 ngay | 1/4 ngay

A A 1 1A Lanh dao s s
B2 | Phan cong xtur 1y ho so. VPDKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Kiém tra‘h()i so; kiém tra diéu kién thu”c
hién quyén theo quy dinh cua Luat Dat Vién chirc
B3 | dai. Truong hop khong du diu kién thuc VPDKDD 02 ngay | 05 ngay

hién quyén thi trong thoi han khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho
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s0, tra hd so cho ngudi str dung dat va
thong bao 15 1y do. Trudng hop ho so du
diéu kién thi chuyén ho so dén co quan
c¢6 chie ning quan 1y dat dai cap tinh dé
thyc hién ndi dung ky hop ddng thué dat
theo tham quyén d6i véi bén mua, bén
nhan gép von bang tai san gan lién véi
dat thué tra tién thué dat hing nim, bén
nhin chuyén nhuong quyén khai thac
khoang san ma khong phai ban hanh lai
quyét dinh cho thué dat.

Thuc hién ndi dung xac dinh gia dat, | Co quan cé
soan thao, klem tra, ky hop dong thué dat | chirc nang
theo tham quyen néu co; chuyén ho so quan ly dat Khéng Khéng
B4 | dén VPDKDD d¢ tiép tuc thyc hién ding | dai cap tinh; | tinhthoi | tinh thoi
ky bien dong. Thoi gian xac dinh gia dat, | S6 NNMT; gian gian
ky hop dong thué dat khong tinh vao thoi | co quan c6
gian giai quyet TTHC. lién quan
Tiép nhan ho so sau khi hoan thanh ndi
dung ky hop dong thué dat, néu co.
Truong hop phai thyc hién nghia vu tai
chinh thi 14p Phi€u chuyén thong tin dia
chinh guri co quan thu€; dong thoi soan
thao Thong bao guri co quan thué vé viée Vién chire
B5 | hét hi€u lyc cua hop dong thué dat doi 02 ngay | 04 ngay
VPDKDD
véi bén chuyen quyén s& hiru tai san gan
lién v6i dat, bén chuyén nhuong quyén
khai thac khoang san. Truong hop khong
phat sinh nghia vu tai chinh thi chuyén
budc hoan thién’hé so, soan thao GCN
hodc xac nhan bién dong theo quy dinh.
Kiém tra, trinh ky Phiéu chuyén thong Ll?;? f}i? 2;’1
B6 | tin xdc dinh nghia vu tai chinh va Thong prﬁﬁn thu}c:)c 1/2 ngay | 01 ngay
bao gui co quan thué, néu co. VPDKDD
Ky Phiéu chuyén théng tin xac dinh ~
- 1 . . . . Lanh dao . .
B7 | nghia vu tai chinh va Thong bao gui co 1/2 ngay | 01 ngay
XA VPBKDD
quan thué, néu co.
Xac dmh‘ va ‘Ehong baoxnghlav vu ta1~ch1n‘h Theo Quy | Theo Quy
cho nguoi su dung dat, chu s¢ hiru tai N trinh 1uan | trinh 1uan
B8 | sdn gan lién voi dat va VPDKDD do6i véi | Co quan Thué 2 2
. . A - - chuyén chuyén
truong hop phai thuc hién nghia vu tai hd so hd so

chinh.
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Sau khi nguoi su dung dat, cha sé hiru
tai san gan lién v&i dat hoan thanh nghia
vu tai chinh hoac truong hop khong phat | Vién chure 5 \
B9 | sinh nghia vu tai chinh, hoan thién ho so, | VPDKPD | 02 N9y | 04ngay
soan théo, in GCN hodc ndi dung Xac
nhan bién dong theo quy dinh.
Kiém tra hd so, trinh Lanh dg}o L}?;ll}ll Cd}i? 2?1
B10 | VPDKDPD ky GCN hoic xac nhan bién | Pa ST 199 ngay | 01 ngay
dong mon thudc
e VPDKDbD
Xem xét, ky GCN hodc xac nhan bién Lanh dao . .
BLL | 4ong: chuyén vién chirc VPDKDD. vPPKPD | Y2ngay | Olngay
Hoan thién hé s0; chinh 1y, cap nhat bién
d(:)ng vao ho S0 di’a chinh,’ co s& dir liéu
dat dai; chuyén két qua dén TTPVHCC.
Truong hop chuyén nhuong quyén khai
B12 thac khoang san thi VPDKDD thé hién | Vién chuc 15 na 2 5naa
thdng tin bien dong dat dai, tai san gan | VPDKDD 0 NGaY 0 Ngay
lién voi dat trong ho so dia chinh, co s¢
dir liéu dat dai va GCN nhu truong hgp
chuyen nhuong quyén so hitu tai san gin
lién voi dat.
’ ’ Khéng Khéng
B13 | Thong ké, theo doi va tra két qua. TTPVHCC | tinhthoi | tinh thoi
gian gian
z N £ 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian giai quyét lam viée | Iam viée
18.2.2. Poi véi ca nhin, cong dong din cw
Thoi gian thuce hién
TT Trinh ty Trach nl.ljém (ngay lam viéc)
: thwe hién
TH1 TH 2
Tiép nhan hé so; hen ngay tra két
Bl |qua; chuyén ho so dén| TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
CNVPDKDD.
B2 | Phan cong xtt 1y hd so. Lanh dao 14ngay | 1/4 ngay

CNVPDKDD
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TT

Trinh tw

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

TH1

TH?2

B3

Kiém tra hd so; kiém tra diéu kién
thue hién quyén theo quy dinh cua
Luat Pat dai. Truong hop khong du
diéu kién thuc hién quyén thi trong
thoi han khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan du ho so, tra hd so
cho ngudi sir dung dat va thong béo
1& 1y do. Truong hop hd so du diéu
kién thi chuyén hd so dén UBND
cép xd noi c6 dat dé thuc hién ndi
dung ky hop dong thué dat theo thim
quyén ddi voi bén mua, bén nhan
g6p von bang tai san gan lién véi dat
thué tra tién thué dat hang nam, bén
nhan chuyén nhuong quyén khai
thac khoang san ma khong phai ban
hanh lai quyét dinh cho thué dat.

Vién chuc
CNVPDKDD

02 ngay

05 ngay

B4

Thuc hién n6i dung xac dinh gia dat,
soan thao, kiém tra, ky hop dong
thué dat theo thim quyén, néu co;
chuyén hd so dén CNVPPKDPD dé
tiép tuc thuc hién dang ky bién dong.
Thoi gian xac dinh gia dat, ky hop
dong thué dat khong tinh vao thoi
gian giai quyét TTHC.

UBND cap x4;
Phong Kinh té
cap x4; co
quan co lién
quan

Khéng tinh
thoi gian

Khong
tinh thoi
gian

BS

Tiép nhan ho so sau khi hoan thanh
ndi dung ky hop dong thué dat, néu
c6. Truong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh thi 1ap Phiéu chuyén
thong tin dja chinh giri co quan thué;
dong thoi soan thao Thong bao gii
cO quan thué vé viéc hét hiéu luc cua
hop dong thué dat dbéi voi bén
chuyén quyén s& hitu tai san gin lién
v6i dat, bén chuyén nhuong quyén
khai thdc khodng san. Truong hop
khong phat sinh nghia vu tai chinh
thi chuyén budc hoan thién hd so,
soan thdo GCN hodc x4c nhan bién
dong theo quy dinh.

Vién chtrc
CNVPDKDD

02 ngay

04 ngay
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TT

Trinh tw

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

TH1

TH?2

B6

Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh
nghia vu tai chinh va Thong bao gui
co quan thué, néu co.

Lanh dao
CNVPDKDbDb

01 ngay

1,5 ngay

B7

Xac dinh va thong bao nghia vu tai
chinh cho ngudi str dung dat, chu sé
hiru tai san gin lién véi dat va
CNVPDKDPD dbi véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh.

Co quan Thué

Theo Quy

trinh luan

chuyén ho
SO

Theo Quy

trinh luan

chuyén hd
SO

B8

Sau khi ngudi st dung dat, chu so
hitu tai san gan lién véi dat hoan
thanh nghia vu tai chinh hodc truong
hop khong phat sinh nghia vu tai
chinh, hoan thién hé so, soan thao, in
GCN hoidc ndi dung xac nhan bién
dong theo quy dinh.

Vién chuc
CNVPDKDD

02 ngay

04 ngay

B9

Kiém tra, ky GCthOEiC xac nhan
bién dong; chuyén vién chuc
CNVPDKDD.

Lanh dao
CNVPDBKDDb

01 ngay

02 ngay

B10

Hoan thién hd so; chinh ly, cap nhat
bién dong vao ho so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai; chuyén két qua dén
TTPVHCC. Truong hop chuyén
nhuong quyén khai thac khoang san
thi CNVPPKPD thé hién thong tin
bién dong dat dai, tai san gan lién
voi dat trong hd so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai va GCN nhu trudng
hop chuyén nhuong quyén sé hitu tai
san gan lién voi dat.

Vién chtrc
CNVPDKDD

1,5 ngay

03 ngay

B1l1l

Thong ke, theo ddi va tra két qua.

TTPVHCC

Khéng tinh
thoi gian

Khoéng
tinh thoi
gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay
lam viéc

20 ngay
lam viéc
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18.3. Nhém cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong du an xay
dwng kinh doanh két cau ha tang

Thoi gian giai quyét TTHC:

Truong hop 1: Khong quéa 05 ngay lam viéc.

Truong hop 2: Pbi véi cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
ki¢n kinh t€ - x& hoi kho khan, ving c6 di€u ki¢n kinh t€ - xa hoi déc biét kho khan
thi thoi gian thuc hién dugc tang thém khong qua 10 ngay lam viéc so voi tong
tho1 gian thuc hién thu tuc nay.

18.3.1. Pdi véi to chirc, té chire nwée ngoai, caA nhian nwéc ngoai, ngudi
goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai

Thoi gian thuc hién
TT Trinh tuw Trach nl.ljém (ngay lam viéc)
: thuc hién
TH1 TH 2
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két \ \
Bl qua; chuyén ho so dén VPDKDD. TTPVHCC l/angay | 1/4ngay
A A Y1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xu ly ho so. VPDKDD 1/4ngay | 1/4 ngay
Kiém tra ho so; kiém tra diéu kién
thuc hién quyén theo quy dinh.
Truong hop ho so khong du diéu
ki¢n thi théng bao, tra ho so va
néu o ly do. Trudng hop ho so du
diéu kién va phai thyc hién nghja
vu tai chinh thi 1ap Phiéu chuyén Vién chirc s s
B3 thong tin dia chinh gt co quan VPDKDD 02 ngay 05 ngay
thu¢; truong hop khong phat sinh
nghia vu tai chinh thi chuyén
budc cap moi GCN cho bén thué,
bén thué lai va xac nhan chQ thugé,
cho thué lai vao GCN da cap cua
chu dau tu dy an theo quy dinh.
Kiém tra hd so, Phiéu chuyén | Lanh dao bo
thong tin xac dinh nghia vu tai | phan chuyén s \
B4 chinh va dy thao van ban xu ly, mon thudc 1/2 ngay 01 ngay
néu co. VPBKDD
Ky Phiéu chuyén thong tin xéc
dinh nghia vu tai chinh gui co Lanh dao X X
BS | quan thué hodic van ban xir 1§, néu | VPPKDD 1/angay | 1/2ngay
Co.




55

Trach nhiém

Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

TT Trinh tw thuc hién
TH1 TH?2
Xac dinh va thong bao nghia vu
tai chinh cho nguoi sir dung dat, Theo Quy | Theo Quy
A S ST PR 2 | trinh ludn | trinh luan
B6 | chu s hitu tai san gan lién voi dat | Co quan Thue chuvén | chuvén hd
va VPDKDD dbi véi truong hop hc‘szo };0
phai thuc hién nghia vu tai chinh.
Sau khi nguoi st dung dét,’chﬁ SO
hiru tai san gan lién véi dat hoan
thanh nghia vu tai chinh hodc
truor}g h(_)‘P khong‘ phat'glnh l;lghla Vien chite ‘ ‘
B7 |vu tai chinh, hoan thién ho so, VPDKDD 01 ngay 05 ngay
soan thao, in GCN cho bén thué,
bén thué lai va xac nhan chg thué,
cho thué lai vao GCN da cép cua
chu dau tu dy an theo quy dinh.
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao Lﬁ;ﬁgﬁ? 23
B8 | VPDKDD ky GCN hodc x4c nhan | P ol Uy 1/4ngay | 01ngay
bidn dén mon thudce
e VPDKDD
Xem xé&t, ky GCN hodc xac nhan ~
. X n 2 A ; Lanh dao R \
B9 |bién dong; chuyén vién chuc VPDKDD 1/4ngay | 01 ngay
VPDKDD.
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao
hd so dia chinh, co s& dir liéu dat Vién chirc . X
BIO | 4ai: chuyén két qua dén| VPPKPD | /An9ay | Olngay
TTPVHCC.
’ ’ Khoéng Khoéng
B11 | Thong ké, theo ddi va tra két qua. TTPVHCC tinh thoi | tinh thoi
gian gian
05ngay | 15 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc

lam viéc

18.3.2. Pdi v6i ca nhan, cong dong din cw

TT

Trinh tuw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

TH1

TH 2
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TT

Trinh tuw

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

TH1

TH?2

Bl

Tiép nhan hd s0; hen ngay tra két qua;
chuyén ho so dén CNVPDKDD.

TTPVHCC

1/4 ngay

1/4 ngay

B2

Phan cong xir 1y ho so.

Lanh dao
CNVPDBKDDb

1/4 ngay

1/4 ngay

B3

Kiém tra hd so; kiém tra diéu kién thuc
hién quyén theo quy dinh. Trudng hop
hd so khong du diéu kién thi thong béo,
tra hd so va néu rd 1y do. Trudng hop
h6 so du diéu kién va phai thuc hién
nghia vy tai chinh thi 1ap Phiéu chuyén
thong tin dia chinh giri co quan thué;
truong hop khong phat sinh nghia vu
tai chinh thi chuyén budc cidp méi GCN
cho bén thué, bén thué lai va xac nhan
cho thué, cho thué lai vao GCN da cép
ctia chu du tu dy an theo quy dinh.

Vién chuc
CNVPDKDD

02 ngay

6,5 ngay

B4

Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh
nghia vu tai chinh gri co quan thueé,
néu co.

Lanh dao
CNVPBbKDD

1/2 ngay

1,5 ngay

BS

Xéac dinh va thong bdo nghia vu tai
chinh cho nguoi st dung dat, chu so
hiru tai san gin lién véi dat va
CNVPDKDD d6i voi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh.

Co quan Thué

Theo Quy trinh luan
chuyén ho so

B6

Sau khi nguoi str dung dét, chi s& hitu
tai san gan lién v&i dat hoan thanh
nghia vu tai chinh hoac truong hop
khong phat sinh nghia vu tai chinh,
hoan thién hd so, soan thao, in GCN
cho bén thué, bén thué lai va xac nhan
cho thué, cho thué lai vao GCN da cép
ctia chu dau tu dy an theo quy dinh.

Vién chtrc
CNVPDKDD

01 ngay

3,5 ngay

B7

Kiém tra, ky GCN hodc xac nhén bién
dong; chuyén vién chitc CNVPDKDD.

Lanh dao
CNVPDKDD

1/2 ngay

02 ngay

B8

Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so
dia chinh, co s& dir li¢u dat dai; chuyén

Vién chtrc
CNVPDKDD

1/2 ngay

01 ngay
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Thaoi gian thuc hién
T Trinh tu Trach nl.ljém (ngay lam vié¢c)
thwe hién
TH1 TH 2
két qua dén TTPVHCC.
Khdng Khéng
B9 | Thong ke, theo doi va tra két qua. TTPVHCC tinh thoi | tinh thoi
gian gian
2 e . £ 05 ngay | 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | 1am vige

19. Ping ky bién dong thay doi quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san
gin lién véi dat do chia, tach, hop nhat, sap nhép to chirc hoiic chuyén ddi mo
hinh t6 chiic, chuyén doi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh ciia phap luét
vé doanh nghiép; diéu chinh quy hoach xdy dung chi tiét; cap Gidy ching
nhén cho tirng thira dat theo quy hoach xiy dung chi tiét cho chi dau tw du
an c6 nhu cau

19.1. Pang ky bién dong thay doi quyen str dung dat, quyen s6 hiru tai

san gan lién véi dat do chia, tach, hep nhat, sap nhap, chuyén déi md hinh to
chirc, chuyén ddi loai hinh doanh nghiép

- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 08 ngay lam viéc

+ Trudng hop 2: Doi voi cac X3 mién nui, ving siu, ving xa, viung c6 diéu
kién kinh té - x4 hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét khé khan
thi thoi gian thuc hién dugc ting thém khong qua 10 ngay lam viéc so véi tong
thoi gian thuc hién tha tuc nay.

S Trich nhié Thoi gian thuc hién
0 X rach nhiém TR
T Trinh tw thue hién (ngay lam viéc)
) ) TH1 TH 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua, 1/4 ngay X
BL | Chuyén hé so cho Phong PC, VPPKDD | |17 VHCC 1/4 ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xur Iy ho so Phong DC 1/4 ngay | 1/4 ngay
Tham dinh hd so theo quy dinh; trich lyc
hoac trich do‘ dia chinh khi can thiét.
Truong hop ho so khong du diéu kién thi A .
A . . 1A oA o 1y Vién chtic s .
B3 |thong bdo, trd ho so va néu 1o 1y do. 03 ngay 09 ngay
. N A 1A ..| VPDKDD
Truong hop ho so du diéu kién va phai
thuc hién nghia vu tai chinh thi lap
Phic€u chuyén thong tin dia chinh gui co
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S6 Tréch nhié Thoi gian thuc hién
0 X rach nhiem S ‘A
T Trinh tuw thwe hién (ngay lam viéc)
) ) TH1 TH 2
quan thué; truong hop khong phat sinh
nghia vy tai chinh thi chuyén budc hoan
thién ho so, ky GCN hodc xac nhan bién
dong theo quy dinh
Xem xét ho so, trinh phiéu chuyén théng| Lanh dao . .
B4 ltin xéc dinh nghfa vu tai chinh néuco | Phongpc | L/4N98Y | 01ngay
BS Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lénh dao 1/4 ngay 01 naa
nghia vy tai chinh néu ¢6 VPPKDD gay
Co quan th}l'e xdc dinh va tho‘r_lg l?ao thu . | Theo Quy ché 1am viéc
B6 |nghia vu tai chinh cho nguoi s dung| Co quan Thué ciia o quan Thud
d4t, VPDKDD uacoq
Sau khi nguoi sir dyng dat hoan thanh| (..
B7 |nghia vu tai chinh hoan thién ho so, viet VPDKDD 02 ngay | 03 ngay
GCN va chuyén Lanh dao Phong BC
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao| Lénh dao X X
B8 |VPPKDD ky GCN Phong DC | /219y | O1ngay
Xem xét ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao . .
B9 |vppKDD vPPKpp | 129y | 01ngdy
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho 0| \ien chite
B10 daa ch{nh, co so dir liéu dat dai, chuyén VPPKDD 01 ngay | 1,5ngay
két qua.

\ 1A y ax g L gk A s Khoéng Khéng
p1y | 114 ket qua d3 gidi quyet; thong KE VAl tp\ e | tinh thoi | tinh thoi
theo doi. . :

gian gian
Z N Z 08 ngay | 18 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viée | lam viéc

19.2. Dang ky bién dong ddi véi trudomg hop diéu chinh quy hoach xay
dung chi tlet cap Glay chirng nhan cho tu’ng thira dit theo quy hoach xay
dwng chi tiét cho chii dau tw dy an cé nhu cau

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 05 ngay lam viée

+ Truong hop 2: Déi véi cac xa mi‘én nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién Kinh té - x& hoi kho khan, vung cé dicu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan
thi thoi gian thuc hién dugc tang thém khong qua 10 ngay lam viéc S0 véi tong
thoi gian thuc hién tha tuc nay.

S6 X Trach nhiém
TT Trinh ty thuc hién

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)
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TH1 TH 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua, \ .
BL | chuyén hé so cho Phong BC, VPPKDD | 110 VHCC | 14 ngdy | 1/4 ngay
A A o 1 1A Lanh dao X .
B2 [Phan cong xtr Iy ho so Phong DC 1/4 ngay | 1/4 ngay
Tham dinh hd so theo quy dinh; trich lyc
hoic trich do dia chinh khi can thiét.
Truong hop hd so khong du diéu kién thi
thong bao, tra h6 so va néu rd ly do.
Truong hop hé so dua diéu kién va phai A .
" - N A Vién chirc s X
B3 thuc hién nghia vu tai chinh thi lap VPPKDD 1,5ngay | 07 ngay
Phi€u chuyén théng tin dia chinh gui co
quan thug; truong hop khong phat sinh
nghia vy tai chinh thi chuyén budc hoan
thién ho so, ky GCN hodc x4ac nhéan bién
dong theo quy dinh
Xem xét ho so, trinh phiéu chuyén thong| Lanh dao X N
B4 ltin xéc dinh nghfa vu tai chinhnéuc | PhongbC | “/4M9Y | 01ngdy
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao 5 X
BS | hahia vu tai chinh néu c6 vPPKPD | Y4ngdy | 0lngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu | Theo Quy ché lam
B6 |nghia vu tai chinh cho nguoi st dung| Co quan Thué |  viéc cua co quan
dat, VPbKDbD Thue
Sau khi nguoi st dung dét hoan thanh Vian chire
B7 |nghia vy tai chinh hoan thién ho so, viet VPDKDD 1,25 ngay | 2,5 ngay
GCN va chuyén Lanh dao Phong BC
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao| Léanh dao X X
B8 |VPPKDD ky GCN Phong DC | /2198y | 01 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chirc| Lanh dao . X
BY |vPpKDD vPPKpp | /4N9dy | O1ngay
Hqén thién hd 503 Chinh ly, cap nhat Vién chirc
B10 |bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit 1/2 ngay | 01 ngay
Y . 21 A , VPBKDD
li¢u dat dai, chuyén két qua
N S L A A s Khoéng Khéng
p1y | 113 ket qua dd giai quyt; thong k€ Va| rrpypce | tinh thoi | tinh thoi
theo doi. : :
gian gian
z N £ 05 ngay | 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | 1am vige

20. Ping ky bién dong ddi véi truong hop thay ddi quyén sir dung dit,
quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat theo thoa thuan cia cac thanh vién ho
gia dinh hoac cia vg va chong, quyen str dung dat xay dung cong trmh tren
mit dit phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam, quyén
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s6' hiru cong trinh ngam, ban tai sin, diéu chuyén, chuycn nhwong quyén sir
dung dat 13 tai san cong theo quy dinh cua phap luat ve quan ly, sir dung tai
san cong; nhan quyen sur dung dat, quyen SO’ hiru tal san gan lién véi dat theo
két qua giai quyét tranh chip, khiéu nai, t cdo vé dit dai hodc ban an, quyét
dinh ciia Toa 4n, quyét dinh thi hanh 4n ciia co quan thi hanh 4n di dwoc thi
hanh; quyét dinh hoic phin quyét ciia Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai
quyet tranh chip giira cac bén phat sinh tir hoat dong thwong mai lién quan
dén dat dai; nhan quyen st dung dat, quyen s0 hiru tal san gan lién véi dit do
xtr ly tai san the chap la quyén sir dung dit, tal san gan lién voi dat da dugc
dang Ky, bao gom ca xir ly khodn n¢ ¢6 nguon goc tir khoan n¢ x4u cda to
chirc tin dung, chi nhanh ngan hang nwéc ngoai

20.1. Truong hop ding ky bién dong ddi véi truong hep thay doi quyén
sit dung dét, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat do su thoa thuin cia cac
thanh vién h¢ gia dinh hodc caa vg va ch(‘)ng, thu tyc dang ky bién dong doi véi
truong hep nhin quyén str dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan hen v6i dat theo
két qua hoa gidi thanh vé tranh chap dat dai, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai hoic
ban 4n, quyét dinh ciia Toa an, quyét dinh thi hanh an cia co quan thi hanh an
da dwoc thi hanh; quyét dinh hodic phan quyét ciia Trong tai thwong mai Viét
Nam vé giai quyét tranh chép giira cac bén phat sinh tir hoat dong thwong mai
lién quan dén dat dai; thu tuc dang ky blen dong déi véi trwong hop nhan
quyen str dung dat, quyen s0 hiru tai san gan lién voi dat do xir ly tai san thé
chap

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong quéa 08 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Péi véi cac xa mi‘én ndi, ving su, ving xa, ving ¢6 diéu
kién kinh té - x& hoi kho khan, vung co6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién dugc tang thém khong qua 10 ngay lam viéc So véi tong
thoi gian thuc hién tha tuc nay.

- P6i véi to chirc, ca nhan nuée ngoai

A , . Thoi gian thuce hién
So Trach nhiém

. ? v Lim vié
T Trinh tu thue hien (ngay lam viéc)
) ’ TH1 TH 2

Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua,

Bl chuyén hé so cho Phong PC, VPDKDD

TTPVHCC | 1/4ngay | 1/4 ngay

A A 1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xur Iy ho so Phong DC 1/4 ngay | 1/4 ngay
Tham dinh hd so theo quy dinh. Truong
hop ho so khong du diéu kién thi thong Vian chite
B3 |bao, tra ho so va néu ro ly do. Truong 3,5ngay | 09 ngay
VPDKbb

hop hd so di diéu kién va phai thuc hién
nghia vy tai chinh thi 13p Phiéu chuyén
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S6 Tréch nhié Thoi gian thuc hién
0 X rach nhiem S ‘A
T Trinh tuw thwe hién (ngay lam viéc)
) ) TH1 TH?2
thong tin dia chinh giri co quan thué;
truong hop khong phat sinh nghia vy tai
chinh thi chuyén bude hoan thién ho so,
ky GCN hoac xac nhan bién dong theo
quy dinh
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin| Lanh dao . .
B4 | xéc dinh nghfa vy tai chinh Phong DC | 12198y | 01ngdy
Ky phiéu chuyén thoéng tin xac dinh| Lanh dao \ .
BS nghia vu tai chinh VPBKbD 1/2ngay | 01 ngay
Co quan th}l.e Xdc dinh va thqr}g l?ao thu . | Theo Quy ché 1am viéc
B6 |nghia vu tai chinh cho nguoi st dung| Co quan Thué cila co auan Thué
d4t, VPDKDD ua coquan thu
Sau khi nguoi s dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh hoac truong hop Vian chire
B7 |khong phat sinh nghia vy tai chinh, hoan VPDKDD 1,5ngay | 03 ngay
thién ho so, soan thao, in GCN hoac noi
dung xac nhan bién dong theo quy dinh
B8 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao| Lanh dao 1/2 naa 15 noi
VPDKDD ky GCN Phong DC gay | ~ongay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chitc| Lanh dao 5 5
BY 1 VPPKDD vPpKkpp | Y2Mnedy | Olngay
- Trudng hop nhén tai san gan lién véi
dat thué tra tién thué dat hang nam thi
thong bao bang van ban cho co quan
thué ve viéc cham dut quyén va nghia vu A .
RN 2 A b ens a2 Vién chuce 5 X
B10 |cua bén chuyén quyén sé hitu tai san gan 1/2 ngay | 01 ngay
Ak A A 3A VPBKDD
lién voi dat trong hop dong thué dat.
- Hoém thién h()‘ so; Chinh ly, cap nhéat
bién dfmg vao héﬁ SO dia chinh, co s& dir
li¢u dat dai, chuyén két qua.
T L A A s Khong Khéng
B11 | Lrd ket qua da giai quyet; thong k& Va|  prpypec | tinh thoi | tinh thoi
theo doi. : :
gian gian
z N £ 08 ngay | 18 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | lam viéc
- P6i véi ca nhan, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, cong dong
dan cu:
Trich nhis Thoi gian thye hién
STT Trinh tw rach mem (ngay lam vigc)

thuc hién

TH1

TH 2
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Trach nhiém

Thaoi gian thuc hién

STT Trinh tw o (ngay lam viéc)
thuc hién
) ) TH1 TH 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua, s s
BL | chuyén hd so cho CNVPDKDD TTPVHCC | 1/angay | 1/4 ngay
A A o 1o 1A Lanh dao s .
B2 |Phan cong xur Iy ho so CNVPPKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Tham dinh hd so theo quy dinh. Truong
hop ho so khong du di€u kién thi thong
bao, tra h6 so va néu 1o ly do. Truong
hop ho so du diéu kién va phai thuc hién
nghia vu tai chinh thi 1dp Phiéu chuyén| Vién churc 5 \
B3 thong tin dia chinh gri co quan thu¢;| CN VPDKDb 3,5ngay | 1lngay
truong hop khong phat sinh nghia vy tai
chinh thi chuyén budc hoéq thién ho so,
ky GCN hoac xac nhan bién dong theo
quy dinh
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao X X
B4 | ghia vu tai chinh CNVPDKDD | 01 Ngay | 02ngay
Co quan th}l.e xdc dinh va thqng t?ao thu . | Theo Quy ché lam viée
B5 |nghia vu tai chinh cho nguoi st dung| Co quan Thué cila co auan Thué
dat, CNVPDKDD q
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh hoac truong hop Vién chite
B6 |khong phat sinh nghia vu tai chinh, hoan 1,5ngay | 2,5ngay
thién ho so, soan,théo, in GCN hoac noi CNVPDKDD
dung xac nhan bién dong theo quy dinh
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chirc| Lanh dao \ X
B7 | cNvPPKDD CNVPPKDD | O1N9dy | Olngay
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho S0
di,a chinh, co sé dit li¢u dat dai, chuyén
ket qua o
- Truong hop nhan tai san gan lien vai A .
z AR A 2Zs WY < .| Vién chirc \ X
B8 |dat thué tra tién thué dat hang nam thi 1/2 ngay | 01 ngay
N el D CNVPDKDD
thong bao bang van ban cho co quan
thue vé viéc cham dut quyen va nghia vu
cua bén chuyén quyen s¢ hiru tai san gan
lien véi dat trong hop dong thué dat.
Tra két qua di giai quydt; théng ké va Khong | Khong
B9 4 glal quyet, thong TTPVHCC | tinh thoi | tinh thoi
theo doi. : :
gian gian
08 ngay | 18 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

lam viéc
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20.2. Truong hop thay d6i vé quyén sir dung dit xdy dung cdng trinh
trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam,
quyén s¢ hiru cong trinh ngam

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 15 ngay lam viéc

+ Trudng hop 2: Ddi voi cac X3 mién nui, ving siu, ving xa, vang ¢ diéu

kién kinh té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dic biét khé khin
thi thoi gian thyc hién dugc ting thém khong qua 10 ngay lam viéc so véi tong
thoi gian thuc hién tha tuc nay.
- P6i véi to chirc, ¢4 nhan nuée ngoai:

S& Tréch nhié Thoi gian thuc hién
0 . réch nhiém v 1am vié
T Trinh tuw thuwe hien (ngay lam viéc)
) ) TH1 TH 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua, \ \
BL | chuyén hé so cho Phong BC, VPPKBD | 110 VHCC | 1/4ngay | 1/4 ngay
A A \ 1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xtr 1y ho so Phong DC 1/4 ngay | 1/4 ngay
Tham dinh ho so theo quy dinh. Truong
hop ho so khong du diéu kién thi thong
bao, tra h6 so va néu 10 ly do. Truong
hop ho so du diu kién va phai thuc hién
nghia vu tai chinh thi 1ap Phi€u chuyén| Vién chiic \ \
B3 |thong tin dia chinh giti co quan thué;| VPPKPD | >°N9dY | 12ngay
truong hop khong phét sinh nghia vu tai
chinh thi chuyén budc hoéq thién ho so,
ky GCN hoac xac nhan bién dong theo
quy dinh
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin| Lanh dao X N
B4 xac dinh nghia vu tai chinh Phong BC 0Olngay | O1ngay
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao 5 5
BS | \ghia vu tai chinh vPDKPD | 01ngay | Olngay
Co quan th‘u.e Xdc dinh va thc?r‘lg E)ao thu . | Theo Quy ché Iam viéc
B6 |nghia vu tai chinh cho nguoi st dung| Co quan Thué cila co auan Thué
dat, VPPKDD :
Sau khi nguoi st dung dit hoan thanh
nghia vy tai chinh hoac truong hop Vian chite
B7 |khong phat sinh nghia vu tai chinh, hoan VPDKDD 03 ngay | 05ngay
thién ho so, soan ,théo, in GCN hoac noi
dung xac nhan bién dong theo quy dinh
B8 Kiém tra hd so, trinh Linh dao Lanh dao 01 naa 02 nad
VPDKDD ky GCN Phong DC gay gay
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So

Tréch nhiém

Thaoi gian thuc hién

Trinh tuw o (ngay lam vigc)
T thye hign TH 1 TH 2
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chirc| Lanh dao \ \
BY |vppkDD vepkpp | O1ngay | 0lngdy
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho S0
di,a chinh, co s& dir licu dat dai, chuyén
két qua. o
- Truong hop nhan tai san gan lien véi Vien chirc
B10 |dat thué tra tién thué dat hang nam thi 02 ngay | 2,5ngay
N . N < . VPDKDD
thong bao bang van ban cho co quan
thué veé viéc cham dut quyen va nghia vu
cua bén chuyen quyen s¢ hiru tai san gan
lien vai dat trong hop dong thué dat.
Tra két qua da giai quyét; théng ké va Khong | Khong
B11 |, o . dua Ga Slat qUyeL ThOne K€ V&1 TTpyHCC | tinh thoi | tinh thoi
theo doi. : :
gian gian
z N x 15ngay | 25 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viée | lam viéc
- P6i véi ca nhan, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nwrée ngoai, cong dong
dan cu:
S Trich nhis Thoi gian thue hién
0 s rach nhiem X oA
T Trinh tw thwe hién (ngay lam viéc)
) ) TH1 TH?2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua, s \
BL | chuyén hd so cho CNVPPKDD TTPVHCC | 1/angay | 1/4 ngay
A A 1 1A Lanh dao X .
B2 |Phan cong xur Iy ho so CNVPBKDD 1/4ngay | 1/4 ngay
Tham dinh hd so theo quy dinh. Truong
hop hé so khong du di€u kién thi thong
bao, tra h6 so va néu 10 ly do. Truong
hop ho so du diu kién va phai thuc hién
nghia vu tai chinh thi 1ap Phiéu chuyén| Vién churc s X
B3 thong tin dia chinh gri co quan thu¢;| CN VPDKDbD S5ngay | 13ngay
truong hop khong phat sinh nghia vu tai
chinh thi chuyén budc hoéq thién ho so,
ky GCN hodc xac nhan bién dong theo
quy dinh
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao 5 5
B4 | hehia vu tai chinh CNVPDKDD | 01 Noay | 02ngay
B5 |Co quan thué xac dinh va thong bao thu| Co quan Thué | Theo Quy ché lam viéc
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S6 Tréch nhié Thaoi gian thuc hién
0 . rach nhiém v 1am vié
T Trinh tw thue hién (ngay 1am viéc)
o TH1 | TH>2
nghia vu tai chinh cho ngudi st dung ctia co quan Thué
dat, CNVPbKbb
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh hoac truong hop Vién chite
B6 |khong phat sinh nghia vy tai chinh, hoan c 05ngay | 06 ngay
thién ho so, soan ,théo, in GCN hoac ndi NVPDKDD
dung xac nhan bién dong theo quy dinh
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chitc| Léanh dao s 5
B7 | cNVPDKDD cNvPPKpp | 01Ngay | O1ngay
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho S0
dia chinh, co so dur liéu dat dai, chuyén
két qua
- Truong hop nhan tai san gan lien vai A .
z NPT A 2k 13 N .| Vién chtic s 5
B8 |dat thué tra tién thué dat hang nam thi 02 ngay | 2,5ngay
N P D CNVPDKDD
thong bao bang van ban cho co quan
thué ve viéc cham dut quyén va nghia vu
cua bén chuyen quyen so hitu tai san gan
lien vai dat trong hop dong thué dat.
A  gx eas L A A Khéng Khéng
Bo |14 k&t qua d3 giai quyet; thong k& Va| rrpvpce | tinh thoi | tinh thoi
theo doi. . :
gian gian
% N X 15ngay | 25 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viéc | lam vige

20.3. Ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhwong quyén sir dung dat 1a tai
san cong theo quy dinh cia phap luit vé quan ly, sir dung tai sin cong.

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

+ Trudng hop 2: Doi voi cac X3 mién nui, ving siu, ving xa, viung c6 diéu

kién kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 dieu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khan
thi thoi gian thyc hién dugc tang thém khong qua 10 ngay lam viéc so véi tong
thoi gian thuc hién tha tuc nay.

- Doi véi té chirc

Thoi gian thuc hién

S6 X Trach nhiém > o 1A iA
T Trinh tyw thue hién (ngay lam viéc)
o TH1 TH2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua, \ \
BL | chuyén hé so cho Phong BC, VPPKDD | |17 VHCC | 1/4ngay | 1/4 ngay
B2 |Phan cong xir 1y ho so Lanh dao 1/4 ngay | 1/4 ngay
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Thaoi gian thuc hién

S6 . Trach nhi¢ém S TA A
T Trinh tuw thwe hién (ngay lam viéc)
) ) TH1 TH 2
Phong BC
Tham dinh hd so theo quy dinh. Trudng
hop ho so khong du diéu kién thi thong
bao, tra h6 so va néu 1o ly do. Truong
hop ho so du di€u kién va phai thuc hién
nghia vu tai chinh thi 1ap Phi€u chuyén| Vién chirc \ 5
B3 thong tin dia chinh g1 co quan thu¢;| VPDKDD 2,5ngay | 09 ngay
truong hop khong phat sinh nghia vy tai
chinh thi chuyén budc hoan thién ho so,
ky GCN hoac xac nhan bién dong theo
quy dinh
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin| Léanh dao X .
B4 xac dinh nghia vu tai chinh Phong DC 01ngay | O1ngay
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao \ \
BS | ghia vu tai chinh vppkpp | 01ngay | 0lngay
Co quan th}l'e xdc dinh va tho‘r_lg l?ao thu . | Theo Quy ché Iam viéc
B6 |nghia vu tai chinh cho nguodi st dung| Co quan Thué , X
dat, VPDKDD ctia co quan Thué
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh hoac truong hop Vién chirc
B7 |khong phat sinh nghia vu tai chinh, hoan VPDKDD 02 ngay | 04 ngay
thién ho so, soan,théo, in GCN hoac ndi
dung xac nhan bién dong theo quy dinh
BS Kiém tra hd so, trinh Lanh dao| Léanh dao 01 naa 02 naa
VPDKDD ky GCN Phong DC gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao s X
BY | vppKDD vppkpp | V1ngay | 0lngdy
- Chinh 1y, cap nhat bién d(:)ng vao hd S0
di,a chinh, co s& dir li¢u dat dai, chuyén
két qua.
- Truong hop nhan tai san gan lien vai A .
£ NI A 2is WY < .| Vién chlric \ \
B10 |dat thué tra tién thué dat hang nam thi 01 ngay | 1,5ngay
N (el .. VPDKDD
thong bao bang van ban cho co quan
thué ve viéc cham dut quyén va nghia vu
cua bén chuyén quyén s¢ hiru tai san gan
lien vai dat trong hop dong thué dat.
Tra két qua da gidi quyét; théng ké va Khong | Khong
B11 > qua da glal quyet Tong K€ Va1 11pyHCC | tinh thei | tinh thoi
theo doi. . :
gian gian
2 e £ 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viéc | lam vige
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- P6i véi ca nhan, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nwée ngoai, cong dong

dan cu:
Sé Trich nhis Thoi gian thuc hién
0 < rach nhiem S A
T Trinh tyw thue hién (ngay lam viéc)
) ) TH1 TH 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua, \ s
Bl chuyén hé so cho CN VPDKDD TTPVHCC l/angay | 1/4ngay
A A 1 1A Lanh dao X .
B2 [Phan cong xtr Iy ho so CNVPDKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Tham dinh hd so theo quy dinh. Truong
hop ho so khong du diéu kién thi thong
bao, tra h6 so va néu 1o ly do. Truong
hop ho so du diéu kién va phai thye hién
nghia vu tai chinh thi 1ap Phi€u chuyén| Vién chiic \ \
B3 thong tin dia chinh gri co quan thué;| CNVPDKDD 45ngay | 1lngay
truong hop khong phat sinh nghia vu tai
chinh thi chuyén budc hoéq thién ho so,
ky GCN hoac xac nhan bién dong theo
quy dinh
Xem xét, ky phiéu chuyén thong tin x4c| Lanh dao . X
B4 dinh nghia vu tai chinh CNVPPKPD 01 ngay 02 ngay
Co quan th}1.e xdc dinh va tho‘r‘lg l?ao thu . | Theo Quy ché Iam viéc
B5 |nghia vu tai chinh cho nguoi st dung| Co quan Thué cila co auan Thué
dat, CNVPDKDD q
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh hoac truong hop Vian chite
B6 |khong phat sinh nghia vu tai chinh, hoan CNVPDKDD 02 ngay | 04 ngay
thién ho so, soan ,théo, in GCN hoac noi1
dung xac nhan bién dong theo quy dinh
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chirc| Lanh dao \ X
BT | cNvPPKDD CNVPPKPD | OLN9ay | Olngay
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho S0
di,a chinh, co s& dir liéu dat dai, chuyén
két qua. o
- Truong hop nhan tai san gan lien vai A .
% NN A 1At WS < .| Vién chirc . .
B8 |dat thué tra tién thué dat hang nam thi 01 ngay | 1,5ngay
N PR B CNVPbKDbb
thong bao bang van ban cho co quan
thue vé viéc cham dut quyen va nghia vu
cua bén chuyén quyen s¢ hiru tai san gan
lien véi dat trong hop dong thué dat.
Tra két qua di giai quydt; théng ké va Khong |~ Khong
B9 | o T dua €a lal quyeh TOng K€ V&l 1TpyHCC | tinh thoi | tinh thoi
theo doi. : :
gian gian
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Thaoi gian thuc hién

S0 Trinh tw Trach nl'l’}(;m (ngay lam viéc)
T : thuc hién
T TH1 TH 2
2 e . £ 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | lam vigc

phép co quan nha nuée c6 thim quyén

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

21. Piang ky bién dong chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin

+ Trudng hop 2: Ddi voi cac X3 mién nui, ving siu, ving xa, vang co diéu

kién kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 dieu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khan
thi thoi gian thyc hién dugc tang thém khong qua 10 ngay lam viéc so véi tong
thoi gian thuc hién tha tuc nay.

21.1. Poi véi té chirc, ca nhan nuwée ngoai

Sé Trich nhia Thoi gian thuc hién
0 \ rach nhiem R . n
T Trinh tw thue hién (ngay lam viéc)
) ) TH1 TH?2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua, \ \
BL | chuyén hé so cho Phong BC, VPPKBD | 110 VHCC | 1/4ngay | 1/4 ngay
A A Y1 LA Lanh dao X
B2 |Phan cong xur Iy ho so Phong DC 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so theo quy dinh; trich luc
hoac trich do dia chinh khi can thiét.
Truong hop ho so khong du di€u kién thi
thong bao, tra h6 so va néu rd ly do.
Tru’ong. Pop ho~ so du Q{eu k’1¢n va phAa1 Vien chite 03 ngay \
B3 thufg hién pghla vu tai chinh thi lap VPPKDD 10 ngay
Phi€u chuyén thong tin dia chinh gui co
quan thu¢; truong hop khong phat sinh
nghia vu tai chinh thi chuyén budc hoan
thién ho so, ky GCN hodc x4ac nhan bién
dong theo quy dinh
Xem xét, trinh Phiéu chuyén thong tin| Lanh dao X .
B4 xac dinh nghia vu tai chinh néu co Phong BC l/2ngay | O1ngay
B5 | nghih vu (i chinh gt o quan thaé néu,  LAM40 | OLIGAY |y,
Cé_; a vu tai c gui co quan thué néu| ooy ,5 hgay
L . o , ¢ | Theo Quy ché lam viéc
B6 |Co quan thué xac dinh va thong béo thu| Co quan Thue | = " ° - quan Thué
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Sé Tréch nhié Thaoi gian thuc hién
0 X rach nhiem S ‘A
T Trinh tuw thwe hién (ngay lam viéc)
w TH1 | TH>2
nghia vy tai chinh cho nguoi s dung
dat, VPbKbb
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh hoac truong hop Vién chire
B7 |khong phat sinh nghia vu tai chinh, hoan VPDKDD 2,5ngay | 03ngay
thién ho so, soan ’théo, in GCN hoac ndi
dung xac nhan bién dong theo quy dinh.
Kiém tra hd so, trinh Lidnh dao| Lénh dao X X
B8 |VPPKDD ky GCN Phong DC | /2ngay | Olngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao 5 \
B9 |VppKDD vPPKDD | H2N9y | Olngay
Chinh 1y, cdp nhat bién dong vao ho SO Vien chite
B10 daa ch{nh, co so dir liéu dat dai, chuyén VPPKDD 1,5ngay | 02 ngay
két qua.
1A T L. oA A Khéng Khéng
p1y | [F@ ket qua dd gial quyet; thong k€ Va|  rrpyce | (inh thoi | tinh thoi
theo doi. . :
gian gian
z e . £ 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viéc | lam vige

21.2. P6i véi ca nhan, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nwée ngoai, cong
dong dan cw

Sé Trich nhia Thoi gian thye hién
0 . rach nhiem S .n
T Trinh tu thue hién (ngay lam viéc)
) ) TH1 TH 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua, \ \
BL | chuyén hd so cho CNVPPKDD TTPVHCC | 1/angay | 1/4 ngay
B2 |Phan cong xir Iy hd so Lanhdao 14,4 noay | 1/4 nga
cong xurly ho s CNVPDKDPD gy gy
Tham dinh ho so theo quy dinh; trich lyc
hoac trich do‘ dia chinh khi can thiét.
Truong hop ho so khong du di€u kién thi
thong bao, trda ho so va néu rd ly do.| Vién chiic s 5
B3 | Truong hop hd so di didu kién va phai| CNVPPKDD | 00 "9y | 10 ngay
thu’(; hién nghia vy tai chinh thi lap
Phiéu chuyén théng tin dia chinh gui co
quan thug; truong hop khong phat sinh
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S6 Tréch nhié Thaoi gian thuc hién
0 X rach nhiem S ‘A
T Trinh tuw thwe hién (ngay lam viéc)
) ) TH1 TH?2
nghia vu tai chinh thi chuyén budc hoan
thién ho so, ky GCN hodc x4c nhan bién
dong theo quy dinh
Ky phiéu chuyén thoéng tin xac dinh| Lanh dao \ X
B4 | nghia vu tai chinh néu c6 CNVPDKDD | 1°N9ay | 02ngay
Co quan th}l.e xdc dinh va thqgg l?ao thu . | Theo Quy ché lam viéc
BS |nghia vu tai chinh cho nguoi st dung| Co quan Thué cila co auan Thué
dat, CNVPPKDD 1
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh hoac truong hop Vién chirc
B6 |khong phat sinh nghia vu tai chinh, hoan CNVPDKDD 2,5ngay | 04 ngay
thién ho so, soan thao, in GCN va trinh
ky.
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao 5 X
BT | cNVPDKDD CNVPPKPp | O1N9dy | O1ngay
Chinh 1y, cdp nhat bién dong vao ho so o ,
B8 |dia chinh, co s& dir ligu dét dai, chuyén| " cnChiC |y 5 noay | 2,5 ngay
SO ' ’ CNVPBKbb ’ ’
két qua
A SRR L A A s Khoéng Khéng
Bo |lrd ket qua da giai quyt; thong k& V3| prpyce | tinh thoi | tinh thoi
theo doi. : :
gian gian
z N £ 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | lam vige

22. DPang ky, cfip Gidy chirng nhan d6i véi trwong hop hd gia dinh, ca

nhin dang sir dung dat khong ding muc dich da dwgc Nha nwéc cong nhin
quyen sir dung dat truwéc ngay 01/7/2014

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 15 ngay lam viéc

+ Trudng hop 2: Doi voi cac X3 mién nui, ving siu, ving xa, viung c6 diéu

kién kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 dieu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khan
thi thoi gian thyc hién dugc tang thém khong qua 10 ngay lam viéc so véi tong
thoi gian thuc hién tha tuc nay.

Thoi gian thuc hién

S6 . Trach nhiém S T i
T Trinh tu thue hién (ngay lam vi¢c)
) ’ TH1 TH 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua, \ .
BL | chuyén hé so cho CNVPDKDD TTPVHCC | 1/angay | 1/4 ngay
B2 |Phén cong xir Iy ho so Lanh dao 1/4 ngay
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Thaoi gian thuc hién

S6 . Trach nhi¢ém S TA A
T Trinh tuw thwe hién (ngay lam viéc)
) ) TH1 TH 2
CNVPBKDD | 1/4 ngay
Tham dinh ho so theo quy dinh; klem
tra hién trang sir dung dat, ngudn gbc,
thoi diém str dung dét, sy phu hop véi
quy hoach. Truong hop hd so khong du
diéu kién thi thong bao, tra hd so va
néu rd 1y do. Trudng hop hd so da diéu| Vién chire CN 5 \
B3 kién va phai th}_l’c hiér} nghia vu tai| VPDKDbD 7,5 ngay 15 ngay
chinh thi 13p Phi€u chuyén thong tin dia
chinh g1 co quan thué; truong hop
khong phat sinh nghia vy tai chinh thi
chuyén budc hoan thién hd so, ky GCN
theo quy dinh.
Ky phiéu chuyén thoéng tin xac dinh| Léanh dao X X
B4 nghia vu tai chinh néu c6 CNVPDKDD Olngay | 02ngay
Co quan th}l‘e xdc dinh va tho‘r}g l?ao thu . | Theo Quy ché 1am viéc
B5 nghla vu tai chinh cho nguodi st dung| Co quan Thué ciia co quan Thué
dat, CNVPDKDD q
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh
ngt}la vu ’tal .chlnh h~0ac tru‘o‘ng hop Vien chire ‘ \
B6 |khong phat sinh nghia vu tai chinh, CNVPDKDD 03 ngay 04 ngay
hoan thién ho so, soan thao, in GCN va
trinh ky.
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chirc| Léanh dao s X
B lcNVPPKDD cNvPPKDD | 01Ngdy | Olngay
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho 0| Vien chite
B8 dl;a ch{nh, co so dir licu dat dai, chuyén CNVPPKDD 02 ngay | 2,5ngay
két qua
» 1 A 2 s ian £ A A Khﬁng Kh()ng
g |[rd ket qud da giai quyet; thong k& Val rrpyec | ginhthoi | tinh tho
theo doi. . :
gian gian
z N £ 15ngay | 25 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | lam viéc

23. Piang ky tai san gan lién véi thira dat da dwoce cip Gidy chimg nhan
hoic ding ky thay ddi vé tai san gin lién véi dit so véi ndi dung da ding ky;
gia han thoi han sé hitu nha ¢ ciia té chirc nwéc ngoai, cA nhin nuée ngoai
theo quy dinh ciia phap luit vé nha é.
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23.1. Truong hep ding ky quyén sé hiru tai san gan lién véi thira dat da
cap Giay chwng nhan; gia han thoi han sé hiru nha ¢ caa to chac, ca nhan
nwoC ngoai

Thoi han giai quyét TTHC:

- Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc.

- Truong hop 2: Déi véi cac x4 mién ndi, ving siu, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién dugc ting thém khong qua 10 ngay lam viéc so véi tong
tho1 gian thuc hién thu tuc nay.

23.1.1. Pbi véi td chire, ¢4 nhan nwéc NGoAi

Thaoi gian thyc hién

Sb Trach nhiém 13 iA
3\ s l
T Trinh tw thue hién (ngay lam viéc)
) ) TH1 TH 2
B1 Ti€p nhan ho so, hen ngay tra két TTPVHCC 14 ngay | 1/4 ngay

qua; chuyén ho so dén VPDKPD.

B2 |Phan cong xtt 1y hd so. Lanh dao VPDKDD | 1/4 ngay | 1/4 ngay
Tham dinh hd so theo quy dinh;
kiém tra diéu kién dang ky quyén
s hitu tai san gan lién véi dat
hodc diéu kién gia han thoi han s
hitu nha & cta td chtc, c4 nhan
nuéc ngoai. Trudng hop hd so
khong du diéu kién thi tham muu
van ban trda 101, néu 1o ly do.
B3 | Truong hop ho so du diéu kién va| Vién chic VPPDKDPP | 04 ngay | 11 ngay
phai thuc hién nghia vu tai chinh
thi 1ap Phiéu chuyén thong tin dia
chinh gri co quan thué; truong
hop khdong phat sinh nghia vu tai
chinh thi chuyén budc hoan thién
hd so, soan thdo GCN hodc xéc
nhan thay d6i, gia han theo quy
dinh.

Kiém tra, trinh Phiéu chuyén Lanh dao bo phan

B4 |thong tin xac dinh nghia vu tai| chuyén ménthufc | 1/2ngay | 01 ngay
chinh, néu co. VPDKDD

Ky Phiéu chuyén thong tin xac
B5 [dinh nghia vu tai chinh gui co| Lanh dao VPDKDD | 1/2 ngay | 01 ngay
quan thué, néu co.

Xac dinh va thong bao nghia vu )
B6 |tai chinh cho nguoi s dung dat, Co quan Thué
chu s¢ hiru tai san gan lién vo1 dat

Theo quy trinh luan
chuyén ho so




73

Thaoi gian thyc hién
(ngay lam viéc)
TH1 | TH?2

S6 . Trach nhi¢m
TT Trinh ty thuc hién

va VPDKDD.

Sau khi nguoi st dung dét, chu so
hitu tai san gin lién vé6i dit hoan
thanh nghia vy tai chinh hoac
truong hgp khong phat sinh nghia
vu tai chinh, hoan thién hd so,
soan thao, in GCN hoac ndi dung
xac nhan thay ddi, gia han theo
quy dinh; chuyén kiém tra.

B7 Vién chic VPBKDD | 02 ngay | 03 ngay

Kiém tra hd so, trinh Linh dao| Lanh dao bd phan
B8 |VPDKDD ky GCN hodc xac nhén| chuyén mon thue | 1/2ngay | 01 ngay
thay doi, gia han theo quy dinh. VPBKDbb

Xem Xg’t, ky GCN hodc xac nhan
B9 |thay doi, gia han theo quy dinh;| Lanh dao VPDKDD | 1/2ngay | 01 ngay
chuyén vién chitc VPDKDD.

Chinh 1y, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s& dir liéu dat

B10 dai: chuyén két qua dén Vién chitc VPBDKDD | 1,5ngay | 1,5 ngay
TTPVHCC.

. r ax e e A Khoéng Khoéng
p1y |14 ket qua da gidi quyet; thong|  tpycc | ginh thoi | tinh thoi
ké, theo doi. . :

gian gian
2 N £ 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | 1am vige
23.1.2. Péi véi ca nhan, cong dong dan cu:
Sé Trach nhié Thoi gian thuc hién
0 X rach nhiém av 1am vié
T Trinh tu thure hite, (ngay lam viéc)
’ ) TH1 TH 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua; s \
BL | chuyén hd so dén CNVPDKDP. TTPVHCC | 1/4ngay | 1/4 ngay
A A y 1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xu 1y ho so. CNVPPKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Tl}ém dinh hd so theo quy dinh; kiém tra
diéu kién dang ky quyen so htru tai san
gan lién véi dat hodc di€u kién gia han . ,
B3 |thoi han s¢ hiru nha & cia to chic, ca| ~VionChIC 1 04 ngay | 11 nga
an SG i cua 1o Chus, ¢d\ o\ vPPKDD gay gay

nhan nudc ngoai. Truong hop hd so
khong du di€u kién thi tham muu vin ban
tra 101, néu rd 1y do. Truong hop ho so du
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Thaoi gian thuc hién

S6 . Tréch nhiém noay lam viée
TT Trinh ty thuc hién (ngay 2c)
) ) TH1 TH 2
diéu kién va phéi, thuc hién nghia vy tai
chinh thi 1ap Phi€u chuyén thong tin dia
chinh g1 co quan thué; truong hop
khong phat sinh nghia vy tai chinh thi
chuyén budc hoan thién ho 50, soan thao
GCN hodc xac nhan thay do6i, gia han
theo quy dinh.
Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh ~
B4 |nghia vu tai chinh gtii co quan thué, néu Lénh dao 01 nga 02 nga
e guLcoq ’ CNVPDKDPD gay gay
Xéc dinh va thong bao nghia vu tai chinh X A
o X el ex: s « | Theo quy trinh luan
B5 | cho nguot str dung dat, chu so hiru tai san| Co quan Thué chuven hé so
gén lién vé6i dit va CNVPDKDD. y
Sau khi nguoi str dung dét, chu s¢ hitu tai
san gan lién vdi dat hoan thanh nghia vy Vién chirc
B6 |tai chinh hodc truong hop khong phat 02 ngay | 03 ngay
: - < 1 NP CNVPBKDbD
sinh nghia vu tai chinh, hoan thi¢n ho so,
soan thao, in GCN va trinh ky.
Kiém tra, ky GCN; chuyén vién churc Lanh dao . X
B7 | cNVPPKDD. cNvPpKpp | O1N9dy | 1.5 ngay
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so A .
: , r e 1A 2A . 2 Vién churc 5 5
B8 |dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; chuyén CNVPDKDD 1,5ngay | 02 ngay
ket qua dén TTPVHCC.
N S X, 1A A Khoéng Khéng
B9 |1 ket qua da giai quyet; thong k&, theo|  tppy e | inh thoi | tinh thoi
' gian gian
x N X 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viéc | 1am viéc

véi ndi dung da dang ky

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 07 ngay lam viée

23.2. Poi véi truong hop ding Ky thay doi vé tai san gin lién voi dat so

+ Trudng hop 2: Ddi voi cac X3 mién nui, ving siu, ving xa, viung c6 diéu
kién kinh té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan
thi thoi gian thuc hién dugc ting thém khong qua 10 ngay lam viéc so véi tong
thoi gian thuc hién tha tuc nay.

23.2.1. Poi véi to chirc, ca nhan nuwéc ngoai:
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So

Trach nhiém

Thaoi gian thuc hién

T Trinh tw thue hidn (ngay lam vigc)
) ) TH1 TH 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua; 5 s
BL | chuyén hé so dén VPDKDD. TTPVHCC | 1/4ngay | 1/4 ngay
A A y1s 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong x1r 1y ho so. VPDKDD 1/4ngay | 1/4 ngay
Thém dinh hd so theo quy dinh; kiém tra
diéu ki¢n dang ky quyén so hitu tai san
gan lién voi dat hoac diéu kién gia han
thoi han sé hiru nha ¢ cua to chl'Ig, ca
nhan nudc ngoai. Truong hop hd so
khong dua diéu kién thi tham muu van
ban tra 101, néu 13 1y do. Trudng hop hd| Vién chirc \ .
B3 |50 du didu kién va phai thuc hién nghia| VPPKPP | C2N98Y | 08ngay
vu tai chinh thi 1dp Phiéu chuyén thong
tin dia chinh gui co quan thué; truong
hop khong phat sinh nghia vu tai chinh
thi chuyén budc hoan thién hd so, soan
thdo GCN hodc xac nhan thay doi, gia
han theo quy dinh.
) Lanh dao bd
Kiém tra, trinh Phiéu chuyén thong tin| phan chuyén s \
B4 xac dinh nghia vu tai chinh, néu co. mon thuodc 1/2ngay | O1 ngay
VPDKbb
Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh ~
B5 |nghia vu tai chinh giri nthué, néu| CAMDA80 95 naay | 01nga
C§ avutaic gui co quan thué, néu| oo p gay gay
Xac dinh va thong bao nghia vu tai Theo auv trinh luan
B6 |chinh cho nguoi st dung dat, chu s¢ httu| Co quan Thué chg gn S so
tai san gén lién voi dat va VPDKDD. Y
Sau khi nguoi str dung dat, cha so hitu
tai san gan lién véi dat hoan thanh nghia
vu tai chinh hodc truong hop khong phat| Vién chire \ 5
B7 sinh nghia vu tai chinh, hoan thién hd| VPPKDPD Longay | 2,5 ngay
s0, soan thao, in GCN hodc ndi dung xac
nhén thay doi; chuyén kiém tra.
Kiém tra hd so, trinh Linh dao Lﬁgfgﬁf Zg
B8 | VPDKDD ky GCN hojc xac nhan thay pm'an thu%’)c 1/2 ngay | 01 ngay
doi theo quy dinh. VPDKDD
Xem xét, ky GCN hodc xac nhan thay| Lanh dao X .
B9 | 46i: chuyén vién chirc VPDKDD. vPpKpp | Y2ngay | Olngay
B10 [Chinh 1y, cip nhat bién dong vao hd so| Vién chic 01 ngay | 02 ngay
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Sé Tréch nhié Thaoi gian thuc hién
0 X rach nhiem S ‘A
T Trinh tuw thwe hién (ngay lam viéc)
T TH1 TH 2
dia chinh, co s& dit liéu dat dai; chuyén VPDKDD
két qua dén TTPVHCC.
2 1 A s gx e Aeo 21 A A Khong Khong
B11 gg‘:‘ ket qua da giai quyct; thong k&, eo| oo\ | inh thei | tinh thoi
' gian gian
z N £ 07 ngay | 17 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Iam viée | lam viéc

23.2.2. Pbi véi ca nhan, nguoi goc Viét Nam dinh cwr & nuée ngoai, cong
dong dan cw

S6
TT

Trinh tw

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

TH1

TH 2

Bl

Tiép nhan ho s0, hen ngay tra két qua;
chuyén ho so dén CNVPDKDD.

TTPVHCC

1/4 ngay

1/4 ngay

B2

Phén cong xr 1y ho so.

Lanh dao
CNVPBKDbD

1/4 ngay

1/4 ngay

B3

Tham dinh hd so theo quy dinh; kiém tra
diéu kién dang ky quyén so hitu tai san
gén lién voi dat hodc diéu kién gia han
thoi han sé hitu nha ¢ cua té chic, ca
nhan nudc ngodi. Truong hop hd so
khong du diéu kién thi tham muu vin
ban tra 101, néu 1 1y do. Truong hop hod
so du diéu kién va phai thuc hién nghia
vu tai chinh thi 1ap Phiéu chuyén thong
tin dia chinh giri co quan thué; truong
hop khdong phat sinh nghia vu tai chinh
thi chuyén bude hoan thién hd so, soan
thao GCN hodc xac nhan thay doi, gia
han theo quy dinh.

Vién chirc
CNVPDKDD

02 ngay

09 ngay

B4

Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh
nghia vu tai chinh gui co quan thué, néu
Co.

Lanh dao
CNVPDKDD

1/2 ngay

01 ngay

BS

Xac dinh va thong bao nghia vu tai
chinh cho nguodi s dung dat, chu so hiru
tai san gan lién véi dat va CNVPDKDD.

Co quan Thué

Theo quy trinh luan
chuyén ho so

B6

Sau khi nguoi st dung dat, chi so hiru
tai san gan lién véi dat hoan thanh nghia
vu tai chinh hodc truong hop khong phat

sinh nghia vu tai chinh, hoan thién ho

Vién chuc
CNVPDKDD

02 ngay

3,5 ngay
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S6 Tréch nhié Thaoi gian thuce hién
0 X rach nhiem S oA
T Trinh tuw thwe hién (ngay lam viéc)
) ) TH1 TH 2
SO, soan thég, in GCN hodc ndi dung xac
nhan thay doi; trinh ky.
Kiém tra, ky GCN hodc xac nhan thay| Lanh dao \ X
B7 | 46i: chuyén vien chirc CNVPPKDPD. | CNVPPKPD | 01198y | 0lngay
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd 0| 7ien chirc
B8 |dia chinh, co s& dir liéu dat dai; chuyén CNVPDKDD 01 ngay | 02 ngay
két qua dén TTPVHCC.
2 1 A s gx e Aev o1 A A Khong Khong
B9 gé? ket qua da giai quyet; thong k&, theo | +1p\/ec | inh thoi | tinh thoi
' gian gian
2 e £ 07 ngay | 17 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viée | lam vige

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA (13 TTHC)
1. Giao dat, cho thué dat doi véi truong hop giao dat, cho thué dat

khong dau gia quyen Sur “dung dat, khong dau thau Ira chon nha dau tu thuc
hién du an co st dung dat va trwong hop giao dat, cho thué dat thong qua dau
thau Iwra chon nha dau tw thwe hién du an c6 sir dung dat; giao dat va giao
rirng; cho thué dit va cho thué rimg

tién sir dung dit, tién thué dat

Thoi gian giai quyét TTHC: Khong qué 15 ngay.

1.1. Trinh tw thuc hién ddi véi trweong hop nguoi sir dung dat phai nop

T Trinh tuw Trach nl.lAiém thuc Thoi giim
: hién thwe hién
- Tiép nhan ho so truc tiép hoac truc
Bl | tuyén, hen tra két qua. TTPVHCC 1/2 ngay
- Chuyén ho so dén Phong Kinh té cap xa.
B2 | Phan cong xit Iy hd so Lanh dgo Phong | 15 ngay
Kinh té cap xa
Kiém tra, ra soat ho so:
- Truong hop hd so khong dap tng yéu
cau, thong bao cho ngudi sit dung dat
trong thoi han khong qua 03 ngay, néu rd Chuyén vién
B3 |lydo. Phong Kinh té 07 ngay
- Trudng hop hd so dap ung yéu cau: TH cap x4
chirc thAm dinh; kiém tra thuc dia; hoan
thién hod so trinh cdp c6 thAm quyén ban
hanh quyét dinh.
Xem xét trinh cap c6 thdm quyén ban | Lanh dao Phong \
B4 | hanh quyét dinh Kinh & cdp xa | /2 N9
B5 | Xem xét phé duyét va ban hanh Quyét | Chu tich UBND 02 ngay
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T Trinh tw Trach nlolﬁiém thuc Thoi giim
i hién thuc hién
dinh cap x4
- Truong hop tién st dung dat, tién thué
dat tinh theo gid dit cu thé: T chirc xac
dinh gia dat cu thé, lap phuong an gia dat | Phong Kinh té
giri Hoi dong tham dinh gia dat tham dinh; | cap xa; Chu tich
B6 trinh Chu tich UBND cap x4 phé duyét gia | UBND cip xa dbi | Khong tinh
dat cu thé. v6i ndi dung thoi gian
- Truong hop tién st dung dét, tién thué thudc tham
dat tinh theo gia dit trong bang gia dat: thi | quyén, néu c6
thuc hién theo quy dinh tai Budc 7 cua
trinh tu nay.
Truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh thi 1ap Phiéu c}}uyén thong tin dia
chinh gui co quan thué; truong hop khong . oA
B7 |phét sinh nghia vu tai chinh thi chuyén | | 1ong Kinhte 1/2 ngay
B11 dé cap nhat thong tin, hoan thién ho cap xa
so, soan thao, trinh ky GCN hodc xac
nhan bién dong theo quy dinh.
Xéc dinh va ban hanh thong bao nghia vu Theo Quy
B8 tai chinh gui nguoi s dung dat, chu so Co quan Thué trinhxluérl
hitu tai san gan lién voi dat ddi véi trudong chuyén ho
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh. SO
B9 | Thuc hi¢n nghia vu tai chinh Nguot o dung Kh(?ng .tmh
dat thoi gian
Xac nhan hoan thé}nh nghia vu tai chinh va ’ -tl;_?r?r? 8 g?]/
B10 | giri thong bdo két qua cho co quan c6 | Co quan Thué 2 1A
. 1 ak. 4 chuyén ho
chirc nang quan ly dat dai o
Sau khi c6 théng tin tir co s¢ dir licu duoc
lién thong hodc chung tir, gidy to ching
minh dd hoan thanh nghia vu tai chinh,
B11 | hodc truong hop khong phat sinh nghia vu | CNVPDKDD 1/2 ngay
tai chinh, cap nhat thong tin co s¢ dir liéu
dat dai, hd so dia chinh dé phuc vu cong
tac soan thdo, trinh ky GCN.
B12 | Soan thao, trinh ky GCN. Phong Kinh (€ | g5 sy
cap xa
B13 | Xem xét, ky GCN Cha nfh UNBND 01 ngay
cap xa
Chuyén két qua dén TTPVHCC,
CNVPDKDD dé cap nhat, chinh Iy co s
B14 dur 1i§u dé} daii hE‘A) SO dia}Achin;h; co quan Ph(‘)n{’g Ki{lh té 1/2 ngay
chuyén moén vé lam nghiép dé cap nhat, cap xa

lwu trit hd so giao rung, cho thué rung
theo phap luat vé 1am nghi¢p. Ky hop
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T Trinh tw Trach nlol’}@m thue Thoi gﬁm
i hién thuc hién
dong thué dat, néu co; to chirc ban giao
dat trén thuc dia.
B15 | Théng k&, theo ddi va tra két qua. TTPVHCC Khong tinh
thot gian
Tong thaoi gian gidi quyet TTHC 15 ngay

1.2. Trinh ty thwe hién ddi voi trlr(mg hgp giao dat khong thu tién sir dung
dat thugc dia ban 01 don vi hanh chinh cap X4, nhung phai nép mot khoan tién dé
nha nuée bd sung dién tich dit chuyén trong Iaa bi mét hoic tang hiéu qua st dung

dit trong lua (néu co):

. Trach nhiém Thoi gian
L Trinh ty thue hiéfl thue lglién
- Tiép nhan ho so truc tiép hoac truc tuyén,
B1 | hen tra két qua. TTPVHCC 1/2 ngay
- Chuyén ho so dén Phong Kinh té cap xa.
Lanh dao
B2 | Phan cong xir 1y ho so Phong Kinh t& | 1/2 ngay
cép xa
Kiém tra, ra soat ho so:
- Trudng hop hd so khong dap tng yéu cau,
thong bao cho ngudi st dung dat trong thoi | Chuyén vién
B3 | han khéng qua 03 ngay, néu ré ly do. Phong Kinh té | 07 ngay
- Truong hop hd so dap tng yéu cau: T chic cap x4
tham dinh; kiém tra thuc dia; Hoan thién ho so
trinh cdp c6 tham quyén ban hanh quyét dinh.
B4 Xen} Xét trinh cdp c6 tham quyén ban hanh Phl(;sg}}{??lﬁ % | 1/2ngay
quyét dinh 7 .
cap xa
A Ar s \ I Chu tich s
B5 | Xem xét phé duyét va ban hanh Quyét dinh UBND chp xa 02 ngay
Truong hop phai ndp khoan tién dé Nha nuéc
bd sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat
hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lua thi
B6 lap Phiéq chuyén théng tin dia chinh gui co Phong Kinh té 1/2 ngay
quan thug; truong hop khong phai ndp khoan cap xa
tién nay thi chuyén B10 dé cap nhat thong tin,
hoan thién hd so, soan thao, trinh ky GCN
theo quy dinh.
Xéc dinh va ban hanh thong bo nghia vu tai Theo Quy
. iy o X aAs e x| trinh luén
B7 | chinh gti nguoi st dung dat doi véi truong | Co quan Thué 2 1A
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh chuyén ho
opp uc hién nghia vy tai chinh. o
B8 | Thuc hién nghia vu tai chinh Ngudi sir dung | Khong tinh
dat thoi gian
B9 XéAC nhé’n hofm thrfmh nghia vu tai E:hinl} va g&i Co quan Thué Theo ny
thong bao két qua cho co quan cé chlrc nang trinh luén
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X Trach nhiém Thoi gian
L i Trinh ty thuce hién thue ?hién‘
quan ly dat dai chuyén ho
SO
Sau khi ¢6 thong tin tir co s& dir liéu duoc lién
thong hoac ching tur, gidy to chirng minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh, hodc truong
B10 | hop khong phat sinh nghia vy tai chinh, cdp | CNVPDKDD | 1/2 ngay
nhat théqng tin co s& dir liéu dat dai, ho so dia
chinh dé phuc vu cong tac soan thao, trinh ky
GCN.
B11 | Soan thao, trinh ky GCN. Phong Kinh t€ 155 pgay
cap xa
e Chu tich \
B12 | Xem xét, ky GCN UBND cép xa 01 ngay
Chuyén  két qua dén  TTPVHCC,
CNVPDKDD d¢é cap nhat, chinh ly co so dir ’
B13 11@}1 da} (1:31, ho sEr (112;1 c}}lnh; fzo quan ~chu}yen Phong Kl{lh té 1/2 ngay
mon vé 1am nghiép d€ cap nhat, luu trir ho so cap xa
giao rung, cho thué rung theo phap luat vé lam
nghiép; to chirc ban giao dat trén thyc dia.
B14 | Théng ke, theo ddi va tra két qua. TTPVHCC | KNONg tinh
thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay
2. Chuyén muc dich sir dung dat
Thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 15 ngay.
. Trach nhiém Thaoi gian
T i . Trinh t}r i thuc hién thue hién
- Tiép nh:;m ho so tryc tiép hodc truc tuyén,
Bl |hentrakétqua. o TTPVHCC 1/2 ngay
- Chuyén ho so dén Phong Kinh té cap xa.
B2 | Phan cong xir Iy hé so Lanh dgo Phong | /5 gy
& Y Kinh té cap xa gay
Kiém tra, ra soat hd so:
- Truong hop hdé so khong dap ung yéu
cau, thong bao cho nguoi s dung dét trong A
thoi han khong qua 03 ngay néu ro Iy do. Chuyen vien X
B3 ’ Phong Kinh t¢ 07 ngay
- Truong hop hd so dap ung yéu cau: T Ao X3
chirc th‘am dinh; klgm tra tl}uc d;a,‘ Hoan P
thién ho6 so trinh cap co6 thdm quyén ban
hanh quyét dinh.
Xem xét trinh cap c¢6 thim quyén ban hanh | Lanh dao Phong s
B4 quyét dinh Kinh té cip x4 1/2 ngay
B5 | Xem xét phé duyét va ban hanh Quyét dinh | M0 4R UBND 05 sy

cap xa
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X Trach nhiém Thoi gian
L Trinh ty thue hiél.l thuce l%ién
- Trudng hop tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé: T6 chirc x4c dinh
gia dat cu thé, 14p phuong an gia dit gui | Phong Kinh té
Ho6i dong thim dinh gia dat thim dinh; | cip x3; Chu tich
gg | trinh Chit tich UBND cap xa phé duyét gia | UBND capxd | Khong tinh
dat cu thé. doi voi ndi dung thoi gian
- Trudng hop tién sir dung dat, tién thué dat thudc thim
tinh theo gia dét trong bang gia dat: thi thyc | quyén, néu c6
hién theo quy dinh tai Budc 7 cua trinh tu
nay.
Truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh thi 1ap Phiéu chuyén thong tin dia
chinh gtri co quan thué; truong hop khong \ A
B7 | phét sinh nghia vu tai chinh thi chuyén B11 | LrongKinhte g1 0y
dé cap nhat thong tin, hoan thi¢n ho so, cap xa
soan thdo, trinh ky GCN hodc xac nhan
bién dong theo quy dinh.
ch d}nh va 'ban hflph othong ba(z ng}Ea vy Theo Quy
tai chinh giri nguoi st dung dat doi voi X R A
B8 . It . - .. | Coquan Thue trinh luén
truong hop phai thuc hién nghia vu tai 2 1A
. chuyén ho so
chinh.
B9 | Thuc hién nghia vu tai chinh Nguoi str dyng | Khong tinh
dat thoi gian
Xéc nhan hoan thanh nghia vy tai chinh va Theo Quy
B10 | giri thong bao két qua cho co quan ¢6 chiic | Co quan Thué trinh luén
ning quan ly dat dai chuyén hd so
Sau khi c6 thong tin tir co so dit liéu duoc
lién thong hodc chung tir, gidy to ching
minh d3 hoan thanh nghia vu tai chinh,
B11 | hodc truong hop khong phat sinh nghia vu | CNVPDKDbD 1/2 ngay
tai chinh, cap nhat thong tin co s¢ dir li¢u
dét dai, hd so dia chinh dé phuc vu cong tac
soan thdo, trinh ky GCN.
B12 | Soan thao, trinh ky GCN. Phong Kinh (€ | o7 g3y
cap xa
B13 | Xem xét, ky GCN Chu tlfh UNBND 01 ngay
cap xa
Chuyén két qua dén TTPVHCC,
CNVPDKDD dé cap nhat, chinh Iy co s&
dir lidu dat dai, ho so dia chinh; co quan . A
A A A1a A 2R A ~ Phong Kinh té X
B14 | chuyén mon vé 1am nghiép dé cap nhat, luu 7 01 ngay
trit hd so giao rimg, cho thué rimg theo cap xa
phap luat vé 1am nghiép; ky hop dong thué
dat (néu co).
B15 | Thong ké, theo di va tra két qua. TTPVHCC Khong tinh
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X Trach nhi¢m Thoi gian

L Trinh ty thue hi€én thuc hién
thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay

3. Chuyén hinh thirc sir dung dat; gia han sir dung dat khi hét thoi han sir
dung dat; dieu chinh thaoi han sir dung dat

Thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 15 ngay.

Trach nhiém thuc Thoi gian

T Trinh ty hién thuc hién
Tiép nhan ho so truc tiép hoac truc
Bl |tuyén, hen tra két qua; chuyén hd so &én | TTPVHCC 1/2 ngay
Phong Kinh té cap xa.
Lanh dao Phong

B2 | Phan cong xir 1y ho so. 1/2 ngay

Kinh té cap xa

Kiém tra, ra soat ho so; truong hop ho so
khong dap ung yéu cau thi thong bao cho
nguoi s dung dat trong thoi han khong
qua 03 ngay, néu rd 1y do; truong hop hod
so dap tmg yéu cau thi t6 chirc thim

: 2 -4 £ Chuyén vién
dinh, kiém tra thuc dia néu can, phoi hop y

B3 o SR Phong Kinh té 07 ngay
co quan cO lién quan xu ly ndi dung Z
mién tién str dung dat, tién thué dat néu cap xa
c6; hoan thién hd so, du thao T trinh va
du thao Quyét dinh chuyén hinh thirc sir
dung dat, gia han st dung dat hodc diéu
chinh thoi han st dung dat.
B4 Kivém tra ho so, xem xét trinh cap c¢6 | Lanh dao Phong 01 ngay
tham quyén ban hanh Quyét dinh. Kinh té cap xa
Xem xét, phé duyét va ban hanh Quyét
gs | dinh chuyén hinh thire sir dung dat, gia | Chi tich UBND 01 ngay
han st dung dat hoac di€u chinh tho1 han cap xa
sir dung dat.
Thuc hién cac ndi dung vé nghia vu tai
chinh, néu c6: to chirc xac dinh gia dat
theo quy dinh; phdi hop co quan xay
dung xac dinh chi phi xdy dung ha tang
néu phai xdc dinh. Trudng hop phai thyc Phong Kinh té
hién nghia vu tai chinh thi 1dp Phiéu L~ 5
B6 S . cap xa; co quan 01 ngay
chuyén thong tin dia chinh giri co quan 1A
co lién quan

thué; trudng hop khong phat sinh nghia
vu tai chinh thi chuyén B10 dé cap nhat
thong tin, hoan thién hd so, soan thao,
trinh ky GCN hodc x4c nhan bién dong
theo quy dinh.
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Trach nhi¢ém thwe | Thoi gian

L Trinh ty hién thure hién
Xac ‘C.Imh, va bflp han‘h. thqong bao Anghlﬁ Theo Quy
vu tai chinh gui nguoi su dung dat doi X R A
B7 AP . - - Co quan Thué trinh luan
voi1 truong hop phai thuc hién nghia vu 2 1A
N chuyén ho so
tai chinh
Thuc hién nghia vu tai chinh theo thdng | Nguoi stir dung Khéng tinh
B8 o, X % o
bdo cua co quan thué. dat thoi gian
X4c nhan hoan thanh nghia vy tai chinh Theo Quy
B9 | va gui thong bdo két qua cho co quan ¢6 | Co quan Thue trinh luan
chtrc ndng quan 1y dat dai. chuyén ho so
Sau khi c6 thdong tin tir co s¢ dir liéu
duoc lién thong hoac chung tu, gidy to
chimg minh da hoan thanh nghia vu tai
B10 chinh, hoac truong hop khong phat sinh CNVPDKDD 1/2 ngay

nghia vu tai chinh, cap nhat thong tin co
s& dir liéu dat dai, hd so dja chinh dé
phuc vu cong tidc soan thdo, trinh ky
GCN.

Soan thao, trinh qk}'/ GCN hodc ndi dung
xac nhan thay doi trén GCN; tham muu

B11 | ky hop déng thué dat hodc phu luc hop | hogg KX‘:h ®© 1 02ngay
dong thu¢ dat ddi véi truomg hop Nha p
nudc cho thué dat, néu co.
Xem xét, ky GCN hodc ndi dung xac , .
B12 |nhin thay ddi trén GCN theo tham | ™ Sgh GNP ot ngay
quyeén. p
Hoan thién ho so; ky hop dong thué dat
hoac qphu ,luc hop ,déng thué dat néu cgﬁ; )
chuyén két qua dén TTPVHCC; chuyén | Phong Kinh té \
B13 1hé o dén CNVPPKDD dé cip nhat, chp xa 12 ngay
chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia
chinh.
B14 | Théng ké, theo ddi va tra két qua. TTPVHCC | Khong tinh
thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay

4. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich st dung dat

Thoi gian giai quyét TTHC: Khdng qua 07 ngay.

Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thuc hién

Tiép nhan ho so truc ‘Eiép hoac truc tuyén,
B1 |hen tra két qud; chuyén ho so dén Phong TTPVHCC 1/4 ngay
Kinh t€ cap xa.
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X Trach nhiém Thoi gian
L Trinh ty thue hiéfl thue l%ién
A A 1A Lanh dao Phong .
B2 | Phéan cong xtr 1y ho so. Kinh té cdp xi 1/4 ngay
Kiém tra, ra soat hd so; trudng hop hod so
khong dap ung yéu cau thi thong bao cho
ngudi st dung dat trong thoi han khong qua | Chuyén vién
B3 | 03 ngay, néu rd 1y do; trudng hop hd so dap | Phong Kinh té 02 ngay
mg yéu cau thi to chirc thdm dinh, kiém tra cap x4
thuc dia néu can, hoan thién hd so trinh cép
¢ tham quyén bgn hanh quyét d‘inh.
Xem x&t, trinh cap c6 tham quyén ban hanh | Lanh dao Phong s
B4 | quyét dinh. Kinh té cdp xa | /2 "0y
Xem x¢&t, phé duyét va ban hanh Quyét dinh -
B5 |didu chinh quyét dinh giao dat, cho thug | CM HSRUBND |y o sy
dat, cho phép chuyén myc dich st dung dat. cap xa
Thuc hién ndi dung vé nghia vu tai chinh,
néu co; truong hop phai xac dinh gia dat cu
thé thi thyc hién theo quy dinh. Trudng hop
phaj thuc Iién nghia vy i cuind thi 18P | pang kinn ¢
Phiéu chuyén théng tin dia chinh gti co| 2 . . . X
B6 X \ A e cap xa/Chu tich 01 ngay
quan thu; truong hop khoéng phat sinh UBND cAp xi
nghia vu tai chinh thi chuyén B10 dé cap P
nhat thong tin, hoan thién hd so, soan théo,
trinh ky GCN hodc xac nhan bién dong theo
quy dinh.
Xéc d%nh Ve‘} .ban h‘ét.nh qth()ng bé(i nglfa vy Theo Quy
tai chinh gui nguoi st dung dat doi voi X R A
B7 . et o - .. | Coquan Thue trinh luén
truong hgp phai thuc hién nghia vu tai 21 A
. chuyén ho so
chinh.
B8 | Thuc hién nghia vu tai chinh, Newoi strdung | Khong tinh
dat thoi gian
Xac nhan hoan thanh nghia vu tai chinh va Theo Quy
B9 | gui thong bao két qua cho co quan c6 chitc | Co quan Thué trinh luén
nang quan ly dat dai. chuyén ho so
Sau khi c6 thong tin tir co s¢ dir liéu dugc
lién thong hodc chimg tir, gidy td ching
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh,
B10 | hoac truong hop khong phat sinh nghia vu | CNVPDKDD 1/2 ngay
tai chinh, cép nhat thong tin co s¢ dir li¢u
dat dai, ho so dia chinh dé phuc vu cong tac
soan thao, trinh ky GCN.
Soan thao, trinh ky GCN hoac ndi dung xac
B11 nhén thay déi trén GCN; tham muu ky hop | Phong Kinh té 1/2 ngay
dong thué dat hodc phu luc hop dong thué cap xa
dat néu co.
B12 | Xem xét, ky GCN hoac ndi dung xac nhan | Chu tich UBND 01 ngay
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X Trach nhiém Thoi gian
L Trinh tl'rq thuce hién thuce hién
thay doi trén GCN theo tham quyén. cap xa
Hoan thién ho so; chuyén két qua dén
TTPVHCC; chuyén hé so dén
CNVPDKDD dé cap nhat, chinh 1y co so ‘ o
B13 | dir liu dét dai, h so dia chinh; ky hop | O IR 15 ngay
dong thué dat hodc phu luc hop dong thué p
dat néu co; to chirc ban giao dat trén thuc
dia néu co.
B14 | Théng k&, theo ddi va tra két qua. TTPVHCC Khong tinh
thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay

5. Cap Glay chimg nhin quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gin
lién voi dat doi voi tru’O’ng hgp ho gia dinh, ca nhan da dwgc cap glay chung
nhin doi v0’1 mot phan dién tich cia thira dat, phan dién tich con lai chua du
dleu kién cap glay chirng nhin theo quy dinh cia phap luat tai thoi diém cap
glay chu’ng nhin tl'll’O’C diay ma nay du diéu kién cap Glay chirng nhan quyén
sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat

Thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
Thoi gian niém yét cong khai 15 ngay khong tinh vao thoi gian giai quyét TTHC.

Trach nhiém thue
hién

Thoi gian

TT thuc hién

Trinh tw

Tiép nhan hd so truc tiép, truc tuyén hoac
qua dich vu buu chinh cong ich; kiém tra
thanh phan hd so, cip Gidy tlep nhan hd so
va hen tra ket qua; chuyén ho so dén
Phong Kinh té cip xa. Truong hop hd so
chua dy du thanh phan thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
theo quy dinh.

B1 TTPVHCC 1/2 ngay

Lanh dao Phong

B2 Kinh té cap xa

Phén cong xir 1y ho so. 1/2 ngay

Kiém tra, ra soat hd so; truong hop hd so
khong dap Ung yéu cau thi thong bao cho

nguoi st dung dat trong thoi han khong 08 ngay,

B3

qua 03 ngay, néu 13 1y do. Trudng hop hod
so dap tmg yéu ciu thi to chirc thuc hién
céc cong viéc d6i v6i phan dién tich chua
dugce cip GCN; trich lyc ban d6 dia chinh
hodc trich do ban dd dia chinh khi can
thiét; xac dinh hién trang st dung dat, tinh

Chuyén vién
Phong Kinh té
cap xa

khéng tinh
thoi gian
niém yét cong
khai
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TT

Trinh tuw

Trach nhiém thue
hién

Thoi gian
thuc hién

trang tranh chap dit dai, ngudn gbc, thoi
diém sir dung dat su phu hop voi quy
hoach, dleu kién ton tai cia tai san gan lién
v6i dat néu co; tham muu niém yét cong
khai cac ndi dung xac nhan theo Mau s6
17 trong thoi gian 15 ngay; sau khi két
thic niém yét, xem xét, xur 1y y kién phan
anh vé nodi dung cong khai néu co6; hoan
thién hd so trinh xéc nhan du diéu kién
hoic khong du diéu kién cap GCN.

B4

Kiém tra hd so, noi dung xac nhan; trinh
Chu tich UBND cap xa xac nhan du di¢u
kién hoac khong du dicu kién cap GCN.

Lanh dao Phong
Kinh té cap xa

01 ngay

BS

Xem xét, xac nhan du diéu kién hodc
khong du diéu kién cdp GCN. Truong hop
khong c6 nhu cau hoic khong du diéu kién
cap GCN thi ban hanh Thong bao x4c nhan
két qua ding ky dat dai.

Chu tich UBND
cap xa

1,5 ngay

B6

Truong hop khong c6 nhu cau hoic khong
du diéu kién cép GCN thi chuyén Thong
bao xac nhan két qua dang ky dat dai dén
TTPVHCC va chuyén hd so dén
CNVPDKDD dé cap nhat hd so dija chinh,
co sO dir liéu dat dai. Truong hop c6 nhu
cau va du diéu kién cdp GCN, dong thoi
phéi thuc hién nghia vu tai chinh thi 1ap
Phiéu chuyén thong tin dia chinh giri co
quan thué; truong hop khong phat sinh
nghia vu tai chinh thi chuyén B10 dé hoan
thién hd so, soan thao, in GCN, trinh ky
theo quy dinh.

Phong Kinh té
cap xa

1/2 ngay

B7

Xéc dinh va ban hanh thong bao nghia vu
tai chinh giri nguoi st dung déat, cha so
hiru tai san gan lién véi dat d6i vai truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

Co quan Thué

Theo Quy
trinh luén
chuyén ho so

B8

Thuc hién nghia vu tai chinh theo thong
bao cua co quan thué, néu co.

Nguoi sir dung
dat

Khéng tinh
thot gian

B9

Xéc nhan hoan thanh nghia vu tai chinh va
gui thong bao két qua cho Phong Kinh té
cap xa, néu co.

Co quan Thué

Theo Quy
trinh luan
chuyén ho so
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Trach nhiém thue Thoi gian

T Trinh tw hién thuc hién
Sau khi c6 thong tin tir co so dir liéu dugc
lién thong hodc ching tir, gidy to ching
minh da hoan thanh nghia vy tai chinh, Phong Kinh &

B10 | hodc truong hop khong phat sinh nghia vu T~ 1,5 ngay
tai chinh, hoan thién ho so, soan thdo, in cap xa
GCN, trinh Chu tich UBND céap xi ky
GCN.

B11 | Xem xét, ky GCN. Chu tlgh [{BND 01 ngay

cap xa

Hoan thién hd so; chuyén két qua dén
TTPVHCC;  chuyén ho so dén| PhongKinh te

BI2 | cNVPDKDD d lap, cip nhdt, chinh 1y hd chp X 1/2 ngay
so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.
B13 | Théng ké, theo ddi va tra két qua. TTPVHCC Khong tinh
thot gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay

6. Cap Glay chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sin gan
lién voi dat doi voi trwong hop nguoi sir dung dat di thwe hién chuyén doi
quyén sir dung dat‘ nong nghiép theo phwong 4n “don dién doi thira” dwoc co
quan c6 tham quyén phé duyét trudc ngay 01 thang 8 nam 2024

Thoi gian giai quyét TTHC: Khong quéa 05 ngay.

6.1. Truong hop Gidy chirng nhin da cip bi mat

Trach nhiém | Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thue hién

Tiép nhén, hd so truc gié'p hozflc tryc tuyén,
Bl |hen tra két qua; chuyén h6 so dén Phong | TTPVHCC 1/4 ngay
Kinh té cap xa.

‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xtur ly ho so. Phong Kinh 1/4 ngay
te cap xa
Kjém tra trong hd 50 dia chinh, co s& dur lie::u Chuvén vién
dat dai thong tin vé GCN da cap bi mat; \y . .
B3 . 1A , L an Phong Kinh 02 ngay
truong hop phat hién thua dat da dugc 4 ckp xd

chuyén quyén sir dung dat hodc dang thé chap
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N Trach nhiém | Thoi gian
Il Trinh ty thuc hién thuc hién
theo quy dinh thi théng bdo, tra lai hd so cho
nguol st dung dat; truong hop khong kiém
tra dugc thong tin thi thong bao cho
CNVPDKDD cung cép théng tin vé viéc da
chuyén quyén sir dung dat hoac dang thé chap
quyén su dung dat theo quy dinh.
Cung cap thong tin vé viéc da chuyen quyen
s dung dat hodc dang thé chip quyén sur
dung dat cho co quan c6 chirc nang quan ly Khong tinh
B4 | dét dai cdp xd; dong thoi cung céap, cap nhat | CNVPDKDD théwigian
thong t{n co s& dir liéu dat dai, hd so dia &
chinh dé phuc vu cong tac soan thao, trinh ky
GCN.
Soan thao ho so, trinh Chi tich UBND cép xa Phong Kinh
B5 | huy GCN da cap va ky cap GCN theo phuong & cg < 01 ngay
an don dién dbi thira da duoc phé duyét. p
. A A Lo Chu tich X
B6 | Xem xét, phé duyét, ky GCN. UBND cép xa 01 ngay
Chuyén két qua dén TTPVHCC va Phona Kinh
B7 | CNVPDKDD dé cap nhat, chinh Iy co so dit | ¢ cg | 12 ngay
ligu dét dai, hd so dia chinh. P
B8 | Théng ke, theo ddi va tra két qua. TTPVHCC | Khong tinh
thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 05 ngay
6.2. Truong hop c6 Gidy chirng nhan
\ Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh tw thuc hién thuc hién
Tiép nhan’ hd so truc ‘Eiép hoac truc tuyén,
B1 |hen trd két qud; chuyén ho so dén Phong | TTPVHCC 1/4 ngay
Kinh té cap xa.
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xtr 1y ho so. Phong Kinh t¢ | 1/4 ngay

cap xa
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T Trinh tu Trach nhiém Thoi gian

thuc hién thuc hién
Kiém tra, ra soat hd so; trudng hop hd so
khor}g (?ap ing yéu cau t}‘u. thong ‘tA)ao ch(? Chuyén vién
nguoi st dung dat trong thoi han khong qua \ oz X
B3 Phong Kinh té 02 ngay
03 ngay, néu 1o ly do; truong hop hd so dap okp xi

mg yéu cau thi chuyén ho so, thong tin cho
CNVPDBKDD.

Cép nhat thong tin co s¢ di liéu dat dai, h
B4 | so dia chinh d€ phuc vu cong tac soan thao, | CNVPBDKDD | 1/2 ngay
trinh ky GCN.

Soan thao hé so, trinh Chul tich UBND cép

BS |xdky cdp GCN theo phuong an don dién Phorclg legh e 1/2 ngay
dbi thira da dwgc phé duyét. P
o Chu tich :
B6 | Xem xét, ky GCN. UBND cdp xi 01 ngay
Chuyén két qua dén TTPVHCC va : o
B7 | CNVPDKDD dé cp nhat, chinh Iy co s6 dit Phogg le:h © | 1/2 ngay
lidu dAt dai, hé so dia chinh. P
B8 | Théng ke, theo dbi va tra két qua. TTPVHCC | Khong tinh
thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 05 ngay

7. Ping ky dat dai, tai san gin lién véi dat 1an dau doi véi ca nhan, cong
dong dan cw, ho gia dinh dang sir dung dat

Thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 20 ngay lam viéc.

Thoi gian niém yét cong khai cac ndi dung xac nhan trong thoi gian 15 ngay
khong tinh vao thoi gian giai quyet TTHC.

Trach nhiém Thoi gian

TT Trinh tw thue hién thwe hién

Tiép nhéan hd so truc tiép hoac truc tuyén, her}
Bl | trd két qua; chuyén ho so dén Phong Kinh t¢ | TTPVHCC 1/2 ngay
cap xa.

Lanh dao

Phong Kinh té 1/2 ngay

B2 | Phan cong xir Iy hd so.
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TT

Trinh tuw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

cap xa

B3

Kiém tra, ra soat hd so; truong hop hd so
khong dap tmg yéu cau thi thong bao cho
ngudi st dung dét trong thoi han khong qua
03 ngay, néu 16 ly do. Truong hop hé so dap
ung yéu cau thi t6 chirc tham dinh, kiém tra
thuc dia néu can; xac dinh hién trang st dung
dat, tai san gin lién v6i dét; tinh trang tranh
chap; ngudn goc, thoi diém sir dung dat; sy
pht hop véi quy hoach; tham muu niém yét
cong khai cac ndi dung xac nhan theo Mau sb
17 trong thoi gian 15 ngay. Thoi gian niém
yét cong khai khong tinh vao thoi gian giai
quyét TTHC; sau khi két thic niém yét, tong
hop, xir Iy ¥ kién phan anh néu c6, hoan thién
ho so trinh x4c nhan du diéu kién hoic khong
du diéu kién cap GCN.

Chuyén vien
Phong Kinh té
cap xa

14 ngay,
khoéng tinh
thot gian
niém yét
cong khai

B4

Xem xét, trinh cdp c6 thim quyén xac nhan
dua diéu kién hodc khong du diéu kién duogc
cap GCN.

Lanh dao )
Phong Kinh té
cap xa

01 ngay

BS

Xem xét, phé duyét va bar} hanh Thong bao
xac nhan két qua dang ky dat dai.

Chu tich
UBND cap xa

03 ngay

B6

Truong hop khong c6 nhu cau hoic khong du
diéu kién cdp GCN thi chuyen két qua dén
TTPVHCC va chuyén hd so dén
CNVPDKPD dé cap nhat, chinh 1y co s dir
liéu dat dai, hod so dja chinh. Trudong hop co
nhu cau va du diéu kién cidp GCN, dong thoi
phai thuc hién nghia vu tai chinh thi 1ap Phiéu
chuyén thong tin dia chinh giri co quan thué;
truong hop khong phat sinh nghia vu tai chinh
thi chuyen két qua dén TTPVHCC va chuyén
h6 so dén CNVPDKDD dé cap nhat, chinh 1y
co so dir liéu dét dai, hd so dia chinh theo quy
dinh.

Phong Kinh té
cap xa

01 ngay

B7

Xac dinh va ban hanh théng bao nghia vu tai
chinh giri nguoi s dung dat, chu so hitu tai
san gan lién véi dat d6i voi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh.

Co quan Thué

Theo Quy

trinh luan

chuyén ho
SO

B8

Thong ke, theo ddi va tra két qua.

TTPVHCC

Khéng tinh
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. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
thoi gian
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay
lam viéc
8. Cap Glay chirng nhian quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin
lién voi dit 1an dau
Thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 03 ngay lam viéc.
. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thwe hién
Tiép nhéq hd so truc tjép hoéc tryc tuyén,
Bl | hen tra két qud; chuyén hd so dén Phong | TTPVHCC 1/4 ngay
Kinh té cap xa.
‘ Lanh dao ’
B2 | Phan cong xtr 1y ho so. Phong Kinh t¢ 1/4 ngay
cap xa
Kiém tra hd so; khai thac thong tin tir co' 8O
dir liéu duogc lién théng hodc kiém tra
ching tu, gidy to0 ching minh viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh. Truong hgp da | Chuyén vién
B3 | hoan thanh nghia vy tai chinh hodc khong | Phong Kinh t& 01 ngay
phat sinh nghia vu tai chinh thi chuyén B7; cap xa
truong hop phai thyc hién nghia vu tai
chinh thi 1ap, chuyén thong tin nghia vu tai
chinh dén co quan thué theo quy dinh
Tiép nhan thong tin; xac dinh va ban hanh Theo Quy
thong bao nghia vu tai chinh gri nguoi s x| trinh luan
B4 | dung dét déi véi truomg hop phai thc hign | €O AUA TRUE | cpyvén v
nghia vu tai chinh SO
Thyuc hién nghia vu tai chinh theo thong | Ngudi st dung | Khdng tinh
B5 o, X % o
bao cua co quan thué. dat thoi gian
Xac nhan hoan thanh nghia vu tai chinh Va‘} ;Tr?ﬁ 82?1/
B6 | gri thong bao két qua cho Phong Kinh té | Co quan Thué 2 1A
o~ chuyén ho
cap xa.
SO
Sau khi xac dinh ngudi sir dung dat da hoan e
B7 | thanh nghia vu tai chinh hodc truong hop Phorég% K):;lh te 3/4 ngay
khong phat sinh nghia vu tai chinh, thuc P
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. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
hién soan thao, ‘in GCN; kiém tra thong tin
trén GCN va ho so; trinh Cha tich UBND
cap xa ky GCN.
oL Chu tich \
B8 | Xem xét, ky GCN. UBND cip xa 1/2 ngay
C.t}uyeri ho so da cap GCNAdarAlg 80 va darAlg Phong Kinh &
giay dén CNVPDBKDD dé lap, cap nhat, £~ .
B9 , 1A . , s i~ 1A 2k cap xa; 1/4 ngay
chinh 1y }}o so dia ghmh, co s¢ dir liéu dat CNVPDKDD
dai; chuyén GCN dén TTPVHCC.
B10 | Théng k8, theo ddi va tra két qua. TTPVHCC | Khong tinh
thot gian
03 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc

Giay ching nhan truéc ngay 01 thang 7 nim 2004

Thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 15 ngay.

9. Xac dinh lai dién tich dat ¢ ciia h gia dinh, ca nhan di dwoc cip

S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thuc hién thuc hién
- Tiép nhén ho so truc tiép hoac truc tuyén,
B1 | hen tra ket qua. TTPVHCC 1/4 ngay
- Chuyén ho so dén Phong Kinh té cap xa
A A 1 1A Lanh dao Phong X
B2 | Phan cong xtr Iy ho so Kinh té cép xa 1/2 ngay
Kiém tra hd so: . .
- Truong hop ho so khong dap img yéu cau, Chuyeén vién
thong bdo cho nguoi yéu cau dang ky trong . ok X
B3 « - \ N Phong Kinh té 02 ngay
thot han khdng qua 03 ngay, néu rd ly do. Ao XA
- Truong hop, hd so dép ung yéu cau, thuc P
hién céc budc ti€p theo.
Thong bdo cho Chi nhdnh Van phong Dang X
B4 | ky dat dai cung chp hd so cdp Gidy chimg | . F1ong 1/2 ngay
A 1A 4A Kinh té cap xa
nhan lan dau.
B5 | Cung cap ho so cap gidy ching nhan lan dau | CN VPDKDD 01 ngay
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S6
TT

Trinh tuw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Kiém tra hd so cap gidy ching nhan trudc
day, truong hop du diéu kién xac dinh lai
dién tich dat ¢ theo quy dinh tai khoan 6
Diéu 141 Luat Dét dai; xac dinh dién tich dét

Chuyén vién

BO 0 theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 20 Nghj Phor;g legh e 05 ngay
dinh s6 49/2026/ND-CP thi tham muu trinh P
cap c6 tham quyén xac dinh lai dién tich dat
0 va cap Giay chiing nhan
- Truong hop du diéu kién ma khong thyc
hién dang ky bién dong dat dai do chuyén
quyén thi thyc hién theo quy dinh tai Budce
B7 14 cua trinh ty nay;_ Lanh dao E’hbng 1/2 nai
- Truong hop du di€u kién ma phai thue hién | Kinh t€ cap xa gay
dong thoi dang ky bién dong dat dai do
chuyén quyén thi chuyén hd so cho
CNVPDBKDD;
A A 1 1A Lanh dao .
B8 | Phan cong xur Iy ho so CNVPPKDD 1/4 ngay
Tham dinh hd so dang ky bién dong dat dai, N
PSP , Lo o Vién chuce X
B9 | tham muu chuyén thong tin dia chinh doi véi 02 ngay
\ . 2 - < 1. CNVPBKDbD
truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh
Ky phiéu chuyén thong tin x4c dinh nghia vu Lanh dao s
B10'| tai chinn CNVPDKDD | 12 N9y
Theo Quy
B11 Xac‘qmqh nghia vy tai chinh va thong béo cho Co quan thué trlnhxluarl
nguoi st dung dat chuyén ho
SO
B12 | Hoan thanh nghia vu tai chinh Nguot o dung Kh(?ng .tmh
dat thoi gian
Xac nhan hoan :rhémh nghia vu tai chin,h yé ’ -tl;_?r?r? Sg?{
B13 | gui thong bdo két qua cho Phong kinh té cap | Co quan Thué chuvén ho
x4, CNVPDKDD e
Cép nhat thong tin phyc vu lap Gidy ching
B14 nhan; chuyén ho so dén Phong Kinh té cép CNVPDKDD 1/2 ngay

x4 hoan thién hd so trinh Chu tich UBND
cap xa.
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S6 Trinh ¢ Trach nhiém Thoi gian
TT v thuc hién thuc hién
Hoan thién hd so, in GCN, trinh Chua tich | Phong kinh té \
BIS | UBND cép xa phé duyét chp xa 1/2 ngay
B16 Xem x?t cap Giay chung nhan cho nguoi st | Chu tlfh I{BND 01 ngay
dung dat cap xa
- Chuyén két qué dén TTPVHCC; ,
- Chuyén h6 so kém theo ban sao Gidy PhonN
B17 | ching nhén dén CNVPDKDD dé chinh 1y, Kinh t& cég < 1/2 ngay
cap nhat bi@n dong vao ho so dia chinh, co P
so dir lidu dat dai.
Théng ké va theo doi; Khéng tinh
B18 Tra két qua cho ca nhan/td chirc TTPVHCC thot gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay

10. Giao dat & c6 thu tién sir dung dat khong thong qua dau gia, khong
dau thau lwa chon nha diu tw thyc hién duw 4n c6 sir dung dat d6i véi ca nhan
la can bo, cong chirc, vién chire, si quan tai ngi, quan nhan chuyén nghiép,
cong chirc quoc phong, cong nhan va vién chirc quoc phong, si quan, ha si
guan, cong nhan cong an, nguoi lam cong tac co yéu va nguwoi lam cong tac
khac trong to chirc co yéu hwéng lwong tir ‘ngan sach nha nuéc ma chua dugc
giao dat &, nha &; gido Vlen, nhan vién y té dang cong tac tai cac xa bién gioi,
hai ddo thugc vung c6 diéu kién kinh té - xa hi khé khan, vung ¢6 dicu kién
kinh té - xa héi dic biét khé khin nhung chwa cé dat &, nha é tai noi cong tac
hoiic chua dwoc hwéng chinh sich hd trg' vé nha ¢ theo quy dinh ciia phap
luit vé nha é; c4 nhin thwong tra tai xi ma khong cé dat ¢ va chua dwoc Nha
nuéce giao dit ¢ hoic chwa dwgce hwéng chinh sach hd tre vé nha ¢ theo quy
dinh ciia phap luit vé nha 6.

Thoi gian giai quyét TTHC: Khong qué 35 ngay.

X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thue hién
Tiép nhéan ho so truc tiép hoac truc tuyén, h@l}
Bl | tra két qua; chuyén ho so dén Phong Kinh t¢ | TTPVHCC 1/4 ngay
cap xa.
Lanh dao
B2 | Phéan cong xtr 1y ho so. Phong Kinh t¢ | 1/4 ngay
cap xa
B3 | Kiém tra, ra soat hd so; truong hop hd so | Chuyén vién 08 ngay
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. Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh tw thuc hién thuc hién
khong dap tng yéu cau thi thong bao cho | Phong Kinh té
nguoi st dung dat trong thoi han khong qua cap xa
03 ngay, néu r6 ly do; truong hop hd so dap
mg yéu cau thi tham muu du thao Quyet dinh
thanh 1ap Hoi ddng xét duyét giao dat khong
dau gid quyén sur dung dat.
Xem x¢ét, trinh UBND cép Xa thénh lap H‘(f)i Lanh dao ,
B4 | dong xét duyét giao dat khong dau gia quyén | Phong Kinh té 01 ngay
st dung dat. cap xa
B5 TPanI.lllap I;I(_)l (?ong xetxduye;t giao dat khong UBND cép xi 01 ngay
dau gid quyén su dung dat.
g | Xdc dinh cd nhan du dicu kién giao dat khong | Hoi dongxét | o
dau gia quyén s dung dat theo quy dinh. duyét giao dat gay
g7 | Hoan thién ho so dé trinh Chu tich UBND cdp | Phong Kinh & 05 naa
xa ban hanh quyét dinh giao dat. cap xa gay
Xem xét, phé duyét quyét dinh giao dét cho ca Chu tich \
B8 | hhan du didu kien. UBND cdp xa | 0% "9y
T6 chiic xac dinh gia dat theo quy dinh dbi vOi
truong hop phai nop tién si dung dat, tién
thué dat; truong hop phai thue hién nghia vu ’
tai chinh thi 1ap Phiéu chuyén thong tin dia | Phong Kinh té
B9 chinh g co quan thué; truong hop khong cap xa; co 02 naa
phét sinh nghia vu tai chinh thi chuyén B11dé | quan c6 lién gay
cap nhat thong tin, hoan thién ho S0, soan quan
thao, trinh ky GCN theo quy dinh; phoi hop co
quan c6 chirc nang quan ly vé xay dung xac
dinh chi phi xay dung ha tang néu co.
Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
e I . A oA Theo Quy
cho nguoi sir dung dat; guri thong bao vé viée | trinh 1uan
B10 | hoan thanh nghia vu tai chinh dén Phong Kinh | Co quan Thué 2 1A
LA~ aRi .l . A chuyén ho
té cap xa doi voi truong hop phai thyc hién
- N SO
nghia vu tai chinh.
Sau khi c6 thong tin tir co s¢ dir liéu duge lién
thong hodc chung tur, gidy to chimg minh da
B11 hoan thanh nghia vy tai chinh, hodc truong CNVPDKDD 01 ngay

hop khong phat sinh nghia vu tai chinh, cap
nhat thong tin co s& dir liéu dat dai, ho so dia
chinh dé phuc vu cong tac soan thdo, trinh ky
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. Trach nhiém Thoi gian

Il Trinh tw thuc hién thuc hién
GCN.

Sau khi c6 thong tin tir co s¢ dir liéu duoc lién
thong hoac chung tir, gidy to chiing minh da ,

B12 hoan thanh nghia vu tai chinh, hodc truong | Phong Kinh t& 03 nad
hop khong phét sinh nghia vu tai chinh, hoan chp xd gay
thién ho 50, s0an thao GCN va trinh Chu tich
UBND cap xa.

i+ Ly Chu tich X

B13 | Xem xét, ky GCN. UBND cp xa 02 ngay
Hoan thién ho 503 ‘chuyén két qua dén ,

B14 TTPVHCC; chuyén h6 so cho CNVPDKDD Phbng Kinh té 1/2 naa
chinh 1y, cap nhat bién dong vao hé so dia chp xd gay
chinh, co s& dir li€u dat dai.

B15 | Théng ké, theo ddi va tra két qua. TTPVHCC | Khong tinh

thot gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 35 ngay

11. Pinh chinh Giay chirng nhin da cip lan diu co sai s6t

Thoi gian thuc hién TTHC:

+ Truong hop 1: Khéng qua 10 ngay lam viéc;

+ Truong hop 2: Déi voi céc xa mi(:%n nui, vung séu, vung xa, vung co diéu
kién kinh te - xa hoi kho khén, vung c6 di€u ki¢n kinh te - xa hoi dac bi¢t kho khan
thi thoi gian thyc hién dugc tang thém khong qua 10 ngay lam viéc so véi tong
thoi gian thuc hién tha tuc nay.

Thoi gian thuce hién
Trach nhiém (ngay lam viéc)

TT Trinh tw thwe hién
TH1 TH 2

Tiép nhan hd S0 truc tiép hg)aflc truc
B1 | tuyén, hen tra két qua; chuyén ho so | TTPVHCC 1/2 ngay | 1/2 ngay
dén Phong Kinh té cap xa.

R , Lanh dao
Thong bao cho CNVPBKDD cung ) X s X
B2 cp hd so chp GCN. Phorclng;;h t¢ | 0lngay | 01 ngay

B3 | Kiém tra, ra soat, cung cdp hé so | CNVPPKPD | 01ngay | 02 ngay
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TT

Trinh tuw

Trach nhiém

Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

thuc hién
TH1 TH?2
cho Phong Kinh té cap xa.
Kiém tra ho so, 1ap bién ban két
ludn vé nd1 dung va nguyén nhan
sai sot; du thiao TO trinh va xac | Phong Kinh té s s
B4 | nhan ndi dung dinh chinh trén GCN | cap xa >5ngay | 12,5 ngay
da cap hogc cap moi GCN trinh
UBND cap xa.
Kiém tra, ky GCN hodc xac nhan
dinh chinh theo thim quyén; chuyén Chu tich 5 X
B5 | hé so va GON dén Phong Kinh t& | UBND capxa | oL "9 | 03ngay
cap xa.
Hoan thién ho so; chuyén hd so dén
CNVPDKDD chinh 1y, cdp nhat . . £
B6 | bién dong vio hd so dia chinh, co Phogg le:h © | o1ngay | 01ngay
so dir li¢u dat dai; chuyén két qua P
vé TTPVHCC.
.y . A . Khéng Khéng
B7 gcrfl‘ ket qua TTHC; thong k&, theo | trpyec | ginh thoi | tinh thoi
' gian gian
z N £ 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | lam vige

Nhan da cap

luat dat dai

Thoi gian giai quyét TTHC:

thuc hién thu tuc nay.

+ Truong hop 1: Khong qué 25 ngay lam viéc.

12. Thu hoi, huy Giay ching nhén da cap va cap Gidy ching nhan quyén
st dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién voi dat sau khi thu hoi Giay ching

12.1. Thu hdi Gidy chirng nhin da cip khong ding quy dinh cia phap

+ Truong hop 2: DI véi cac x& mién nui, ving sau, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - x& hoi kho khan, vung cé dicu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan
thi thoi gian thuc hién duoc ting thém khong qua 10 ngay so véi tong thoi gian

TT

Trinh tw

Trach nhi¢m
thuc hién

Thoi gian thuce hién
(ngay lam viéc)

TH1

TH2
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TT

Trinh tuw

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

TH1

TH 2

Bl

Tiép nhan hd so, kiém tra thanh
phan hd so; cap Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua; truong hop hd
so chua day du thanh phan thi tra hd
so kém Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so; chuyén hd so dén
UBND cép x4 noi ¢ dit.

TTPVHCC

1/2 ngay

1/2 ngay

B2

Thong bao cho CNVPBKDD
chuyén ho6 so cap GCN lan dau dé
kiém tra, xem xét.

Phong Kinh té
cap xa

1,5 ngay

1,5 ngay

B3

Kiém tra, ra soat, chuyén ho so cip
GCN lan dau dén Phong Kinh té
cap xa.

CNVPDKDD

03 ngay

03 ngay

B4

Kiém tra hd so, xac dinh lai thong
tin theo quy dinh tai diém d khoan 2
Piéu 152 Luat Pat dai theo dung
quy dinh cua phap luat dat dai tai
thoi diém cap GCN; hoan thién ho
so trinh Chua tich UBND cip xa
quyét dinh thu hdi GCN di cip
khong dung quy dinh cta phép luat
dat dai.

Phc‘)ng Kinh té
cap xa

15 ngay

25 ngay

BS

Xem xét, ban hanh Quyét dinh thu
h61 GCN da cap khong dung quy
dinh cua phép luat dat dai.

Chu tich
UBND cap xa

03 ngay

03 ngay

B6

Hoan thién ho so; chuyén ho so dén
CNVPDKDD dé chinh 1y hd so dia
chinh, co s dir lidu dat dai; chuyén
két qua dén TTPVHCC.

Phong Kinh té
cap xa

02 ngay

02 ngay

B7

Théng ké, theo ddi va tra két qua.

TTPVHCC

Khéng tinh
thot gian

Khdng
tinh thoi
gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

25 ngay
lam viéc

35 ngay
lam
viéce




99

12.2. Ping ky, cip lai Gidy chirng nhan sau thu hoi d6i véi trwong hop
thu hoi Giay chirng nhan da cap lan dau

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 23 ngay lam viéc, trong d6 dang ky dat dai, tai
san gan lién véi dat 1an dau 1a khong qua 20 ngay lam viéc; cap GCN la khong qua
03 ngay lam viéc.

+ Truong hop 2: Péi voi cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khén, ving c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac ‘piét kho khan
thi thoi gian thyc hién dugc tang thém khong qua 10 ngay so véi tong thoi gian
thuc hién thu tuc nay.

Thaoi gian thuc hién
Trach nhiém (ngay lam viéc)

TT Trinh tw thwe hién

TH1 TH2

Cung cép, cip nhat thong tin ho so
dia chinh, co s& dir li€u dat dai dé

Bl phuc vu viée dang ky, cp lai GCN CNVPBKDD | 02ngay | 05ngay

sau thu hoi.

Kiém tra hod so; xac dinh lai théng

tin theo quy dinh; hoan thién ho so )

dang ky dat dai, tai san gan lién v61 | Phong Kinh té \ \
B2 dat lan dﬁ‘u va ho so cap lai GCN cap x4 11ngay | 16 ngay

sau thu h@i; trinh Chu tich UBND

cap xa cap GCN.

oL Chu tich \ \

B3 | Xem xét, ky GCN. UBND cép xa 04 ngay | 06 ngay

Hoan thién ho so; chuyén ho so dén
CNVPDKDD dé chinh 1y hd so dia | Phong Kinh té
B4 | chinh, co so dit liéu dat dai; chuyén cap x4; 06 ngay | 06 ngay
GCN dén TTPVHCC dé trao cho | CNVPPKPD
ngudi dugc cap.

’ ’ Khdng Khdng
B5 | Thong ké, theo ddi va tra két qua. TTPVHCC tinh thoi | tinh thoi
gian gian

23 ngay | 33 ngay

Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viée | lam viée
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13. Pang ky, cap Giay chirng nhin quyén sir dung dat, quyen s¢ hiru tai
san gan lién véi dat doi véi truong ho’p ting cho quyén sir dung dat cho Nha
nuée hodc cong dong din cur hoic mé rong dudong giao thong.

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Dbi véi cac xa mi‘én nui, vung su, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hdi khé khan, viung c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan
thi tho1 gian thuc hién 1a 20 ngay lam viéc.

Thoi gian thue hién
T Trinh tu Tlt?'lch nl-lAiém (ngay lam viéc)
: we hién
TH1 TH?2
Tiép nhéan hod 8o, hen ngay tra két
Bl | qua; chuyén ho so dén Phong Kinh |  TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
te cap xa.
‘ Lanh dao ’
B2 | Phan cong xur 1y ho so. Phong Kinh t¢ | 1/4ngay | 1/4 ngay
cap xa
T ch}'rc thuc hién do dac chinh ly
ba:m do dia chinh hoac trich dor bér}
do6 dia chinh; xem x¢t giai quyet ho
S0 theo quy dinh; h_lAIong qdan nguoi Chuyeén vién
g3 | S dung dat thuc hién thi te dang | o oo peehié | ogngay | 19 ngay
ky dat dai, tai san gan lién voi dat Ao X3
lan dau theo quy dinh; chuyén ho so p
dén CNVPDKDD d¢ cép nhat co s¢
dit liéu, chuyén két qua vé
TTPVHCC.
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd R \
B4 | 5o dia chinh, co 5o dir ligu dat dai. | O\ VP PKPD | lzngay | 1/2ngdy
» 1A ) L LA A ~ . Kh@ng
B5 Tfé_l ket qua TTHC; thong ké, theo TTPVHCC th‘)ng .tlnh tinh thoi
doi. thoi gian .
gian
Z N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | lam viée
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